PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHEIROS
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO

RESOLUGAO DO CME N° 06/2010

Fixa normas para Regularizagio de Funcionamento de
Escolas Municipais Piblicas e Privadas no Sistema
Municipal de Ensino de Pinheiros e da outras
providéncias.

O Conselho Municipal de Educagdo de Pinheiros, no uso de suas atribuicoes
legais que lhe conferem: Lei Organica do Municipio de Pinheiros; Lei N° 0869/07,
De 22 de maio de 2007 (cria o CME);(Lei N° 0913/08, de 02 de junho de 2008 (cria.

o Sistema Municipal de Ensino); Lei N° 9394/96, de 20 de dezembro de 1996;
Resolugdo CEE N° 1286/06 de 29 de maio de 20086.

RESOLVE:

: CAPITULO | :
DA REGULARIZACAO DAS ESCOLAS MUNICIPAIS PUBLICAS E PRIVADAS

Art. 1° - Cabera ao Conselho Municipal de Educagdo a Aprovacido das escolas
municipais criadas pelo poder publico municipal, assim como a Autorizacédo e
Reconhecimento das escolas privadas na modalidade Educagao Infantil.

CAPITULO Il _
DA AUTORIZAGAO

Art. 2° - O Ato Autorizativo de Funcionamento para Educacéo Infantil das escolas
privadas do municipio de Pinheiros dar-se-a por Resolugdo do Conselho Municipal
de Educagéo, homologada pelo (a) Secretério (a) de Educacéo e publicada em
jornal de circulag@o do municipio.

Art. 3° - O pedido de autorizagdo para funcionamento da Educacdo Infantil das
escolas privadas deve ser instruido com os seguintes documentos:



I - Requerimento ao Secretario (a) Municipal de Educagao, contendo nome da
escola, nome do mantenedor, CNPJ, enderego do mantenedor e da instituicao,
etapa ou modalidade do ensino pleiteado, data e assinatura do requerente
(mantenedor);

Il - Ordenamentos legais:
a) Estatuto ou Contrato Social da mantenedora registrado em cartorio;
b) Regimento Escolar da unidade escolar devidamente aprovado;

Il - Comprovagao de satisfatérias condi¢bes das instalagées fisicas:
a) Habite-se:
b) Planta baixa do imével assinada por engenheiro inscrito no CREA
c) Alvara de Licenga Sanitaria:
d) Alvara de Funcionamento e Localizacdo;
e) Certidao de Vistoria do Corpo de Bombeiro;
f) Contrato de Locagao com firma reconhecida;

IV - descrigéo das instalagées fisicas, incluindo 4rea de lazer:

V - descricdo dos equipamentos e mobiliario apresentado através de listagem
qualificada, por cada dependéncia existente;

VI - comprovagdo das condicées pedagdgicas para o funcionamento da
instituicao:

a) Proposta Pedagdgica;

b) Plano de Funcionamento contemplando: capacidade de funcionamento,
caracterizagdo pedagdgica da escola, objetivos, turnos, nimero de
matricula, calendario escolar, organizagdo de turmas, faixa etaria a ser
atendida, organizagdo curricular, horario de funcionamento, ementas dos
programas, formas de utilizagdo dos meios de ensino como biblioteca e

outros;

VIl - Comprovagédo da capacidade de autofinanciamento da mantenedora que
assegure o empreendimento, mediante atestado assinado por Contador habilitado
e registrado no Conselho Regional de Contabilidade — CRC e provisdo financeira
mediante capital social suficiente para garantir o empreendimento, constante de
seu contrato social devidamente registrado no 6rgéo competente:;

VIII — comprovagao de idoneidade civil do diretor, pedagogos e corpo docente
mediante apresentagdo de carteira de identidade, cartdo de identificacdo do
contribuinte — CPF, titulo de eleitor;



IX — comprovagao de habilitagdo profissional do diretor, dos pedagogos e dos
docentes de acordo com a legislagéo;

Paragrafo tnico — As instituicbes educacionais filantrépicas, as mantidas por
cooperativas as constituidas como organizagdes sociais de interesse publico —
OSCIP — bem como as instaladas em regime de franquia ou regime de parceria,
devem apresentar, além do exigido neste artigo, os documentos referentes a sua
condigao juridica, conforme legislagdo especifica.

Art. 4° - O processo de autorizacdo de que trata o caput do artigo anterior dara
entrada na Secretaria Municipal de Educagéo até 180 (cento e oitenta) dias
antecedentes a data provavel para inicio das atividades escolares.

§ 1° Caso ocorra necessidade de complementacdo, o nao cumprimento da
exigéncia no prazo de dez dias uteis, contados a partir da ciéncia da diligéncia,
determinard a extingao do processo e sua devolugdo ao interessado.

§ 2° O mantenedor que tiver seu processo indeferido ou arquivado pelo érgao
préprio de Sistema Municipal de Educagdo recebera correspondéncia
comunicando os motivos do indeferimento ou arquivamento, cabendo-lhe o direito
de reconsideragéo ou recurso.

§ 3° O cumprimento do disposto no caput deste artigo nao autoriza o
funcionamento do estabelecimento de ensino, enquanto ndo ocorrer a autorizacao
formal do CME.

Art. 5° - Apés a publicagdo do ato autorizativo a SEME devera, verificar o
funcionamento da instituicdo de ensino, comprovando a regularidade de
funcionamento como indicado no processo de autorizagio.

§ 1° Comprovado o funcionamento em desacordo com o indicado no processo de
autorizag&o, com prejuizo da qualidade do ensino, o mantenedor devera no prazo
de 60 (sessenta) dias corrigir a irregularidade.

§ 2° O nao atendimento ao que preceitua o paragrafo anterior, cessara
automaticamente os efeitos do ato autorizativo e a Secretaria Municipal de
Educacgéo, comunicara ao CME que editara resolucéo prépria retroativa.

§ 3° A verificagdo de que trata o caput do artigo, devera ser documentada e sera
considerada quando da solicitagéo de reconhecimento da instituicdo.

Art. 6° - O funcionamento do estabelecimento de ensino de Educagéo Infantil da
rede privada sem prévia autorizagio faz cessar a tramitacdo do processo, se
houver e torna sem validade os atos escolares praticados.

Art. 7° - O Inspetor Escolar ao visitar o estabelecimento para verificagdo prévia,
constatando que ele ja estd em funcionamento, oferecendo a modalidade de
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ensino, objeto do processo em tramitac&o, deve interromper o curso do referido
processo, no estagio em que ele se encontrar, procedendo ao seu arquivamento
imediato e notificando ao mantenedor e ao CME.

Paragrafo tinico — Dos atos previstos no caput deste artigo, cabera recurso ao
CME, no prazo previsto na norma vigente.

) CAPITULO Il ;
DA APROVACAO DE ESTABELECIMENTOS PUBLICOS DE ENSINO

Art. 8° - A Aprovagéo de Funcionamento de instituigdes, cursos ou modalidade de
ensino, mantidos pelo Poder Publico, sera processado apés criagdo legal da
escola, curso ou modalidade.

Art. 9° - A Aprovacdo de Funcionamento de escolas publicas dar-se-a por
resolugdo do CME tendo em vista o relatério de verificag&o “in loco” emitido pela
inspecéo escolar da SEME.

Art. 10 - Para efeito de criacdo de instituicdo publica de ensino e de seus cursos
observar-se-a:

I - existéncia de demanda para o ensino a ser oferecido;

Il - instalagdes fisicas, equipamentos e materiais de ensino adequado a demanda;
Il - recursos humanos legalmente habilitados;

Paragrafo unico — Na falta de prédio proprio a instituicdo podera funcionar,
temporariamente, em espacgo cedido ou alugado, adequado & oferta de ensino,
incluindo-se os comprovantes no Processo.

Art. 11 - O ato de criagédo deve registrar:

I — denominagéo e localizagdo da instituicdo de ensino;

Il - modalidade de ensino ou curso a serem oferecidos pela instituicao;

lll - capacidade de matricula;

1V - faixa etaria a ser atendida (no caso da Educag&o Infantil);

V —turnos de funcionamento;

Art. 12 — Apés a publicagéo o Ato de Criagdo sera encaminhado a SEME para
conhecimento e verificagéo “in loco” e avaliagio das condigdes da escola, a luz da

legislagao vigente.



Paragrafo tinico — A verificagdo de que trata o caput deste artigo, serg registrada
em relatério a ser apensado ao processo de aprovagéo, permanecendo uma cépia
na SEME.

Art. 13 - Para efeito de aprovagao de funcionamento de escola publica, o Poder
Publico Municipal encaminhara ao CME processo instruido com:

I — requerimento do Diretor Escolar ao Secretario Municipal de Educacio,
indicando nome da escola, endereco, curso ou modalidade de ensino a que se

-

destina, turnos em que funcionara, capacidade de matricula e assinatura do
requerente.

Il - plano de funcionamento incluindo organizagao curricular com a respectiva
carga horaria, a proposta pedagdgica, critérios para organizagdo dos turnos,
horario de funcionamento, numero de alunos por turnos e série, calendario
escolar, recursos didaticos disponiveis e formas de OCupacdo de espacos e
utilizagéo das instalagées fisicas:

lll - Lei, Decreto ou Portaria que criou a escola ou o curso, se for o caso;
IV — descricdo dos espagcos fisicos com seus respectivos mobiliarios;

V - indicadores da qualificagdo do corpo técnico administrativo e do corpo
docente.

CAPITULO IV
RECONHECIMETO DE INSTITUICOES PRIVADAS DE ENSINO

Art. 14 -~ O reconhecimento da escola sera providenciado pelo mantenedor
cumpridos 2 (dois) anos de funcionamento para a Educacéao Infantil.

Art. 15 — O pedido de reconhecimento sera formulado até 120 (cento e vinte) dias
antes dos prazos previstos no caput do artigo anterior.

Art. 17 — A solicitagdo de reconhecimento de instituicbes serdo formalizadas
contendo os seguintes documentos:

I - requerimento do responsével legal da mantenedora ao (a) Secretario (a)
Municipal de Educagéo.

Il — comprovagdo da manutengio de atendimento ao aprovado no processo de
autorizacao:

a) contrato social ou estatuto da mantenedora devidamente registrado;

b) cadastro nacional da pessoa juridica — CNPJ:

c) demonstrativo financeiro anual;



d) alvara de localizagao e funcionamento;

e) alvara sanitario;

f) certiddo de vistoria do Corpo de Bombeiros:

g) guia de recolhimento de FGTS, INSS e folha de pagamento dos 3(trés)
ultimos meses;

h) contrato de locag&o, se for o caso, com firma reconhecida do locador e
locatarios;

i) planta baixa do imdvel, assinada por engenheiro inscrito no CREA e
aprovada junto a Prefeitura Municipal;

j) calendario escolar;

k) organizagao curricular;

) quadro de pessoal docente, técnico e administrativo contendo nome do
profissional, habilitagéo, fungao ou disciplina que leciona, etc.

Il - indicagdo das melhorias e/ou modificagées efetuadas apés a autorizag3o:
instalagbes fisicas, qualificagdo do quadro funcional, equipamentos e recursos
pedagdgicos destacando:

a) melhoria das condigdes informadas no processo de autorizagao relativas a:

-espaco fisico;

-equipamentos e instalagées;

-corpo técnico e administrativo;

-qualificagdo do corpo docente;

b) Informacgdes a respeito:

-do Regimento Escolar;

-dos turnos e horario de funcionamento;

-da atualizagdo da proposta pedagdgica;

-da evolugao da matricula por idade nos anos de funcionamento;

-das atividades desenvolvidas junto a comunidade na qual a instituicdo esta

situada;

-da produtividade escolar;

-de projetos futuros.

IV — comprovagao do aprimoramento técnico pedagdgico:
a) Diploma, certificado, atestado de participagdo do corpo docente, técnico e
administrativo em cursos, seminarios, congressos, simpoésios, treinamento;
b) Proposta de melhoria da qualidade de ensino;
c) Projetos ou programas pedagégicos desenvolvidos pela escola;
d) Quadro demonstrativo de evolugdo da matricula;

V - resultados de avaliagao institucional.

Paragrafo tnico — A SEME promoveréd a verificagdo da realidade da escola,
elaborando Relatério de Verificagdo para Reconhecimento (RVR), juntando-o ao
processo.

Art. 18 — O Reconhecimento devera ser renovado a cada 10 anos.
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___CAPiTULOV
DAS ALTERACOES NAS INSTITUICOES DE ENSINO

Art. 19 — Depende de autorizagéo prévia do Conselho Municipal de Educagao a
transferéncia ou mudanga de Mantenedora do estabelecimento de ensino e a
alteragé@o da sua natureza ou condigéo juridica, assim como a mudanca de nome,
de sede e de instalagdes de estabelecimentos de ensino aprovados, autorizados
ou reconhecidos.

SEGAOI
MUDANGA DE DENOMINAGAO

Art. 20 — Para mudanga de denominagdo de instituicdo de ensino, o pedido
devera ser protocolado na SEME, contendo:

I - requerimento do representante legal do mantenedor ao Secretério (a) Municipal
de Educagao contendo a justificativa da mudanga;

Il - copia dos atos oficiais regularizadores do funcionamento do estabelecimento
de ensino.

Art. 21 — Concedida a autorizacdo para mudanga de denominagédo, compete ao
mantenedor providenciar as alteragdes no Contrato Social, CNPJ e em outros
documentos do estabelecimento de ensino, quando necessario.

Art. 22 — A nova denominagao entrara em vigor no periodo letivo subsequente a
autorizagdo da mudanga, devendo a instituicdo observar a elaboracédo e a
expedi¢éo de documentos em conformidade com a nova denominacéo.

SECAOII
DA MUDANGA DE ENDEREGO

Art. 23 — A mudanga de enderego de instituicdes pertencentes ao Sistema
Municipal de Ensino deve ser solicitada pelo mantenedor mediante processo

instruido de :

I - requerimento ao Secretario Municipal de Educagéo, contendo os motivos da
mudanga;

Il - cépia dos atos legais da instituicao;

Il - planta baixa das novas instalagées devidamente aprovada pelo orgao
competente;

IV - habite-se;




V - certidzo de vistoria do Corpo de bombeiro;

VI - descricao dos €spacos fisicos e equipamentos;

VIl - plano de utilizaggo dog espacgos:

VIII - documentagéo referentes aog NOVos professores e técnicos admitidos.

Art. 24 — o processo deve ser Protocolado na Secretaria Municipal de Educagéo
de Pinheiros.

Paragrafo Unico - A SEME, por meio de sey Servico de Inspecso, realizara
verificagao “in loco” elaborando relatérios acerca das condicoes verificadas, o qual

integrars o Processo a ser €ncaminhado a0 Conselho Municipal de Educaczo para
analise e decisso final.

DA MUDANCA DE MANTENEDOR

Art. 26 - A mudanga de Mmantenedor, alteragao da natureza oy condicao juridica
i ; Mmantenedor Por meio de

das instituicées de ensino devers ser Solicitada pelo
processo instruido de:

I - '€querimento a0 Secretario Municipal de Educacso, contendo o motivo da
Solicitaco:;

Il - cépia dos atos legais da instituicao:

Il - contrato social do novo Mmantenedor;

IV~ CNPJ de ambos mantenedores:

V- explicacdo da natureza e das condigcbes da Mudanga;
\/ S comprovagio da idoneidade civil do Novo mantenedor:

Vil - explicacio de qualquer alteracao que seja adotada pelo novo Mantenedor,
Comprovando-se o que for objeto de alteracao:

VIl - cépia da ata da assembigig que aprovou g decisdo, quando for o caso.

Art. 27 -0 processo deverg ser protocolado na SEME, que apos a veriﬁqagéo da
documentagéo, encaminharg g0 servico de inspegao, que analisara gz



gocumentagao, observando g idoneidade da pessoa juridica que estg assumindo g
Instituico, emitindo parecer.

Art. 28 - 0 €ncerramento das atividades escolares de estabelecimento de ensino
aprovado, autorizado oy réconhecido, de Educaczo Infantil oy Ensino
Fundamenta| podera ocorrer de:

| - decisao voluntaria da entidade mantenedora;

- determinaga'o da autoridade COompetente.

i - procedimentos 3 Sérem adotados, Para a salvaguarda do direito dos alunos e
dos recursos humanos:

v - providéncias quanto ao rémanejamento de Pessoal, no caso de escola
publica.

§ 1°0 €xpediente referido No caput deste artigo deve ser protocolado com
antecedéncia minima de 120 (cento e vinte) dias, anteriores ap final do ano letivo

do encerramento previsto.

§ 3° Expedido o ato autorizativo, o estabelecimento devera Comunicar o fato z0g
pais ou reésponsaveis, por escrito.

§4°0 €ncerramento de atividades somente sera autorizado apos a concluszo do
periodo letivo em andamento, de acordo com o regime oy 3 modalidade de ensino

adotada pelo estabelecimento.



Art.. 30 -0 encerramento Compulsério das atividades do estabelecimento de
ensino ocorrers de forma definitiva quando:

Il - apss processo de apuracao de irregularidade, restar comprovado
Comprometimento da qualidade do ensino na instituicio;

Paragrafo tnico — Em qualquer caso €m que se der o encerramento compulsério,
0 estabelecimento fica impedido de receber matriculas.

Art. 31 - No caso de encerramento definitivo das atividades escolares de ym
estabelecimento de ensino, a SEME deverd adotar as seguintes medidas de
Cautela, para résguardo do interesse dos alunos:

I - verificar a situagdo da vida escolar dos alunos e assegurar, quando for o caso,
a transferéncia para outros estabelecimentos de ensino;

Il - proceder ao recolhimento dos arquivos do estabelecimento, salvaguardando
Sua autenticidade e integridade:

lll - em caso de encerramento apenas de Curso, ou uma modalidade, orientar e
fiscalizar g guarda da documentagéo sob résponsabilidade do préprio
estabelecimento escolar.

Art. 32 - Em qualquer dos casos previstos no artigo 28 o processo devera ser
instruido com:

I - requerimento ao Secretario Municipal de Educacso, indicando os motivos que
determinam o éncerramento da etapa, modalidade, curso ou atividades do
estabelecimento de ensino no prazo estabelecido no Art. 29, § 1°;

Il - destino dos alunos, garantindo a continuidade dos estudos;

i - declaragido de regularidade de escrituragcdo e dos arquivos escolares, no que

se refere a:
a) Atas de Resultados Finais;

b) Diarios de Classe;
¢) Livros de Pontos.

IV - Copias das Atas de Resultados F inais;

V - Ata da reunizo Com a comunidade escolar e local em que comunica a decis3o,
incluindo a repercussao da medida,



Art. 33 — Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as
disposicGes em contrario.

Aprovada na Sessao Plenaria do dia 18/03/2010

Almir Cabral Ferreira
PRESIDENTE DO CME

Conselheiros presentes a essa sess3o:

Luzia Marin

Cristiane Valéria P. Manzoli
Janete Silveira Rosario

Juraci Junior Rodrigues de Souza
Elizete Ferreira dos Santos
Eliene Rodrigues Santos Pereira
Rémulo Santos Pinheiro

Mary Cerqueira Silvestre

Luciana Oggione da Silva

Maria Gléria Fernandes (Comisséo de Legislacao)

Homologado,em-18/03/2010

Irani Aves.dé Oliveira Dias
Secretaria Municipal de Educacéo
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