TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1.

1.2.

Contratacdo de empresa especializada para disponibilizagcdo de instrutor
de danca, visando a realizacdo de aulas presenciais destinadas as
criancas e aos adolescentes, a ser prestado de forma mensal, conforme
condicbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento,
visando atender as necessidades da Secretaria Municipal de Assisténcia
Social.

Em caso de discordancia existente entre as especificacdes deste objeto
descritas no compras.gov.br, pinheiros.es.gov.br, ou na coleta de precos e as

constantes deste Termo de Referéncia, prevalecerdo as ultimas.

2. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1.

2.2.

2.3.

A presente contratacao tem por objetivo disponibilizar profissional qualificado
para atuar como Instrutor de Danca junto as criancgas e adolescentes atendidos
pelo Centro de Referéncia de Assisténcia Social (CRAS), por meio da
realizacdo de oficinas socioeducativas voltadas ao fortalecimento de vinculos
familiares e comunitérios.

As oficinas de danga constituem importante instrumento de inclusdo social,
proporcionando um ambiente seguro, acolhedor e de aprendizado, no qual os
participantes desenvolvem habilidades socioemocionais, como disciplina,
respeito, cooperacdo, responsabilidade, autoestima e trabalho em equipe.
Além disso, tais atividades favorecem a expressdo corporal, estimulam a
criatividade e contribuem para o desenvolvimento fisico, emocional e social
dos usuarios.

A oferta dessas atividades também representa uma estratégia de prevencéo e
reducdo das situacdes de vulnerabilidade e risco social, a0 promover a
ocupacao saudavel do tempo livre e ampliar as oportunidades de convivéncia

comunitaria, fortalecendo os vinculos sociais e familiares e reduzindo a



2.4.

2.5.
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exposicao de criancas e adolescentes a situacfes de violéncia, negligéncia,
trabalho infantil, evaséo escolar e outras formas de violacdo de direitos.

A contratagdo encontra respaldo nas diretrizes da Politica Nacional de
Assisténcia Social (PNAS), que estabelece a convivéncia familiar e
comunitaria, o fortalecimento de vinculos e a prevencéo de situacdes de risco
social como objetivos essenciais da Protecdo Social Basica. Nesse contexto,
os servicos ofertados pelo CRAS devem desenvolver acbes de carater
preventivo, protetivo e proativo, por meio de atividades coletivas que
promovam a incluséo social, o protagonismo dos usuarios e o fortalecimento
da cidadania.

Dessa forma, a contratacdo de empresa especializada para disponibilizacao
de Instrutor de Danca mostra-se necessaria para assegurar a continuidade das
acOes socioassistenciais desenvolvidas pelo Municipio, ampliando as
oportunidades de desenvolvimento integral de criancas e adolescentes
atendidos pelo CRAS, em conformidade com os principios, objetivos e
diretrizes da Politica Nacional de Assisténcia Social e da legislagdo vigente.

3. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

3.1.

Da especificacdo do objeto:

ITEM

QUANT. VALOR
ESPECIFICACAO MENSAL DE
REFERENCIA

01

Prestacdo de servicos de Instrutor de
Danca para planejamento, organizacao e
realizacdo de oficinas socioeducativas de
danca destinadas a criangas e
adolescentes pelo CRAS,
compreendendo a preparagado das aulas, 12 meses R$ 2.131,67
conducdo das atividades praticas,
acompanhamento dos participantes e
desenvolvimento de  apresentacdes
guando solicitadas pela Secretaria
Municipal de Assisténcia Social.
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CARGA HORARIA: 80 horas mensais,
nos periodos matutino e vespertino,
conforme cronograma estabelecido pela
Secretaria  Municipal de Assisténcia
Social.

4. DO CRITERIO DE JULGAMENTO E CONDICOES DA CONTRATACAO

4.1.

4.2.

O critério adotado para julgamento das propostas serd o de MENOR PRECO
POR ITEM, nos termos do art. 33, inc. |, da Lei 14.133/21.

Sera contratada, apenas, a empresa que apresentar a proposta mais
vantajosa, e estiver com toda a documentacao regularizada perante os 6rgaos

correspondentes.

4.2.1. Serao exigidas a seguintes documentacoes:

4.2.1.1. Comprovante de Inscricao e Situacdo Cadastral da Empresa (Cartao
CNPJ)

4.2.1.2. Certiddo Negativa de Débitos Municipais

4.2.1.3. Certiddo Negativa de Débitos Estaduais

4.2.1.4. Certiddo Negativa de Débitos Federais

4.2.1.5. Certidao Negativa de Débitos perante a Justica do Trabalho

4.2.1.6. Certiddo de Regularidade perante o FGTS

5. DO EXECUCAO DOS SERVICOS

5.1.

5.2.

Os servicos consistem na realizacdo de oficinas de danca destinadas as
criancas e adolescentes atendidos pelos servigos ofertados pelo Centro de
Referéncia de Assisténcia Social — CRAS, observando as diretrizes
estabelecidas pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

A carga horaria sera de 20 (vinte) horas semanais, totalizando 80 (oitenta)

horas mensais, distribuidas nos periodos matutino e vespertino, conforme
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cronograma previamente definido pela Secretaria Municipal de Assisténcia
Social.

5.3. A distribuicdo dos dias, horérios e turmas podera ser alterada pela Secretaria
Municipal de Assisténcia Social, sempre que necessario ao atendimento do
interesse publico, mediante comunicacao prévia a CONTRATADA, sem que
isso implique alteracdo do valor contratado, desde que respeitada a carga
horaria mensal estabelecida.

5.4. Os servigos serdo executados nas dependéncias do Centro de Referéncia de
Assisténcia Social — CRAS, localizado na Rua Boa Esperanca, n® 154, Bairro
Niterdi, Pinheiros/ES, ou em outro espaco publico indicado pela Secretaria
Municipal de Assisténcia Social, localizado no Municipio de Pinheiros/ES.

5.5. Compete a CONTRATADA disponibilizar profissional qualificado para ministrar
as oficinas, responsabilizando-se integralmente pela execucédo dos servicos
durante toda a vigéncia contratual.

5.6. O profissional devera elaborar e executar planejamento compativel com os
objetivos socioassistenciais das oficinas, promovendo atividades que
estimulem a convivéncia comunitaria, a inclusdo social, o fortalecimento de
vinculos familiares e comunitarios, o desenvolvimento da expressao corporal,
da disciplina, da coordenacdo motora, da criatividade e das habilidades
socioemocionais dos participantes.

5.7. As auséncias do profissional, independentemente do motivo, deverao ser
comunicadas imediatamente a fiscalizacdo do contrato e as aulas néo
realizadas deverdo ser integralmente repostas, em datas previamente
definidas pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social, sem qualquer 6nus
adicional para a Administragéo.

5.8. A CONTRATADA devera apresentar, mensalmente, relatério das atividades
desenvolvidas, contendo, no minimo:

5.8.1. periodo de realizagdo das oficinas;
5.8.2. carga horaria executada;
5.8.3. descricdo das atividades realizadas;

5.8.4. quantitativo de participantes atendidos;
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5.8.5. registro das ocorréncias relevantes, quando houver.

5.9. A CONTRATADA devera atentar ao fiel cumprimento das especificacdes
exigidas, sendo recusado o0s servicos que estiverem com alguma
caracteristica diferente das especificagdes;

5.10. A CONTRATADA deveréa observar as normas internas da Secretaria Municipal
de Assisténcia Social e do CRAS, mantendo conduta ética e respeitosa
durante toda a execug¢ao dos servicos.

5.11. E vedada a cobranca de qualquer valor dos usuérios ou de seus responsaveis
pela participacdo nas oficinas objeto desta contratacéo.

. DA GARANTIA
6.1. A CONTRATADA devera garantir a qualidade e continuidade dos servicos

durante toda a vigéncia contratual, conforme especificado no item 3.1 deste

Termo de Referéncia;

. DO PRAZO E CONDICOES PARA ENTREGA E CRITERIOS DE RECEBIMENTO

7.1.

A CONTRATADA devera iniciar a execucao dos servicos imediatamente apos
a assinatura do contrato, observando o cronograma estabelecido pela
Secretaria Municipal de Assisténcia Social e cumprindo integralmente a carga

horéria e as demais condicdes previstas neste Termo de Referéncia.;

7.1.1. Os servicos serdo recebidos e fiscalizados de forma continua durante a

execucao contratual, observando-se o0s seguintes critérios:

7.1.2. PROVISORIAMENTE, tendo o prazo de 05 (cinco) dias uteis para

verificacdo da conformidade com as especificagOes e condigdes exigidas

neste Termo de Referéncia;

7.1.2.1. Os servicos executados em desacordo com as especificacoes,
condicdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia, bem como descumprimento da carga horaria,

auséncia injustificada, execucéo inadequada das atividades ou
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qualquer desconformidade com as disposi¢cdes deste Termo de
Referéncia, a CONTRATADA sera formalmente notificada para
promover a regularizacdo das pendéncias no prazo maximo de
05 (cinco) dias uteis, ou realizar a reposicao das aulas ou
atividades nédo executadas, sem qualquer énus adicional para a
Administracdo, sem prejuizo da aplicacédo das sanc¢des cabiveis;

7.1.2.2. Persistindo as irregularidades ou sendo constatado desempenho
incompativel com as obrigacdes contratuais, a fiscalizacdo
podera determinar a adocdo das medidas necessarias a regular
execucdo do objeto, inclusive solicitar a substituicdo do
profissional disponibilizado pela CONTRATADA, observado o
contraditorio e as disposi¢des contratuais.

7.1.3. DEFINITIVAMENTE, seré realizado pelo fiscal do contrato no prazo de até
05 (cinco) dias uteis ap6s o recebimento provisério, mediante ateste de
gue os servicos foram executados em conformidade com as especificagdes
deste Termo de Referéncia, ndo havendo pendéncias quanto a execucao
da carga horaria, a reposicdo de aulas eventualmente devidas e ao

cumprimento das demais obrigacfes contratuais;

8. DOS PROCEDIMENTOS DA FISCALIZACAO

8.1.

8.2.

A fiscalizacdo sera exercida por servidores lotados nas Secretarias
correspondentes, devidamente indicados pela chefia imediata e formalmente
designados pela administracdo, para acompanhar a execucdo do objeto
conforme este Termo de Referéncia, bem como para atestar os Recebimentos
Provisorio e Definitivo;
Aos servidores responsaveis pela fiscalizagdo desta contratacdo compete:

a) Emitir Ordens de Servico;

b) Atestar os recebimentos provisorio e definitivo;

c) Receber, conferir e atestar as Notas Fiscais;



8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.
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d) Anotar em registro proprio, comunicando a CONTRATADA, as
irregularidades constatadas, informando prazo para sua regularizacao,
propondo a Administragdo, quando for o caso, a aplicacdo das
penalidades previstas neste Termo de Referéncia e na Legislagéo
pertinente;

A fiscalizacéo anotara todas as ocorréncias relacionadas com a execucao da
contratagcdo em registro proprio, determinando o que for necesséario a
regularizacdo das faltas ou defeitos observados, conforme Termo de
Referéncia;

As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscalizacao
deverdo ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para adocao das
medidas cabiveis;

A fiscalizacdo sera exercida no interesse exclusivo da Administracdo e néo
exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por qualquer
inconsisténcia;

N&o obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel por toda
a execucao dos servicos, a Administracao reserva-se o direito de, sem que de
qualquer forma restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer a mais
ampla e completa fiscalizacdo sobre a execucéo;

O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades
assumidas pela CONTRATADA detectado pela fiscalizacdo ensejara
aplicacao de sancfes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e

na legislacdo vigente.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1.

9.2.
9.3.

Entregar os servigos de acordo com as condi¢cbes e prazos estabelecidos
neste Termo de Referéncia;

Elaborar, conforme cronograma e recomendacdes as aulas de dancas;
Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo setor

competente da Administragdo do Municipio de Pinheiros;



9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

9.10.
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Disponibilizar m&o de obra especializada para execucéo;

Respeitar as normas e procedimento de controle e acesso as dependéncias
do CONTRATANTE;

Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar ao
CONTRATANTE ou a terceiros em razdo de acdo ou omissdo, dolosa ou
culposa, sua ou dos seus pressupostos, quando esses tenham sido
ocasionados por seus empregados durante a execucdo do objeto,
independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver
sujeita;

Prestar todos os esclarecimentos solicitados pelo CONTRATANTE, atendendo
prontamente a todas as reclamagoes;

Substituir, refazer ou corrigir, nos prazos previstos neste Termo de Referéncia,
sem 6nus para 0 CONTRATANTE, os servi¢cos que tiverem sido recusados e
devolvidos parcial ou totalmente pela EC, em razdo de desacordo com as
especificacdes exigidas;

N&o subcontratar ou transferir a terceiros, nem mesmo parcialmente, a
execucdo do presente objeto sem prévio consentimento por escrito do
CONTRATANTE;

Observar os preceitos relativos as leis trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
seguros e quaisquer outras ndo mencionadas, bem como pagamento de todo
e qualquer tributo que seja devido em decorréncia direta do contrato, isentando
0 CONTRATANTE de qualquer responsabilidade.

10.DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

10.1.

10.2.

Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢cdes contidas neste Termo de
Referéncia;

Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao
objeto deste Termo de Referéncia, para que a empresa possa cumprir as

obriga¢cdes dentro das normas e condi¢des da contratagéo;
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10.3. Designar servidores com competéncia necessaria para promover o0
recebimento, sob os aspectos quantitativos e qualitativos, assim como o prazo
de validade e entrega,;

10.4. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA
no prazo estipulado;

10.5. Alocar os recursos orcamentarios e financeiros necessarios a execucao da
contratacao;

10.6. Acompanhar, coordenar e fiscalizar a contratagdo, anotando em registro
préprio os fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas na execucao;

10.7. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no objeto, para que sejam tomadas as medidas
corretivas necessarias;

10.8. Aplicar as penalidades nas situacfes previstas neste Termo de Referéncia;

10.9. Notificar a CONTRATADA, por escrito, no tocante a disposi¢cao de aplicacéo
de eventuais penalidades, garantindo o contrario e a ampla defesa;

10.9.1. Podera haver notificacéo por meio eletrénico (e-mail) a ser fornecido pela
CONTRATADA guando da assinatura contratual, ficando a cargo desta
avisar qualquer alteracéo deste no curso do contrato. Considerar-se-a lido

o e-mail pela CONTRATADA 48 (quarenta e oito) horas apds o seu envio.
11. DAS SANCOES

11.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor/prestador de servico que cometer
quaisquer das infracdes previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais
seja:

11.1.1. Dar causa a inexecuc¢dao parcial do contrato;

11.1.2. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

11.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;

11.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
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11.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

11.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

11.1.7. Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitacao
sem motivo justificado;

11.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame
ou prestar declaracéo falsa durante a dispensa eletrénica o a execucéo do
contrato;

11.1.9. Fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execucao
do contrato;

11.1.10. Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

11.1.10.1.Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao
falsa quanto as condicdes de participacdo, quanto ao
engquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores,
em qualquer momento da dispensa, mesmo apds 0 encerramento
da fase de lances;

11.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;

11.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da lei n°® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

11.2. O fornecedor que cometer qualquer das infrac6es discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sancoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 10.1.1 deste Termo de Referéncia, quando
nao se justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave;

b) Multa, calculada na forma do edital, com base no total do valor da contratagéo
realizada de forma direta e serd aplicada ao responsavel por qualquer das
infracdes administrativas previstas no item 10.1 deste Termo de Referéncia, no

percentual de 10% (dez por cento), na hipotese de cometimento das infragdes



d)

11.3.
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previstas nos itens 10.1.1 a 10.1.7 e 20% (vinte por cento), se cometidas
infracOes previstas nos itens 10.1.8 a 10.12;
b.1) O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a
CONTRATADA,;
b.2) A multa pode ser aplicada isoladamente ou juntamente com as
penalidades definidas nos itens “c” e “d” abaixo:
Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta
e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sanc¢édo, pelo prazo maximo
de 03 (trés) anos, nos casos dos subitens 10.1.2 a 10.1.7 deste Termo de
Referéncia, quando néo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;
Declaracdo de inidoneidade para licita ou contratar, que impedird o
responsavel de licitar ou contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e
maximo de 06 (seis) anos, nos casos dos subitens 110.1.2 a 10.1.12, deste
Termo de Referéncia;
Na aplicacéo das sanc¢des serdo considerados;

11.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

11.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

11.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracéo publica;

11.3.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,

11.4.

11.5.

conforme normas e orienta¢des dos 6rgaos de controle.

Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo a CONTRATADA, além
da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente;

A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurardo contraditorio e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatario, observando-se o rito procedimental previsto no
Capitulo | do Titulo IV da lei 14.133/2021 - das Infracbes e Sancdes

Administrativas.
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12.DO PAGAMENTO

12.1.

O pagamento sera de forma mensal, mediante o fornecimento a Prefeitura
Municipal de Pinheiros/ES de NOTA FISCAL ELETRONICA, juntamente com
a comprovacdo da regularidade fiscal exigidos pelo art. 68 da lei n°
14.133/2021. Estes documentos depois de conferidos e visados, serao
encaminhados para processamento e pagamento no prazo de até 30 (trinta)

dias corridos, apés a respectiva apresentacao;

12.1.1. Apds o prazo acima referenciado, ser4d paga multa financeira nos

Onde:

12.2.

12.3.

12.4.

seguintes termos:
VM = VF * 0,33/100 * ND

VM = Valor da Multa Financeira;
VF = Valor da Nota Fiscal;

ND = NUumero de dias em atraso.

Ocorrendo erros na apresentacdo do(s) documento(s) fiscal(is), ou outra
circunstancia impeditiva, o(s) mesmo(s) sera(ao) devolvido(s) a empresa
CONTRATADA para correcdo, sendo que o recebimento definitivo sera
suspenso, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a
partir da data de apresentacdo do novo documento fiscal, devidamente
corrigido;

A NOTA FISCAL ELETRONICA devera conter o mesmo CNPJ e razéo social
apresentados quando na proposta, assim como, o numero da contratacao, o(s)
objeto(s), os valores unitarios e totais;

Qualquer alteracao feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto devera
ser comunicado a Prefeitura Municipal de Pinheiros ES, mediante

documentacédo propria, para apreciacao da autoridade competente;
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12.6.

12.7.
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A Prefeitura Municipal de Pinheiros ES podera deduzir o pagamento
importancias que a qualquer titulo |he forem devidos pela empresa
CONTRATADA, em decorréncia de descumprimento de suas obrigacoes;
Para efetivacdo do pagamento, a CONTRATADA devera manter as condi¢es
relativas a proposta de preco e habilitacéo;

O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL ELETRONICA sera feito
por Ordem Bancaria.

13.DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

13.1.

Os recursos destinados a execucao deste objeto correrdo por conta das
dotacBes orcamentarias previstas no orcamento do exercicio de 2026, e de
2027.

14.DOS RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

14.1.

As especificacdes técnicas, objetivos, justificativas e contornos da contratacéo
foram elaborados pela servidora ELAINE DOS SANTOS YANAGIMITO E
SILVA, Assessor de Planejamento Social e Habitacdo, cujos esclarecimentos
e informacbes poderdo ser prestados através do  e-mail

setorcompras@pinheiros.es.qov.br.

Pinheiros ES — 10 de julho de 2026
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