PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHEIROS/ES
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° /2025
De 15 de janeiro de 2025.

“Regulamenta a aplicagéo da Lei Federal n°®13.709, de 14 de
agosto de 2018, no d&mbito do Poder Executivo e da outras
providéncias.”

O Prefeito Municipal de Pinheiros, Estado do Espirito Santo, no uso das
atribuicées que Ihe sdo conferidas por lei.

Considerando a vigéncia da Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de
2018, que estabeleceu a Lei Geral de Protecédo de Dados Pessoais-LGPD;

Considerando que o paragrafo unico do art. 1° da LGPD estabelece que as
normas gerais de protecdo contidas nesta Lei sdo de interesse nacional e devem ser
observadas pela Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios;

Considerando que € assegurada a toda pessoa natural a titularidade de
seus dados pessoais e garantidos os direitos fundamentais de liberdade, de intimidade
e de privacidade, nos termos do art. 17 da LGPD.

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este decreto regulamenta a Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto
de 2018, Lei de Protecédo de Dados Pessoais (LGPD), no ambito da Administracéao
Pablica Municipal direta e indireta, estabelecendo diretrizes, competéncias,
providéncias e procedimentos a serem observados por seus 0rgaos e entidades,
visando garantir a protecédo de dados pessoais.

Art. 2° Para os fins deste decreto, considera-se:

| - dado pessoal: informacéao relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel;

Il - dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica,
conviccgao religiosa, opinido politica, filiacdo a sindicato ou a organizacdo de carater
religioso, filoséfico ou politico, dado referente a sadde ou a vida sexual, dado genético
ou biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural;
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Il - dado anonimizado: dado relativo a titular que n&o possa ser
identificado, considerando a utilizagdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis na
ocasiao de seu tratamento;

IV - banco de dados: conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido
em um ou em varios locais em suporte eletrénico ou fisico;

V - titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que séo
objeto de tratamento;

VI - controlador: pessoal natural ou juridica, de direito publico ou privado, a
guem competem as decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais;

VII - operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que
realiza o tratamento de dados pessoais em nome do controlador;

VIII - encarregado: pessoa indicada pelo controlador e operador como canal
de comunicacao entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional
de Protecao de Dados (ANPD);

IX - agentes de tratamento: o controlador e o operador;

X - tratamento: toda operacao realizada com dados pessoais, como as que
se referem a coleta, producdo, recepcdo, classificacdo, utilizacdo, acesso,
reproducao, transmissao, distribuicao, processamento, arguivamento,
armazenamento, eliminacédo, avaliacdo ou controle da informacdo, modificacao,
comunicacéo, transferéncia, difuséo ou extragao;

XI - anonimizagéo: utilizacdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis no
momento do tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade de
associacao, direta ou indireta, a um individuo;

Xl - consentimento: manifestacéo livre, informada e inequivoca pela qual o
titular dos dados concorda com o tratamento de seus dados pessoais para uma
finalidade determinada;

Xlll - plano de adequacgdo: plano multidisciplinar do Poder Executivo
Municipal que visa garantir que a administracédo publica esteja em compliance com a
LGPD, para que todos os dados pessoais sejam tratados com seguranca e
privacidade, impedindo sua alterag&o, perda, acesso ou exposi¢éo indevidas.

Art. 3° As atividades de tratamento de dados pessoais pelos 6érgdos e
entidades municipais deverdo observar a boa-fé e os seguintes principios:
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| - finalidade: realizacdo do tratamento para propésitos legitimos,
especificos, explicitos e informados ao titular, sem possibilidade de tratamento
posterior de forma incompativel com essas finalidades;

I — adequacado: compatibilidade do tratamento com as finalidades
informadas ao titular, de acordo com o contexto do tratamento;

[l — necessidade: limitacdo do tratamento a0 minimo necessario para a
realizagéo de suas finalidades, com abrangéncia dos dados pertinentes, proporcionais
e nao excessivos em relacao as finalidades do tratamento de dados;

IV — livre acesso: garantia, aos titulares, de consulta facilitada e gratuita
sobre a forma e a duracdo do tratamento, bem como sobre a integralidade de seus
dados pessoais;

V - qualidade dos dados: garantia, aos titulares, de exatidao, clareza,
relevancia e atualizacdo dos dados, de acordo com a necessidade e para o
cumprimento da finalidade de seu tratamento;

VI —transparéncia: garantia aos titulares, de informacdes claras, precisas e
facilmente acessiveis sobre a realizacdo do tratamento e 0s respectivos agentes de
tratamento, observados os segredos comercial e industrial,

VII — seguranca: utilizacdo de medidas técnicas e administrativas aptas a
proteger os dados pessoais de acessos ndo autorizados e de situacdes acidentais ou
ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacao ou difuséo;

VIII — prevencao: adocao de medidas para prevenir a ocorréncia de dados
em virtude do tratamento de dados pessoais;

IX — ndo discriminacdo: impossibilidade de realizacdo do tratamento para
fins discriminatorios ilicitos ou abusivos;

X —responsabilizacéo e prestacdo de contas: demonstracao, pelo agente,
da adocdo de medidas eficazes e capazes de comprovar a observancia e o
cumprimento das normas de protecdo de dados pessoais e, inclusive, da eficacia
dessas medidas.

CAPITULO Il
DAS RESPONSABILIDADES

SECAO |
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DA RESPONSABILIDADE DA ADMINISTRACAO PUBLICA DIRETA

Art. 4° O Poder Executivo Municipal, por meio de suas Secretarias, nos
termos da Lei Federal n® 13.709 de 2018, deve realizar e manter continuamente
atualizados:

I — o mapeamento dos dados pessoais existentes e dos fluxos de dados
pessoais em suas unidades;

Il — a analise de risco;

Il — o plano de adequacgéo, observadas as exigéncias do art. 19 deste
decreto;

IV— o relatério de impacto a protecdo de dados pessoais, quando
solicitado.

Paragrafo unico. Para fins do inciso lll do “caput’” deste artigo, as
Secretarias devem observar as diretrizes editadas pela Controladoria-Geral do
Municipio, apos deliberacdo favoravel da Comissdo Mista de Reavaliacdo de
Informacdes (CMRI).

Art. 5° O encarregado da protecdo de dados pessoais (Data Protection
Officer — DPO), sera designado pelo Prefeito por meio de portaria, para os fins do art.
41 da Lei Federal n° 13.709, de 2018, sendo preferencialmente servidor da
Controladoria.

Paragrafo Unico. A identidade e as informacdes de contato do
encarregado devem ser divulgadas publicamente, de forma clara e objetiva, no Portal
da Transparéncia, em secao especifica sobre tratamento de dados pessoais.

Art. 6° Séo atribuicdes do encarregado da protecédo de dados pessoais:

| — aceitar reclamacdes e comunicacdes dos titulares, prestar
esclarecimentos e adotar providéncias;

Il — receber comunica¢fes da autoridade nacional e adotar providéncias;
[l — orientar os servidores e os contratados da Administracdo Publica
Direta a respeito das praticas a serem tomadas em relacdo a protecdo de dados

pessoais;

IV - submeter a Comissdo Mista de Reavaliacdo de Informacdes (CMRI),
sempre que julgar necessario, matérias atinentes a este decreto;
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V — encaminhar as sugestdes formuladas pela autoridade nacional a
respeito da adocdo de padrdes e de boas préticas para o tratamento de dados
pessoais, nos termos do art. 32 da Lei Federal n® 13.709, de 2018;

VI — providenciar a publicagcdo dos relatérios de impacto a protecdo de
dados pessoais previstos pelo art. 32 da Lei Federal n°® 13.709, de 2018;

VII - recomendar a elaboracao de planos de adequacdo relativos a protecao
de dados pessoais ao encarregado dos demais 6rgdos integrantes da Administracao
indireta, informando eventual auséncia a Secretaria responsével pelo controle, para
as providéncias pertinentes;

VIII - providenciar, em caso de recebimento de informe da autoridade
nacional com medidas cabiveis para fazer cessar uma afirmada violacédo a Lei Federal
n® 13.709, de 2018, nos termos do art. 31 daquela lei, 0 encaminhamento ao 6rgao
municipal responsavel pelo tratamento de dados pessoais, fixando prazo para
atendimento a solicitacdo ou apresentacao das justificativas pertinentes;

IX - avaliar as justificativas apresentadas nos termos do inciso X deste
artigo, para o fim de:

a) caso avalie ter havido a violacdo, determinar a ado¢ao das medidas
solicitadas pela autoridade nacional,

b) caso avalie ndo ter havido a violacdo, apresentar as justificativas
pertinentes a autoridade nacional, segundo o procedimento cabivel;

X — executar as demais atribuicbes estabelecidas em normas
complementares.

81° O encarregado da protecdo de dados tera 0s recursos operacionais e
financeiros necessarios ao desempenho dessas fun¢des e a manutencdo dos seus
conhecimentos, bem como, acesso motivado a todas as operacdes de tratamento.

§2° O encarregado da protecdo de dados esta vinculado a obrigacdo de
sigilo ou de confidencialidade no exercicio das suas fun¢des, em conformidade com a
Lei Federal n® 13.709 de 2018 e com a Lei Federal n® 12.527 de 2011.

Art. 7° Cabe as Secretarias:

| — dar cumprimento, no ambito dos respectivos 6érgdos, as ordens e
recomendacdes do encarregado de protecédo de dados pessoais;

Il - atender as solicitagbes encaminhadas pelo encarregado da protecéo
de dados no sentido de fazer cessar uma afirmada violacéo a Lei Federal n° 13.709,
de 2018, ou apresentar as justificativas pertinentes;
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[l — encaminhar ao encarregado, no prazo por este fixado:

a) informacgdes sobre o tratamento de dados pessoais que venham a ser
solicitadas pela autoridade nacional, nos termos do art. 29 da Lei Federal n° 13.709,
de 2018;

b) relatérios de impacto a protecdo de dados pessoais, ou informacdes
necessarias a elaboracéo de tais relatorios, nos termos do art. 32 da Lei Federal n°
13.709, de 2018.

IV - assegurar que o encarregado da protecao de dados seja informado, de
forma adequada e em tempo util, de todas as questdes relacionadas com a protecéo
de dados pessoais no ambito do Poder Executivo municipal.

Art. 8° Cabe a Secretaria Municipal de Planejamento e Gestao:

| - oferecer os subsidios técnicos necessarios a edicdo das diretrizes pelo
encarregado da protecédo de dados, para a elaboracéo dos planos de adequacéo;

Il - orientar, sob o ponto de vista tecnoldgico, as Secretarias na
implantac&o dos respectivos planos de adequacéo.

Art. 9° Cabe a Comisséo Mista de Reavaliagéo de Informagbes (CMRI), por
solicitacdo do encarregado da protecao de dados:

| - deliberar sobre proposta de diretrizes para elaboracdo dos planos de
adequacdao, nos termos do art. 4°, paragrafo unico deste decreto;

Il - deliberar sobre qualquer assunto relacionado a aplicacdo da Lei
Federal n® 13.709, de 2018, e do presente decreto pelos érgaos do Poder Executivo.

SECAO Il
DA RESPONSABILIDADE NA ADMINISTRACAO PUBICA MUNICIPAL
INDIRETA
Art. 10. Cabe as entidades da Administracdo Indireta observar, no ambito
da sua respectiva autonomia, as exigéncias da Lei Federal n°® 13.709, de 2018,
observada, no minimo:

| - adesignacao de um encarregado de protecdo de dados pessoais, nos
termos do art. 41 da Lei Federal n® 13.709, de 2018, cuja identidade e informacdes de
contato devem ser divulgadas publicamente, de forma clara e objetiva,

Il - aelaboracdo e manutengdo de um plano de adequacao, nos termos do
art. 4°, inc. lll, e paragrafo unico deste decreto.
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CAPITULO Il
DOS AGENTES DE TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Secéo |
Do Controlador e do Operador

Art. 11. E considerado controlador o Municipio de Pinheiros com
responsabilidade compartilhada com os 6rgaos da Administracdo Publica Direta.

Art. 12. O controlador e o operador devem manter registro das operacdes
de tratamento de dados pessoais que realizarem, especialmente quando baseado no
legitimo interesse.

Art. 13. A autoridade nacional podera determinar ao controlador que
elabore relatério de impacto a protecdo de dados pessoais, inclusive de dados
sensiveis, referente a suas operacfes de tratamento de dados, nos termos de
regulamento, observados os segredos comercial e industrial.

Paragrafo Unico. Observado o disposto no caput deste artigo, o relatorio
devera conter, no minimo, a descricdo dos tipos de dados coletados, a metodologia
utilizada para a coleta e para a garantia da seguranca das informacdes e a andlise do
controlador com relacdo a medidas, salvaguardas e mecanismos de mitigacado de
risco adotados.

Art. 14. O operador devera realizar o tratamento segundo as instrucées
fornecidas pelo controlador, que verificara a observancia das préprias instrucées e das
normas sobre a matéria.

CAPITULO IV
DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS PELA ADMINISTRACAO
PUBLICA MUNICIPAL

Art. 15. O tratamento de dados pessoais pelos 6rgaos e entidades da
Administracdo Publica Municipal deve:

| - objetivar o exercicio de suas competéncias legais ou o cumprimento
das atribuicdes legais do servigo publico, para o atendimento de sua finalidade publica
e a persecucao do interesse publico;

Il - observar o dever de conferir publicidade as hip6teses de sua
realizacédo, com o fornecimento de informacdes claras e atualizadas sobre a previsao
legal, finalidade, os procedimentos e as praticas utilizadas para a sua execucao.
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Art. 16. Os orgaos e as entidades da Administracdo Publica Municipal
podem efetuar o uso compartilhado de dados pessoais com outros 6rgaos e entidades
publicas para atender a finalidades especificas de execucao de politicas publicas, no
ambito de suas atribuicbes legais, respeitados os principios de protecdo de dados
pessoais elencados no art. 6° da Lei Federal n® 13.709, de 2018.

Art. 17. E vedado aos 6rgédos e entidades da Administracdo Publica
Municipal transferir a entidades privadas dados pessoais constantes de bases de
dados a que tenha acesso, exceto:

| - em casos de execugao descentralizada de atividade publica que exija
a transferéncia, exclusivamente para esse fim especifico e determinado, observado o
disposto na Lei Federal n® 12.527, de 2011,

Il - nos casos em que os dados forem acessiveis publicamente,
observadas as disposicfes da Lei Federal n°® 13.709, de 2018;

lll - quando houver previsdo legal ou a transferéncia for respaldada, por
meio de clausula especifica, em contratos, convénios ou instrumentos congéneres,
cuja celebracdo deverda ser informada pelo responsavel ao encarregado para
comunicacado a autoridade nacional de protecao de dados;

IV - na hipétese de a transferéncia dos dados objetivar exclusivamente a
prevencdo de fraudes e irregularidades, ou proteger e resguardar a seguranca e a
integridade do titular dos dados, desde que vedado o tratamento para outras
finalidades.

Paragrafo Unico. Em quaisquer das hipéteses previstas neste artigo, a
transferéncia de dados dependera de autorizacao especifica conferida pelo 6rgéo
municipal a entidade privada, bem como, as entidades privadas deverdo assegurar
gue nao havera comprometimento do nivel de protecdo dos dados garantido pelo
orgao municipal.

Art. 18. Os orgaos da Administracdo Publica Municipal podem efetuar a
comunicacado ou o uso compartilhado de dados pessoais a pessoa de direito privado,
desde que:

| - o encarregado da protecao de dados informe a Autoridade Nacional de
Protecdo de Dados, na forma do regulamento federal correspondente;

Il - seja obtido o consentimento do titular, salvo:
a) nas hipéteses de dispensa de consentimento previstas na Lei Federal n°
13.709, de 2018;
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b) nos casos de uso compartiihado de dados, em que sera dada
publicidade nos termos do art. 15, inciso Il deste decreto;
) nas hipoteses do art. 17 deste decreto.

Paragrafo inico. Sempre que necessario o consentimento, a comunicacao
dos dados pessoais a entidades privadas e o uso compartilhado entre estas e 0 6rgaos
e entidades municipais poderdo ocorrer somente nos termos e para as finalidades
indicadas no ato do consentimento.

Art. 19. Os planos de adequacgdo devem observar, no minimo, o seguinte:

| — publicidade das informagdes relativas ao tratamento de dados em
veiculos de facil acesso, preferencialmente nas paginas dos 6rgdos na internet, bem
como no Portal da Transparéncia;

II — atendimento das exigéncias que vierem a ser estabelecidas pela
Autoridade Nacional de Protecdo de Dados, nos termos do art. 23, 81°, e do art. 27,
paragrafo Unico da Lei Federal n°® 13.709, de 2018;

[l — manutencéo de dados em formato interoperavel e estruturado para o
uso compartilhado de dados com vistas a execucédo de politicas publicas, a prestacao
de servicos publicos, a descentralizagcédo da atividade publica e a disseminacao e ao
acesso das informacdes pelo publico em geral.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. As Secretarias deverao comprovar ao encarregado da protecao de
dados estar em conformidade com o disposto no art. 4° deste decreto no prazo de 120
(cento e vinte dias) dias a contar da sua publicacéo.

Art. 21. As entidades da Administracdo Indireta deverdo apresentar ao
encarregado da protecdo de dados, no prazo de 90 (noventa) dias, o respectivo plano

de adequacao as exigéncias da Lei Federal n° 13.709, de 2018.

Art. 22. Este decreto entrara em vigor na data de sua publicacéo.

Gabinete do Prefeito, em Pinheiros, 15 de janeiro de 2025.

EDILSON MORAIS MONTEIRO
Prefeito Municipal



