PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHEIROS
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O objeto do termo de referéncia € a contratacdo de empresa especializada em
arquitetura e/fou engenharia civil, denominada nesse instrumento de APOIO A
FISCALIZACAO, para prestacédo de servicos de acompanhamento e apoio a fiscalizagio
da execucéo da obra macrodrenagem no Municipio de Pinheiros/ES, nos termos da tabela
abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITE
M

CATSE | UNIDADE

ESPECIFICACAO R MEDIDA

QTD

Contratacéo de empresa
especializada em engenharia civil,
denominada nesse instrumento
de APOIO A FISCALIZACAO,
1 |para prestacdo de servicos de | 1341 MES 12
acompanhamento e apoio a
fiscalizacdo da execucao da obra
macrodrenagem no Municipio de
Pinheiros/ES.

Descricdo dos Servicos

1.2. O escopo dos servi¢cos objeto da presente contratacdo consiste em realizar apoio
técnico ao Municipio de Pinheiros no acompanhamento e fiscalizacdo da execucao da Obra
de Macrodrenagem de Infraestrutura no Centro de Pinheiros, conforme especificagbes, com
a seguinte abrangéncia:

1.3. O local das intervencdes é no Centro do Municipio de Pinheiros, estado do Espirito
Santo, com 1,962 km. Os servicos contemplardo o acompanhamento das intervencgdes, de
forma geral:

1.4. Acompanhamento, Apoio, Andlise técnica, Aprovacdo e Parecer Técnico, como
segue abaixo:

a) Analise e aprovacdo do Memorial Descritivo;

b) Analise e aprovacao do Projeto Basico;
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Andlise e aprovacao do Projeto Executivo;

Estudos Topograficos, Estudos Hidrologicos e Projeto de Drenagem;
Analise e aprovacdo do Orgcamento e Plano de Execucéo das Obras;
Quadro Resumo do Orgamento;

Planilha Orcamentaria;

Cronograma Fisico Financeiro;
Curva ABC de Servicos;
Composicoes de Custos;
Cotacbes de Mercado;

Quadro das distancias de transporte;

m) Metodologia dos Custos e Quantidades de Transportes;

n)
0)
p)
a)

Metodologia dos Custos dos Insumos Betuminosos;

Quadro de Densidades;

Composicéo de BDI;

Memoria de Célculo;

Plano de Execucédo da Obra,;

Servigcos de mobilizagéo e instalacdo do Canteiro;

Obtencéo das devidas licencas para execugao dos servigos;

Instalacdo de tapumes e segregacdes das areas de intervencao das areas
operacionais;

Remocdes de elementos existentes;
Estrutura Organizacional,
Cronograma de Execucéo de Obra,;
Da sinalizagéo;

Adequacgo0es e instalacdo de elementos de acessibilidade;

aa)Servicos de execucao das obras de construcéo de galerias de macrodrenagem.
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bb)Sinalizacao;

cc) Gerenciamento de Residuos;

dd)Terraplanagem e Pavimentagéo;

ee)Escavacoes;

ff) Aterro Mecanizado;

gg)Execucédo e Compactacéo de Base / Sub-Base;
hh)Imprimacao;

i) Pintura;

jj) Escoramento;

kk) Concreto;

Il) Enrocamento de pedra espalhada e compactada mecanicamente;
mm) Caixa com grelha retangular de ferro fundido;
nn)Caixa em Concreto Armado;

o00)Banheiro Quimico / Caminh&o Pipa;

pp)Seguranca de Terceiros;

gq)Controles;

rr) Comunicagoes;

ss) Materiais que serdo disponibilizados

tt) Fornecimento de desenhos as built de todas as intervenc¢des executadas, inclusive
instalagdes.

1.5. A operacdo das vias urbanas serd mantida durante a execucao das intervencoes,
exigindo cuidados especiais com a segregacao de espacos e havendo restricdo a barulhos,
podendo exigir atividades em periodo noturno, conforme programacdo da
CONSTRUTORA.

1.6. A execugdo das intervencgfes se dara por fases, em cronograma a ser apresentado
ao Municipio de Pinheiros, em que cada fase corresponde a uma parte da edificacéo
passivel de isolamento para intervenc¢des necessarias para que as outras permanegam em
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utilizacdo para o funcionamento administrativo e de atendimento ao publico do Municipio
de Pinheiros.

1.7. O acompanhamento e apoio a fiscalizacdo dos servicos consiste em processos de
preparacdo, monitoramento, avaliagdo e controle durante a fase de execugdo da
intervencdo. O APOIO A FISCALIZACAO devera interagir com o Municipio de Pinheiros e
com as contratadas. O APOIO A FISCALIZACAO devera fornecer todo apoio gerencial e
de acompanhamento da implantacdo, execucdo e recebimento das intervencoes,
contemplando os seguintes aspectos: técnicos; ambientais; sociais; legais; e financeiros.

1.8. O APOIO A FISCALIZACAO devera ser exercido de forma preventiva, ou seja, de
modo a acompanhar o planejamento dos servigos e orientar a CONSTRUTORA na melhor
forma de atuar no sentido de cumprir rigorosamente as especificacfes. Assim como devera
estar sempre atuante com relagao ao atendimento de normas de seguranga do trabalho e
melhores préticas de execu¢ao dos servicos.

1.9. O APOIO A FISCALIZACAO sera, obrigatoriamente, responsavel pelo apoio ao
acompanhamento da boa execucdo dos servicos contratados, devendo convalidar
conjuntamente todos os documentos pertinentes a fiscalizacdo. Todos 0s servicos a serem
executados pela CONSTRUTORA deverdo ser acompanhados e verificados diretamente
pelo APOIO A FISCALIZACAO de modo a zelar pelo atendimento aos requisitos de
qgualidade e compatibilidade com as especificacées e normas técnicas aplicaveis.

1.10. No processo de preparagéo, o APOIO A FISCALIZACAO devera participar junto com
0 Municipio de Pinheiros da reunido de partida das intervencdes, devendo ser analisado e
validado os Planos de Trabalho da CONSTRUTORA, em que devera constar todas as
atividades, em especial as constantes do caminho critico, para o seu adequado
monitoramento e controle, visando minimizar os pontos que possam interferir no bom
desempenho da execucdo dos servicos. Caberd ao APOIO A FISCALIZACAO o
acompanhamento da emissdo das respectivas licencas, autorizacbes e demais
documentacbes pertinentes, bem como apoiar a analise e aprovacdo dos documentos
necessarios.

1.11. O APOIO A FISCALIZACAO sera responsavel por orientar a emisséo das Ordens de
Servigo para execucado das frentes de servigos, conforme programacao pactuada com a
CONSTRUTORA e Municipio de Pinheiros.

1.12. Caberd ao APOIO A FISCALIZACAO verificar o atendimento aos requisitos de
seguranca geral, requerendo sinalizacdo adequada nas diversas frentes de servigos, além
de inspecionar a CONSTRUTORA e zelar pelo cumprimento aos requisitos de medicina,
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saude e seguranca do trabalho, devendo fazer cumprir o uso de uniformes, equipamentos
de protecéao individual — EPI's e Equipamentos de Protegcédo Coletiva — EPC’s.

1.13. O APOIO A FISCALIZACAO devera exigir que todos os empregados da
CONSTRUTORA estejam devidamente registrados, de acordo com as leis trabalhistas
vigentes, bem como que trabalhem devidamente uniformizados, utilizando cracha de
identificacdo. Tal monitoramento e controle se estende as subcontratacdes e terceirizacoes.

1.14. O APOIO A FISCALIZACAO efetuara o monitoramento do cumprimento do contrato
de execucdo de servicos, observando as clausulas contratuais, além de acompanhar o
planejamento das atividades (previsto x realizado) e das datas marco para conclusédo das
atividades visando identificar desvios e estipular em conjunto com a CONSTRUTORA os
planos de agao.

1.15. E responsabilidade do APOIO A FISCALIZACAO dirimir as eventuais omissdes e
discrepancias de desenhos e especificacdes, bem como propor solucdes para problemas
gue surjam durante a execucao das intervencgdes, através de Instrucdo de Servico.

1.16. O APOIO A FISCALIZACAO efetuara o monitoramento e controle dos quantitativos
e os valores previstos e realizados, efetuando as reprogramacfes em funcéo dos desvios
detectados. Caso necessario, 0 APOIO A FISCALIZACAO devera revisar 0s or¢camentos,
analisando e recomendando o Municipio de Pinheiros quanto a pleitos e alteracdes
contratuais, aferindo os precos para servi¢os extraordinarios, ndo previstos em contrato.

1.17. Todos os materiais recebidos na obra, a serem empregados na reforma, deverao ser
conferidos com as respectivas notas fiscais e com as especificacdes técnicas.

1.18. O APOIO A FISCALIZACAO devera efetuar inspecdes de materiais, equipamentos
e sistemas para certificacdo de conformidade. Sempre que necessarios, conforme previsto
no contrato de obras, poderéo ser solicitados, a CONSTRUTORA, ensaios para afericao da
gualidade dos materiais a serem empregados. Também devera analisar os documentos de
controles de qualidade e tecnoldgicos, para garantia de que todos os materiais e
equipamentos a serem aplicados na execucgao dos servi¢cos, sejam aqueles especificados
e previamente certificados, rejeitando aqueles julgados néo satisfatorios.

1.19. Sempre que necessario, o APOIO A FISCALIZACAO devera buscar o
esclarecimento de davidas junto ao representante do Municipio de Pinheiros.

1.20. Caso sobrevenham questBes controversas sob aspectos técnicos e solugbes
técnicas de arquitetura e/ou engenharia o APOIO A FISCALIZACAO, com autorizagéo
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prévia do Municipio de Pinheiros, devera utilizar-se de Consultor Especializado para
avaliacdo de orientacdo quando a melhor solugéo / conducdo da demanda especifica.

1.21. Todas as medi¢cOes de servigcos, emitidas pela CONSTRUTORA, serdo analisadas,
conferidas e atestadas pelo APOIO A FISCALIZACAO, antes de serem remetidas a
ADMINISTRACAO.

a) Como critério geral, somente poderdo ser pagos eventos efetivamente concluidos
com a qualidade desejada.

b) O Relatério de Medicdo deve conter todos os célculos pertinentes, memorial de
calculo e registros fotogréaficos dos servicos.

c) As notas fiscais da CONSTRUTORA deverdo estar acompanhadas de Relatorios de
Medic&o, documentos fiscais, devidamente atestado pelo APOIO A FISCALIZACAO.

1.22. O APOIO A FISCALIZACAO devera realizar reunibes periddicas com a
CONSTRUTORA para deliberacdes sobre a execucéo dos servicos. Também deverao ser
feitas reunies do APOIO A FISCALIZACAO com a ADMINISTRACAO para repasse do
andamento geral da obra com duracéo total de 4 (quatro) horas semanais, podendo ser
distribuidas de acordo com a conveniéncia da ADMINISTRACAO e com acordo prévio entre
as partes.

1.23. Cabera ao APOIO A FISCALIZACAO monitorar e avaliar a documentacdo e as
atividades de encerramento dos contratos execucédo de servigcos, efetuando junto com a
CONSTRUTORA e o Municipio de Pinheiros as vistorias de recebimento dos servigos e
produzindo as listas de pendéncias. Também devera verificar e aprovar os documentos de
“‘As Built” e “Data Book”, formalizando o Recebimento dos Servigos. Caso necessario,
devera apoiar no atendimento de demandas relacionadas a Garantia Contratual dos
Servicos.

1.24. O APOIO A FISCALIZACAO devera notificar e intervir nas execucdes sempre que
forem identificados problemas, imperfeicdes ou descumprimentos das clausulas
contratuais, comunicando & ADMINISTRACAO e & CONSTRUTORA, por escrito, 0s
problemas detectados, na data da identificacdo, independentemente de sua complexidade,
além das providéncias que julgar necessarias para sana-los.

1.25. O APOIO A FISCALIZACAO em conjunto com o do Municipio de Pinheiros devera
propor a aplicagdo de sansdGes ou penalidades a CONSTRUTORA, em face do
inadimplemento das obrigacdes contratuais.
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O APOIO A FISCALIZACAO devera efetuar o controle rastreavel, da emisséo,

recebimento, arquivo/guarda, manuseio e distribuicdo de documentos do Empreendimento.

1.27.

a)

b)

d)

f)

9)

1.28.

O APOIO A FISCALIZACAO devera elaborar os seguintes Produtos:

Comunicagcbes do Apoio a Fiscalizagdo: Documento contendo no minimo uma
explicacdo do problema encontrado, qual a providéncia sugerida ou adotada pela
equipe de APOIO A FISCALIZACAO e o acompanhamento final do servigo, caso
este necessite acompanhamento futuro.

Diario de Execucéo: Sera lavrado pela CONSTRUTORA e assinado diariamente pelo
APOIO A FISCALIZACAO. Deverdo ser registradas no diario pelo APOIO A
FISCALIZACAO todos os eventos relevantes verificados na execucdo dos servicos
executados, bem como as ocorréncias que impactem no ritmo de execugcdo dos
Servigos.

Relatério Semanal: Registro dos servicos executados no periodo, abrangendo:
estimativas de percentuais fisicos realizados; resumo dos problemas e dificuldades
identificados e solucdes ou providéncias adotadas; Registro fotografico dos
principais servicos; e outras informacdes que o APOIO A FISCALIZACAO achar
necessarias.

Laudo Técnico: Relatério técnico contendo avaliagdo especifica quanto a
determinada questdo controversa, devidamente autorizada pelo Municipio de
Pinheiros.

Check List de Pendéncias: Registro de inspecdo e recebimento dos servicos
concluidos, evidenciando eventuais pendéncias que deverdo ser equacionadas, com
prazo.

Atesto de Medicéo de Servicos: Declaracdo de andlise, verificacdo e conformidade
do Relatério de Medicao, da Planilha de Medicdo e demais documentos correlatos.

Relatério de Apoio Técnico (caso necessario): Relatorio Técnico contendo avaliagdo
especifica, realizada por Consultor Externo, para dirimir determinada questéo
controversa, devidamente autorizada pelo Municipio de Pinheiros.

A CONTRATANTE disponibilizara sala para o APOIO A FISCALIZACAO no local,

dispondo de: banheiro; instalacdes elétricas; iluminacdo e outras necessarias para o bom
desempenho dos servi¢os. Todos 0s demais recursos necessarios para a perfeita execucéo
das atividades s&o responsabilidade exclusiva do APOIO A FISCALIZACAO.
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1.29. O APOIO A FISCALIZACAO devera efetuar, junto ao CREA/ES, a Anotacdo de
Responsabilidade Técnica (ART) dos servigcos contratados, apresentando o respectivo
documento a CONTRATANTE antes do inicio dos servigos.

1.30. Todos os servigos deverdo ser executados por profissionais especializados e de
acordo com as normas da ABNT, das concessionarias locais e demais normas pertinentes
ao assunto.

1.31. Atender prontamente a CONTRATANTE durante a vigéncia do contrato.
Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.32. O objeto da contratacdo tem a natureza de servicos especiais de engenharia,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucéao
1.33. O servigo é enquadrado como nado continuo ou contratados por escopo.
Prazo de vigéncia

1.34. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 12 (doze) meses contados do recebimento
da ordem de servigos, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.35. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento
das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A execucdo da obra de Macrodrenagem do Municipio de Pinheiros/ES, cuja
complexibilidade técnica exige acompanhamento constante e controle rigoroso das etapas
construtivas, faz-se necesséaria a contratacdo de empresa especializada em engenharia
e/ou arquitetura para a prestacdo de servicos de apoio e acompanhamento a fiscalizacéo
da execucdao da obra.

2.2. A referida obra envolve intervencdes de grande porte em sistemas de drenagem
urbana, com impacto direto sobre a infraestrutura publica e o bem-estar da populacéo,
demandando o cumprimento rigoroso das normas técnicas e das exigéncias contratuais.

Os servidores técnicos municipais, embora qualificados, encontram-se sobrecarregados
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com outras demandas em andamento, o que torna imprescindivel o suporte de equipe
técnica especializada para garantir a devida fiscalizacdo e o acompanhamento eficiente da

execucao.

2.3. A contratacdo em questao visa assegurar a boa conducéo dos trabalhos, com foco na
qualidade, seguranca, economicidade e cumprimento dos prazos estabelecidos, além de
contribuir para diminuigdo dos riscos técnicos decorrentes da execugdo da obra de alta

complexibilidade.

2.4. Dessa forma, a contratacdo de empresa especializada em arquitetura e/ou engenharia
justifica-se pela necessidade de disponibilizar equipe técnica capacitada para atuar em
conjunto com a fiscalizagdo municipal, prestando suporte técnico, elaborando relatérios de
acompanhamento e garantindo que o0s servicos sejam executados conforme projeto e

normas vigentes.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

3.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos 0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacfes Sustentaveis.

3.1.1 A CONTRATADA acompanhar a elaboracdo relatorios técnicos visando o
cumprimento das condicionantes ambientais das obras.

3.1.2 Os relatorios deverdo fazer referéncia as condicionantes as quais se destinam,
estarem devidamente rubricados e assinados em suas vias originais.

3.1.3 Em consonancia com a Resolucdo n°® 307/2002 do Conselho Nacional do meio
Ambiente (CONAMA), dentre outros principios de sustentabilidade e preservacado ao meio
ambiente, a CONTRATADA devera prover o bota-fora dos materiais e do entulho gerado
na obra. Este descarte devera ser feito por empresa especializada, em local apropriado
para o recebimento, sendo que 0s comprovantes do recebimento do material pela referida
empresa deverdo ser encaminhados a Fiscalizacdo do contrato.
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Subcontratacao
3.2. Na&o sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
Garantia da contratagéo

3.3. Na&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicdes de execucao
4.1. A execucédo do objeto seguira a seguinte dinamica:
41.1 Inicio da execucao do objeto: Imediato, a partir da ordem de servicos.

4.1.2 Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias
procedimentos, frequéncia e periodicidade de execucao do trabalho:

4.1.3 Cronograma de realiza¢do dos servicos:
4.1.4Diarias
a) Presenca de engenheiro/técnico em campo.

b) Verificacdo de frentes de servico (escavacdes, bueiros, aduelas, pavimentacéo
provisoria etc.).

c) Conferéncia de equipamentos e EPI’s.

d) Registro fotogréafico e preenchimento do Diario de Obra.
4.1.5Semanais

a) Reunido técnica com a contratada.

b) Atualizacéo de planilha de avanco fisico.

c) Checagem da compatibilidade entre execucéao e projeto basico.
d) Relatorio semanal de ocorréncias e recomendagoes.

4.1.6 Mensais

a) Medicéao oficial dos servigos executados.

b) Relatério mensal de fiscalizacédo (com fotos, graficos de avanco e comparativo com
cronograma).

Pagina 10|34



PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHEIROS
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE REFERENCIA

c) Emissédo de parecer técnico sobre medi¢des e notas fiscais.

d) Reunido mensal com o contratante e contratada para alinhamentos.
4.1.7 Anuais

a) Revisao global do cronograma fisico-financeiro.

b) Parecer técnico sobre cumprimento de metas intermediarias.

c) Avaliacédo de qualidade dos materiais e durabilidade da obra.

d) Recomendac¢des de ajustes estratégicos para 0 ano seguinte.
Local e horario da prestacdo dos servi¢cos

4.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: no Centro do Municipio de
Pinheiros, estado do Espirito Santo;

4.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: Segunda-Feira a Sexta-Feira, das
08h as 17h, Sdbados e Domingo.

Rotinas a serem cumpridas

43.1 A execucao contratual observard as rotinas contratuais essenciais para
garantir a conformidade da execucédo da obra com o contrato, a Lei n°® 14.133/2021 e o
edital de licitacdo. O apoio a fiscalizacdo seguira as seguintes rotinas:

4.3.2 Analise e Conformidade Contratual

4.3.3 Conferéncia das clausulas contratuais quanto a prazos, reajustes, garantias e
responsabilidades.

4.3.4 Registro das alteragbes contratuais por meio de termos aditivos, quando
necessarios.

4.35 Acompanhamento da vigéncia contratual e de eventuais prorrogacdes.

4.3.6 Gestédo de Cronograma Fisico-Financeiro

4.3.7 Verificagdo do cumprimento das metas mensais.

4.3.8 Comparacéo entre o avanco fisico real e o previsto no cronograma-base.
4.3.9 Relatérios de compatibilidade fisico-financeira, identificando riscos de atraso.

4.3.10 Medi¢cdes e Pagamentos

4311 Conferéncia das planilhas de medicdo apresentadas pela contratada.
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Verificagdo da aderéncia das medicdes as etapas concluidas.

Emisséo de parecer técnico para subsidiar a Administracdo nos pagamentos.
Bloqueio ou retengéo de valores em caso de irregularidades ou pendéncias.
Gestao de Qualidade e Materiais

Fiscalizacdo de conformidade dos materiais com as especificacdes do projeto

basico e executivo.

4.3.17
4.3.18
4.3.19
4.3.20

Requisicdo de ensaios laboratoriais quando necessario.
Registro de ndo conformidades e emissao de notificacdes.
4.5 Gestao Ambiental e de Seguranga

Checagem de cumprimento de normas ambientais (residuos, assoreamento,

ruidos, APPS).

4.3.21
4.3.22
4.3.23
4.3.24
4.3.25
4.3.26
4.3.27
4.3.28

contratual.

4.3.29

gravidade.

4.3.30

Fiscalizagdo do uso de EPI's e medidas de seguranga do trabalho.
Relatorios de acidentes e providéncias corretivas.

Registro e Comunicacéao

Atualizacéo do Diario de Obra (fisico e eletrénico).

Comunicacéao formal de ocorréncias a contratada e ao contratante.
Relatérios de execuc¢do contratual enviados mensalmente.
Procedimentos de Responsabilizacéo

Emisséo de notificacbes e adverténcias em caso de descumprimento

Indicacdo de aplicacdo de penalidades (multas, suspensdo) conforme

Recomendacdes para rescisdo contratual, quando for o caso, nos termos do

art. 137 da Lei 14.133/2021

Materiais a serem disponibilizados

4.4. Para a perfeita execucdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas
e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario.
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Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta
4.5. A demanda do érgao tem como base as seguintes caracteristicas:

4.5.1 A empresa contratada pelo apoio a fiscalizacdo devera instalar e manter filial ativa
no Municipio de Pinheiros/ES durante todo o periodo contratual.

4.5.2 O endereco da filial devera constar em registro junto a Junta Comercial e Receita
Federal (CNPJ com inscricéo de filial).

4.5.3 Afilial funcionard como base administrativa e técnica local, garantindo:
4.5.4 Atendimento imediato as demandas da fiscalizacdo da obra;

4.5.5 Arquivo fisico de documentos relacionados ao contrato e a obra;

4.5.6 Apoio logistico para reunides, vistorias e guarda de equipamentos.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucado sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

5.3. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

5.4. O o6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade
poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucéo do objeto, do
plano complementar de execuc¢do do Contratado, quando houver, do método de afericao
dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto
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5.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a
execucao do objeto Contratado.

5.7. O Contratado devera manter preposto da empresa no local da execucao do objeto
durante o periodo de vigéncia do contrato.

5.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencao do preposto da empresa, hipotese em que o Contratado designara outro para
0 exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

5.9. A execucédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

5.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracao.

5.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descri¢do do que for necessario
para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados.

5.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcao da execucgao do contrato, determinando prazo para a corregao.

5.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocéo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

5.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

5.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagédo ou a
prorrogacao contratual.

5.16. Afiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
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de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de
gualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante
ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

5.17. As disposigdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no
Anexo VIII da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for
pertinente a contratacdo, por forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de
dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

5.18. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.

5.19. Caso ocorra descumprimento das obrigacfes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
5.20. Cabe ao gestor do contrato:

5.20.1 coordenar a atualizacéo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execuc¢ao no histérico de gerenciamento
do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes
e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacbBes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao.

5.20.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

5.20.3 acompanhar a manutencéo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

5.20.4 emitir documento comprobatoério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
Contratado, com mencéo ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado nos
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indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

5.20.5 tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacao de sancdes, a ser conduzido pela comissao de
gue trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

5.20.6 elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucéo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragéo.

5.20.7 enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagcéo
dos procedimentos de liquidacéo e pagamento, com a indicacao expressa de que o valor
da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestédo no recebimento definitivo do servico.

5.20.8 receber e dar encaminhamento imediato:

5.20.8.1. as denuncias de discriminacédo, violéncia e assédio no ambiente de
trabalho, conforme o art. 2°, inciso Ill, do Decreto n.° 12.174/2024;

5.20.8.2. a notificacao formal de que a empresa contratada esta descumprindo
suas obrigagfes trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do
Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

5.21. Para os periodos de diminui¢cdo excepcional e temporaria de trabalho, inclusive em
razdo de recesso de fim de ano, o gestor avaliard a conveniéncia e oportunidade de
elaboracdo de escalas de revezamento dos trabalhadores, comunicando a todas as
unidades sobre a possibilidade e os requisitos para concessao (artigo 11 da Instrucao
Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024).

6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

6.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado
(IMR), conforme previsto no Anexo.

6.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

6.2.1 nao produziu os resultados acordados,
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6.2.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

6.2.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢ao do
servico, ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

6.3. A utilizacdo do IMR nao impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos
para a avaliacdo da prestacao dos servicos.

Recebimento

6.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

6.4.1 Tratando-se de obra ou servico de engenharia, ao final de cada etapa da execucgéao
contratual, conforme previsto no Cronograma Fisico-Financeiro, o Contratado apresentara
a medicao prévia dos servi¢cos executados no periodo, por meio de planilha e memoria de
calculo detalhada.

6.4.2 Uma etapa sera considerada efetivamente concluida quando os servi¢os previstos
para aquela etapa, no Cronograma Fisico-Financeiro, estiverem executados em sua
totalidade.

6.4.3 O Contratado também apresentara, a cada medicao, os documentos comprobatérios
da procedéncia legal dos produtos e subprodutos florestais utilizados naquela etapa da
execucgao contratual, quando for o caso.

6.5. O prazo para recebimento provisorio serd contado do recebimento de comunicacao
de cobranca oriunda do Contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que
se referem a parcela a ser paga.

6.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

6.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisoério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.

6.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob
0 ponto de vista técnico e administrativo.
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6.9. Para efeito de recebimento provisorio, serd considerado para fins de faturamento o
periodo 05 (cinco) dias.

6.10. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

6.10.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacbes da
execucao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao
dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato
convocatoério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

6.10.2 o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios
concernentes aos salarios e as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e com o0 FGTS
do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do
contrato.

6.11. Sera considerado como ocorrido o0 recebimento provisorio com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

6.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nao
atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.

6.13. A fiscalizacao nédo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
recebimento provisorio.

6.14. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

6.15. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, guando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

6.16. Quando a fiscalizacéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a andlise e a conclusao acerca das ocorréncias na execuc¢ao do contrato,
em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
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6.17. Os servigos serado recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias, contados
do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

6.17.1 Emitir documento comprobatoério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
Contratado, com mencao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes, conforme
regulamento.

6.17.2 Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacao apresentada pela
fiscalizagcédo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagéo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por
escrito, as respectivas correcoes;

6.17.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatorios e documentacdes apresentadas; e

6.17.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagao.

6.17.5 Enviar a documentacgao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao
dos procedimentos de liquidac&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao
e gestéao.

6.18. No caso de controvérsia sobre a execucédo do objeto, quanto a dimenséao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa
da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

6.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo
Contratado, de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de
cobranca.

6.20. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execuc¢ao do contrato.

Liquidacao
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6.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
dez dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secédo, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 7°, 83° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

6.22. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

6.23. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

Il) a data da emisséao;

lIl) os dados do contrato e do 6rgédo contratante;

IV) o periodo respectivo de execucéo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
6.24. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacao da
situacdo, sem 6nus ao Contratante.

6.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

6.26. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
6.26.1 verificar a manutencéo das condi¢des de habilitacdo exigidas;

6.26.2 identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacao/contratacao
no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibi¢do de contratar com a Administracéo
ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

6.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

6.28. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
Contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
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fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

6.29. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
Contratado a ampla defesa.

6.30. Havendo a efetiva execucdo do objeto, o0os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado nao
regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

6.31. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidagdo da despesa, conforme sec¢éo anterior, nos termos da Instrugao
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

6.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice oficial de corre¢cdo monetaria.

Forma de pagamento

6.33. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

6.34. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

6.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.

6.35.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

6.36. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, néo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o0 pagamento ficara condicionado

a apresentacdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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Reajuste

6.37. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orcamento estimado.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado
que:

7.2. der causa a inexecuc¢dao parcial do contrato;

7.3. der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao
ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

7.4. der causa a inexecucdao total do contrato;

7.5. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

7.6. apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucao do
contrato;

7.7. praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
7.8. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
7.9. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.10. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as
seguintes sancdes:

7.11. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposicado de penalidade mais grave;

7.12. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas

alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave;

7.13. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e
“d”, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave.
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7.14. Multa:

7.15. Moratdria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimos por cento)
por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez)
dias.

7.16. Moratoria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo
fixado para apresentacado, suplementacao ou reposicao da garantia;

7.17. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacédo ou
reposicdo da garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp8e o inciso | do
art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

7.18. Compensatéria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 10% (dez por
cento) a 18% (dezoito por cento) do valor da contratacéo.

7.19. Compensatéria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de
15% (quinze por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratacao.

7.20. Compensatoria, para a infragao descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por cento)
a 15% (quinze por cento) do valor da contratacao.

7.21. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na
alinea “d”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacao.

7.22. Compensatoria, para a infragao descrita acima na alinea “a”, de 10% (dez por cento)
a 15% (quinze por cento) do valor da contratacéo.

7.23. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em
hipétese alguma, a obrigacéo de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

7.24. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

7.25. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

7.26. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou seré cobrada judicialmente.

Pagina 23|34



PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHEIROS
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE REFERENCIA

7.27. A multa poderd ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.

7.28. A aplicagdo das sanc0es realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.29. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como
os cadastrados pela empresa no SICAF.

7.30. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf
serdo considerados de wuso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de
desconhecimento das comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

7.31. Na aplicacdo das sanc¢fes serao considerados:
7.32. anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
7.33. as peculiaridades do caso concreto;

7.34. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.35. os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.36. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientacdes dos 6rgaos de controle.

7.37. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente,
Nnos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei.

7.38. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sancbes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relacao de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com
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o Contratado, observados, em todos 0s casos, 0 contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

7.39. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data
de aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por
ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal.

7.40. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de
2021.

7.41. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indeniza¢gbes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com o0 mesmo 6rgado ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n° 26, de 13 de abril de 2022.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEC}AO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUQAO
Forma de selecédo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
DISPENSA DE LICITACAO, com adoc&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

8.2. Trata-se de servico comum de engenharia, sem dedicacdo exclusiva de méo de obra,
a ser contratado mediante dispensa de licitacao.

8.3. Conforme o art. 7° da Lei Federal n°® 5.194/66, as atividades e atribuicdes
profissionais do engenheiro, do arquiteto e do engenheiro-agrbnomo consistem em:

a) desempenho de cargos, funcdes e comissfes em entidades estatais, paraestatais,
autarquicas, de economia mista e privada,

b) planejamento ou projeto, em geral, de regibes, zonas, cidades, obras, estruturas,
transportes, exploracdes de recursos naturais e desenvolvimento da producéo industrial e
agropecuaria,

c) estudos, projetos, analises, avaliacdes, vistorias, pericias, pareceres e divulgacdo
técnica;
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d) ensino, pesquisas, experimentagcado e ensaios;

e) fiscalizacdo de obras e servigos técnicos;

f) direcdo de obras e servigos técnicos;

g) execucgdo de obras e servigos técnicos;

h) producao técnica especializada, industrial ou agropecuaria

8.4. Adicionalmente, o artigo 1° da resolucédo 1.116 do CONFEA — Conselho Federal de
Engenharia e Agronomia, estabelece que as obras e os servicos de Engenharia e de
Agronomia, que exigem habilitacéo legal para sua elaboracéo ou execucdo, com a emissao
da Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART, s&@o servigos técnicos especializados.

8.5. A legislacdo recente define como servigo comum de engenharia: “toda atividade ou
conjunto de atividades destinadas a obter determinada utilidade, intelectual ou material, de
interesse para a Administracdo e que, ndo enquadradas no conceito de obra (...), s&o
estabelecidas, por forca de lei, como privativas das profissdes de arquiteto e engenheiro ou
de técnicos especializados, que compreendem:

a) Servico comum de engenharia: todo servico de engenharia que tem por objeto acdes,
objetivamente padronizaveis em termos de desempenho e qualidade, de manutencao, de
adequacao e de adaptacdo de bens méveis e iméveis, com preservacao das caracteristicas
originais dos bens.

8.6. Considerando as definicdes legais supracitadas, 0s servicos relativos a presente
contratacao caracterizam-se como servigcos comuns de engenharia, visto que o servigo de
apoio a fiscalizacdo da execucédo dos servicos de adequacédo do edificio trata-se de acao
objetivamente padronizavel em termos de desempenho e qualidade, de manutencéo, de
adequacao de bens moveis, com preservacao das caracteristicas originais dos bens e é
executado por equipe coordenada por Engenheiro ou Arquiteto registrado no Conselho
Regional de Engenharia e Agronomia ou no Conselho de Arquitetura e Urbanismo, como
emissdo de ART ou RRT.

8.7. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n°
9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades,
previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execuc¢dao indireta é vedada.

8.8. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracéo, vedando-se qualquer relagéo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagéo direta.
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Regime de Execucgéo

8.9. O regime de execuc¢do do objeto serd de empreitada por preco global.

Exigéncias de habilitacao

8.10. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.11. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

8.12. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficar4 condicionada a verificacao
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.13. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério
de seus administradores;

8.14. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugcdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marcgo de 2020.

8.15. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.16. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacédo no Registro onde tem sede a matriz;

8.17. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia
gue o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.
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8.18. Consodrcio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei
n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de
constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicagdo da empresa lider, responsavel
por sua representacao perante a Administracao (art. 15, caput, | e Il, da Lei n® 14.133, de
2021).

8.19. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.20. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.21. Provade regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.22. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.23. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n®5.452, de 1° de maio de 1943;

8.24. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

8.25. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.26. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.27. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
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estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificagcdo Econdmico-Financeira

8.28. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitacdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

8.29. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

8.30. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos dois Ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados
na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e
Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes
formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo
LG = Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total

SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante

LC =

Passivo Circulante

8.31. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido,
para fins de habilitag&o, capital minimo QU [patrimdnio liquido minimo de 10% do valor
total estimado da contratacao.

8.32. Os indicadores fixados acima deverao ser atingidos em cada um dos dois ultimos
exercicios sociais, sob pena de inabilitacao;
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8.33. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.34. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmisséo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao
Sped.

8.35. O atendimento dos indices econbmicos previstos neste termo de referéncia devera
ser atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo fornecedor.

8.36. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo
atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balango de abertura.

Qualificacdo Técnica

8.37. Declaracéo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condic¢Bes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacéo.

8.37.1Essa declaracdo poderd ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condicdes e
peculiaridades da contratagao.

8.38. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente CAU ou
CREA, em plena validade;

8.38.1 Sociedades empreséarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da
apresentacdo, no momento da assinatura do contrato ou do aceite de instrumento
equivalente, da solicitacao de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

Qualificacdo Técnico-Operacional

8.39. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratacéo, ou do item
pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente, quando
for o caso.

8.39.1 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.
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8.39.2 O fornecedor disponibilizara todas as informagbes necessarias a
comprovacado da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administragcdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do
Contratante e local em que foram prestados o0s servigos, entre outros documentos.

8.39.3 Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua
atividade econémica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

8.40. Declaracdo de que o fornecedor possui ou instalara escritdrio no municipio de
Pinheiros/ES., o que devera ser comprovado no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contado
a partir da vigéncia do contrato.

8.41. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades
estrangeiras quando acompanhados de traducédo para o portugués, salvo se comprovada
a inidoneidade da entidade emissora.

8.42. A apresentacao, pelo fornecedor, de certidées ou atestados de desempenho anterior
emitido em favor de consorcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos
0S requisitos do art. 67, 88 10 e 11, da Lei n° 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificacdo Técnico-Profissional

8.43. Apresentacao do(s) profissional(is), abaixo indicado(s), devidamente registrado(s) no
conselho profissional competente, detentor(es) de atestado de responsabilidade técnica por
execucdo de servico de caracteristicas semelhantes, também abaixo indicado(s):

8.43.1 Para o Arquiteto ou Engenheiro Civil: Servicos de Apoio e Fiscalizacdo de
Obras;

8.43.2 O(s) profissional(is) acima indicado(s) devera(ao) participar do servico objeto
do contrato, e serd admitida a sua substituicdo por profissionais de experiéncia
equivalente ou superior, desde que aprovada pela Administracdo (8§ 6° do art. 67 da Lei
n° 14.133, de 2021)

8.44. Apresentacéo da relacdo de compromissos assumidos e pendentes de cumprimento
pelo fornecedor, que importem em diminuicdo da disponibilidade dos profissionais
indicados no item anterior, conforme modelo constante no Anexo.

8.45. Nao serédo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na
forma de regulamento, tenham dado causa a aplicacdo das sang¢des previstas nos incisos
lll e IV do caput do art. 156 da Lei n.° 14.133, de 2021, em decorréncia de orientacao
proposta, de prescri¢cdo técnica ou de qualquer ato profissional de sua responsabilidade.
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8.46. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

DisposicOes gerais sobre habilitagao

8.47. Quando permitida a participacdo na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras
gue ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante
documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducao livre.

8.48. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento
equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de
janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos
consulados ou embaixadas.

8.49. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.50. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.51. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

Documentacdo complementar para cooperativas

8.52. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte
documentacdo complementar:

8.52.1 A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para
a contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovagdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764,
de 1971;

8.52.2 A declaracao de regularidade de situag&o do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;
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8.52.3 A comprovacdo do capital social proporcional ao niumero de cooperados
necessarios a prestacao do servico;

8.52.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.52.5 A comprovagéo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato;

8.52.6 Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa:

8.52.6.1. ata de fundacéo;

8.52.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

8.52.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia;

8.52.6.4. editais de convocacdo das trés JUltimas assembleias gerais

extraordinarias;

8.52.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato
em assembleias gerais ou nas reunides seccionais;

8.52.6.6. ata da sessao gque os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar
0 objeto da contratacéo; e

8.52.6.7. tltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o
art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracédo, sob as penas da lei, de que tal
auditoria nao foi exigida pelo 6rgéao fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado da contratacdo possui carater sigiloso e sera tornado publico
apenas e imediatamente apdés o julgamento das propostas.

9.1.1 Quando as propostas permanecerem com pre¢os acima do orcamento estimado, o
custo estimado da contratacdo sera tornado publico apos a fase de lances.

9.2. A estimativa de custo levou em consideracao o risco envolvido na contratacéo e sua
alocacdo entre Contratante e Contratado, conforme especificado na matriz de risco
constante do Contrato.

10.DISPOSICOES FINAIS
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10.1. As informagbes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como
sigilosas, exceto 0 custo estimado da contratacdo, que possui carater sigiloso até o
julgamento das propostas.

Pinheiros/ES, 15 de outubro de 2025.
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