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PREGAO ELETRONICO N° 045/2025
MUNICIPIO DE PINHEIROS - ES

EDITAL DE LICITACAO

MODALIDADE PREGAO ELETRONICO N° 045/2025

EDITAL — PREGAO ELETRONICO n° 045/2025

PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 519/2025

TIPO: MENOR PRECO TOTAL DA PROPOSTA

MODO DE DISPUTA: ABERTO

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS ATE: 07:30 horas do dia 19/09/2025.
ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: as 07:30 horas do dia 19/09/2025.

INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS: as 07:32 horas do dia 19/09/2025.
(Horério de Brasilia)

LOCAL: www.portaldecompraspublicas.com.br

SETOR REQUISITANTE:

Prefeitura Municipal de Pinheiros
Secretaria Municipal de Saude

Secretaria Municipal de Educacao
Secretaria Municipal de Assisténcia Social

OBJETO: objetivando a Eventual contratacdo de empresa especializada
na prestacdo de servicos de gestao, planejamento, organizacéao,
promoc¢ao, coordenacéo, operacionalizacédo, producao e assessoria de
eventos do Municipio de Pinheiros.

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Taxa de Administracdo
O Municipio de Pinheiros — ES, CNPJ n°. 27.174.085.0001/80, na pessoa do

Agente de Licitagdo designado pela Portaria n°. 022/2025, torna publico para
conhecimento dos interessados que na data, horario e local acima indicados,


http://www.portaldecompraspublicas.com.br/

4 N
N

1
3

PREGAO ELETRONICO N° 045/2025
MUNICIPIO DE PINHEIROS - ES

realizara licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo
MENOR TAXA DE ADMINISTRACAO, conforme descrito no preambulo deste
Edital e seus Anexos. O Procedimento Licitatorio serad conduzido pela Pregoeira
e obedecera as disposicfes e preceitos de direito publico e, em especial, as
disposicbes das legislacbes Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021, Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, Instrugdao Normativa
SEGES/MP n° 03, de 26 de abril, de 2018, Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de
2015, que regulamenta o uso do SRP e de dos demais dispositivos legais vigentes
e, ainda, ficara subordinado as condicdes e exigéncias estabelecidas neste Edital
e seus Anexos.

Os trabalhos serdo conduzidos por servidora designada, denominada Pregoeira,
mediante a insercdo e monitoramento de dados gerados ou transferidos
diretamente para a pagina eletrénica indicada no preambulo deste instrumento. A
servidora tera, dentre outras, as seguintes atribuicbes: coordenar o processo
licitatério; receber, examinar e decidir as impugnacdes e consultas ao edital,
apoiado pela sua equipe responsavel pela sua elaboracdo; conduzir a sessao
publica na internet; verificar a conformidade da proposta com os requisitos
estabelecidos neste edital; dirigira etapa de lances; verificar e julgar as condi¢cbes
de habilitacdo; receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a
autoridade competente quando mantiver sua decisao; indicar o vencedor do
certame; conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e encaminhar o processo
devidamente instruido a autoridade responsavel pela adjudicacdo e propor a
homologacao.

OBJETO

1.1 O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a
Eventual contratagcdo de empresa especializada na prestacao de servigcos de
gestao, planejamento, organizagédo, promog¢ao, coordenacgao, operacionalizagao,
producdo e assessoria de eventos do Municipio de Pinheiros, conforme
condi¢fes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

1.2. A licitagdo sera realizada em unico item, conforme especificado no Termo de
Referéncia.
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1.3. Caso haja divergéncia entre o descritivo dos itens no Edital e seus Anexos e
no Portal de Compras Publicas, prevalecera o descritivo constante no Edital e
seus Anexos

RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotacao
orcamentaria propria, prevista no orcamento do Municipio para o exercicio de
2025 e caso necessario para o exercicio de 2026.

PARTICIPACAO NO PREGAO E CREDENCIAMENTO

3.1 Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular
no PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS.

3.1.1 Os interessados deverao atender as condi¢cdes exigidas no cadastramento no
Portal de Compras Publicas até o terceiro dia util anterior & data prevista para
recebimento das propostas.

3.2. O licitante se responsabiliza exclusiva e formalmente pelas transagbes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus
lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da
licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,
ainda que por terceiros.

3.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais nos sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto
aos oOrgaos responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a
correcdo ou a alteracéo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se
tornem desatualizados.

3.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacéo
no momento da habilitag&o.
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3.5. Seré& concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, nos limites previstos da Lei Complementar n.° 123/2006.

3.5.1. O tratamento favorecido de que trata este item somente serd aplicavel ao
item/grupo cujo valor estimado néo seja superior a receita bruta maxima admitida para
fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, que é de R$ 4.800.000,00
(quatro milhdes e oitocentos mil reais), nos termos do art. 3° inciso Il, da Lei
Complementar n.° 123/2006, sendo que nas contratacdes com prazo de vigéncia
superior a 1 (um) ano, serd considerado o valor anual do contrato (Ac6rddo
1193/2024-TCU-Plenario).

3.6. Na&o poderao disputar esta licitagao:

3.6.1. impedido de contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta
do Municipio, nos termos do art. 156, IIl, § 4°, da Lei n.° 14.133/2021;

3.6.2. impedido de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do Municipio, nos termos do art. 156° da Lei n.° 14.133/2021,

3.6.3. suspenso de participar de licitacdes e impedidos de contratar com o Municipio,
nos termos do art. 14, da Lei n.° 14133/2021:

3.6.4. declarados inidéneos para licitar ou contratar com a Administracéo Publica, na
forma do art. 156, IV, 8§ 5°, da Lei n.° 14.133/2021

3.6.5 declarado inidéneo para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, na
forma do art. 156, § 5, da Lei n.° 14.133/2021

3.6.6. Que ndo atendam as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s)

3.6.7. Que nao se dediquem ao objeto oralicitado, ou que a atividade social
seja incompativel;

3.6.8. pessoas juridicas reunidas em consorcio;
3.6.9. empresa consorciada, isoladamente ou por meio de mais de um consorcio;

3.6.10. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao
do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploracédo de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condi¢cdes analogas
as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo
trabalhista;

3.6.11. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei
federal n.° 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;
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3.6.12. OrganizacOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condicdo (Acordao n° 746/2014-TCU-Plenario).
3.6.13. aguele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,

econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe fungcéo na licitacdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.6.14. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao (Acordao n° 746/2014-TCU-Plenario

3.7. As vedacdes previstas no item 3.6.3 serdo também aplicadas ao licitante que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade
da sancao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde
que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade
juridica do licitante.

3.8. Como condig¢ao para participagao no pregao, a licitante assinalara “sim” ou “néo”
em campo préprio do sistema eletrdnico, relativo as seguintes declaracées:

3.8.1. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°
123, de 2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus
arts. 42 a 49;

3.8.2. Nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “n&o” impedira o prosseguimento no certame;

3.8.3. Nos itens em que a participagdo néo for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalagao do campo “nao” apenas produzira o efeito
de o licitante néo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°
123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte;

3.8.4. Que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos
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3.8.5. Que conhece todas as regras do edital e que cumpre 0s requisitos para a
habilitacdo definidos e que a proposta apresentada estd em conformidade com as
exigéncias editalicias;

3.8.6. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.8.7. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicéo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

3.8.8. Que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrucéo
Normativa SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009;

3.8.9. Que né&o possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso
[l do art. 5° da Constituicdo Federal,

3.8.10. As condi¢cdes mencionadas nos subitens anteriores serdo verificadas pela
Pregoeira previamente a fase de habilitacéo.

3.9 O Credenciamento € o nivel do Registro Cadastral no PORTAL DE COMPRAS
PUBLICAS que permite a participacdo dos interessados na modalidade PREGAO em
sua FORMA ELETRONICA

3.9.1. O cadastro devera ser feito no Portal de COMPRAS PUBLICAS, no sitio
www.portaldecompraspublicas.com.br;

3.9.2 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do
licitante ou de seu representante legal e a presuncéo de sua capacidade técnica paa
realizacdo das transacoes inerentes a este Pregéo:

3.9.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do
licitante ou de seu representante legal e a presuncéo de sua capacidade técnica para
realizacdo das transacoes inerentes a este Pregao;

3.9.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacbes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus
lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da
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licitag&o por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,
ainda que por terceiros;

3.9.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS e manté-los atualizados junto aos
orgaos responsaveis pela informacéo, devendo proceder, imediatamente, a correcao
ou a alteracdo dos registros tdo logo identifigue incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados;

3.9.5.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar
desclassificacdo no momento da habilitacéo;

4. IMPUGNACAO AO EDITAL E PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS

4.1 Até 5 (cinco) dias Uteis antes da data fixada para a ocorréncia do certame,
gualquer pessoa podera impugnar ou solicitar esclarecimentos a este edital

4.2 Cabera ao Agente de Licitacdo, auxiliado pela equipe de apoio e pelos
responsaveis pela elaboracdo deste Edital e seus Anexos, decidir sobre a
impugnacao ou solicitacdo de esclarecimentos no prazo de até 3 (trés) dias uteis,
sendo assegurado, na sequéncia, o prazo de 2 (dois) dias Uuteis para a
apresentacao das propostas pelos licitantes, se for o caso.

4.3 A impugnacdo ou pedido de esclarecimento podera ser apresentado
exclusivamente na prépria Plataforma Eletronica
www.portaldecompraspublicas.com.br, até as 23h59min da data espipulado no site.

4.4 Nao serdo conhecidas as impugnacoes ou pedidos de esclarecimentos interpostos
apos o prazo previsto no item 4.1, bem como os que ndo forem apresentados na forma
estabelecida no item 4.3 deste Edital.

4.5 As impugnacbes e pedidos de esclarescimentos ndo suspendem 0s prazos
previstos no certame.
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4.5.1 A concesséo de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera
ser motivada pelo Agente de Licitacdo, nos autos do processo de licitagao.

4.5.2 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e
vinculardo os participantes e o Equipe de Contratacao.

4.5.3 Acolhida a impugnacéao, sera definida e publicada nova data para a realizacao
do certame.

5. APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1 Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de
apresentacao de propostas e lances e de julgamento.

5.2 Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a
proposta com a descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o horério
estabelecidos para abertura da sessao publica, quando, entdo, encerrar-se-a
automaticamente a etapa de cadastramento e envio de novas propostas

5.3 O envio do arquivo PDF contendo proposta comercial e os documentos
de habilitacdo exigidos neste Edital, para o sistema do Portal de Compras
Publicas, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.4 No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio
do sistema, que:

5.4.1 Esta ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no edital e seus anexos,
bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal,
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho
e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em
definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no
instrumento convocatorio;

5.4.2 Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢céo
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

5.4.3 Nao possui, em sua cadeira produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no
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inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal,

5.4.4 Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

5.5 O licitante organizado em cooperativa - quando permitida a sua participacao -
devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre 0s
seguintes requisitos:

5.5.1 A constituicdo e o funcionamento da cooperativa observam as regras
estabelecidas na legislacédo aplicavel, em especial a Lei n.° 5.764/1971, a Lei n.°
12.690/2012, e a Lei Complementar n.° 130/2009;

5.5.2 A cooperativa apresenta demonstrativo de atuacdo em regime cooperado,
com reparticdo de receitas e despesas entre os cooperados;

5.5.3 Qualquer cooperado, com igual qualificacdo, € capaz de executar o objeto
contratado, vedado a Equipe de Contratacdo de Pinheiros ES indicar
nominalmente pessoas;

5.5.4 O objeto da licitagao se refere, em se tratando de cooperativas enquadradas
na Lei n.° 12.690/2012, a servicos especializados constantes do objeto social da
cooperativa, a serem executados de forma complementar a sua atuacgao,

5.6 O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa - quando permitida a sua participacdo - devera declarar,
ainda, em campo proprio do sistema eletrbnico, que cumpre 0s requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n.° 123/2006, estando apto a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

5.6.1 No item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalacdo do campo “nao” impedira o prosseguimento no
certame, para aquele item.

5.6.2 Nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalacdo do campo “nao” apenas produzira o
efeito de o licitante nédo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei
Complementar n.° 123/2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa.

5.6.3 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdao encaminhar a
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documentacdo de habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade
fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, 8 1°da LC n° 123, de 2006;

5.7 A falsidade da declaracdo de que trata os itens 5.4 a 5.6 sujeitara o licitante
as sancodes previstas neste Edital.

5.8 Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase
de habilitacdo anteceder as fases de apresentacéo de propostas e lances e de
julgamento, os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até
a abertura da sessao publica.

5.9 Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e
dos documentos de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente apos 0s
procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

5.10 Seréo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a
proposta dos licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apos a fase
de envio de lances

5.11 Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo
guando do cadastramento da proposta e obedeceréa as seguintes regras:

5.11.1 A aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais
entre os lances, que incidird tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto
em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

5.11.2. Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final
minimo estabelecido e o intervalo de que trata o subitem acima

5.12 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado
no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo
vedado:

5.12.1 Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por menor preco;

5.13 Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as
operacdes no sistema eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar
pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de mensagens
emitidas pela A Equipe de Contratacdo ou de sua desconexao.
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5.14 O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato
blogueio de acesso.

6. APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOCUMENTOS DE HABILITACAO

6.1 O licitante devera devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no
sistema eletronico, dos seguintes campo:

6.1.1 Valor ou percentual (se for o caso) do item
6.1.2 Quantidade

6.1.3 Descricdo complementar do objeto, contendo informacfes similares a
especificacdo do Termo de Referéncia.

6.1.3.1 Na Descricao complementar do objeto ndo poderdo constar elementos ou
informacBes que identifiquem o licitante ou em relacdo aos quais o sistema
apresente campo proprio para preenchimento.

6.2 O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo
previsto para contratacao.

6.3 Nao sera admitida a previsao de precos diferentes em razdo de local de
entrega ou de acondicionamento, tamanho de lote ou qualguer outro motivo.

6.4 Quando dois ou mais itens compuserem um grupo, torna-se obrigatoria a cotacéo
para todos os itens que o compdem.

6.5 O licitante ndo podera exigir em sua porposta "faturamento minimo" ou
"quantidade minima" para aquisi¢cdo, uma vez que os itens serdo adquiridos conforme
a necessidade da administracao.

6.6 Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

6.7 Nos valores propostos estaréo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execucgéo do objeto.
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6.8 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao
de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo |Ihe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteracdo, sob alegacéo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

6.9 Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos
efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

6.10 Se a execucdo do objeto envolver a aplicacdo de normas que impliquem
desoneracao tributéria, a proposta devera considerar a desoneracao.

6.11 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

6.12 A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicbes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos
seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucao
contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

6.13 O prazo de validade da proposta néo serd inferior a 90 (noventa) dias, em caso
de recurso administrativo ou judicial, fica 0 prazo de validade da proposta suspenso
até a homologacao do certame, sendo a homologacéo o dia em que comeca a fluir 0
prazo de validade da proposta.

6.14 Os licitantes devem respeitar 0s precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratacbes Publicas Federais, quando participarem de licitacdes
publicas.

6.15 O descumprimento das regras supramencionadas por parte dos contratados
pode ensejar a responsabilizacéo pelo Tribunal de Contas, ap0s o devido processo
legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adocao das
medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso 1X, da
Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa
contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepreco na execug¢ao do contrato.

6.16 Em se tratando de servicos com fornecimento de méo de obra em regime de
dedicacdo exclusiva, caso a pregoeira solicite, o licitante deverd indicar os
sindicatos, acordos coletivos, convengdes coletivas ou sentengas normativas que
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regem as categorias profissionais que executardo 0 servico e as respectivas datas
bases e vigéncias, com base na Classificacao Brasileira de Ocupacgdes — CBO.

6.17 Em todo caso, devera ser garantido o pagamento do salario normativo previsto
no instrumento coletivo aplicavel ou do salario-minimo vigente, o que for maior.

7. ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

7.1 A abertura da presente licitagcdo dar-se-a em sessao publica, por meio de
sistema eletrdnico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2 A Pregoeira verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde
logo aquelas que n&o estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos
neste Edital, contenham vicios insanaveis ou nao apresentem as especificacbes
técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

7.3 Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de
habilitacdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da
sessao publica.

7.3.1 Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.3.2 A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.3.3 A nédo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrério, levado a efeito na fase de aceitacéo.

7.4 O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participardo da fase de lances.

7.5 O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Agente
de Licitacao e os licitantes.

7.6 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes dever&o encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

7.6.1 Lance devera ser ofertado de acordo com o tipo de licitacdo indicada no
preambulo deste edital.
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7.7  Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado
para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

7.8 O licitante somente poderé oferecer lance de valor ou percentuais (quando for
0 caso) inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.9 O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais (quando for o caso)
entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em
relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta.

7.10 Neste Pregdo o modo de disputa adotado é o ABERTO, assim definido no
inciso | art. 31° do Decreto n.° 10.024/2019.

7.10.1 A etapa de lances na sessdao publica durara 10 (dez) minutos, e ap0s isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema eletronico quando houver lance ofertado
nos ultimos 2 (dois) minutos do periodo de duracao da sesséo publica.

7.10.2 Encerrada a sessao publica sem prorrogacdo automatica pelo sistema, nos
termos do disposto no 8§ 1°, a Pregoeira podera, assessorado pela equipe de apoio,
admitir o reinicio da etapa de envio de lances, em prol da consecucéo do melhor preco
disposto no paragrafo unico do art. 7°, mediante justificativa.

7.10.3 ApGs o término dos prazos, o sistema ordenara e divulgara os lances segundo
a ordem crescente de valores.

7.11 Na&o seréo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
que for recebido e registrado primeiro.

7.12 Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

7.13 No caso de desconexao com a Pregoeira, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletrdnico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a
recepcao dos lances.

7.14 Quando a desconexao do sistema eletronico para a Pregoeira persistir por
tempo superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e tera reinicio somente
apos comunicacéao expressa da Pregoeira aos participantes do certame, publicada no
Portal de PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS,
www.portaldecompraspublicas.com.br, quando serdo divulgadas data e hora para a
sua reabertura. E sera reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicacao do fato pela Pregoeira aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para
divulgacao.
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7.15 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta
e, na hipétese de desisténcia de apresentar outros lances, valerd o ultimo lance por
ele ofertado, para efeito de ordenacao das propostas.

7.16 Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, a pregoeira devera
encaminhar, pelo sistema eletrbnico, contraproposta ao licitante que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a
negociacdo em condicdes diferentes das previstas neste Edital.

7.17 A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

7.17.1 A pregoeira podera solicitar ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02
(duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagao
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmacéo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.17.2 ApOs a negociacdo do preco, a Pregoeira iniciard a fase de aceitacdo e
julgamento da proposta.

7.17.3 Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, seré efetivada a
verificagdo automaética, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O
sistema identificara em coluna propria as microempresas e empresas de pequeno
porte participantes, procedendo a comparacdo com os valores da primeira colocada,
se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim
de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n.° 123/2006,
regulamentada pelo Decreto n.° 8.538/2015.

7.17.04 Nessas condi¢cdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor
proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.17.05 A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao
da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema,
contados ap6s a comunicagdo automatica para tanto.

7.17.06 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais
licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele
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intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.17.07 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela
que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.17.08 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o desempate sera
realizado automaticamente pelo portal, utilizando os critérios de desempate previsto
no art. 60 da Lei n.° 14.133/2021, nesta ordem:

7.18 Persistindo o empate, sera realizado sorteio.

7.18.1 A plataforma eletrdnica ira realizar o sorteio de forma automatica, verificando,
primeiramente, se ha proponentes em situagdo de empate real e realizando, entre
eles, o sorteio automatico.

7.19 O valor estimado para a contratacdo sera tornado publico apenas e
imediatamente apds o encerramento do envio de lances, sem prejuizo da divulgacéo
do detalhamento dos quantitativos e das demais informacdes necessarias a
elaboracao das propostas.

7.20 Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipétese da
proposta do primeiro colocado permanecer acima dos precos maximos por grupo e
por item ou inferior ao desconto definido para a contratacdo, a pregoeira negociara
com o primeiro colocado condicbes mais vantajosas.

7.20.1 A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

7.20.2 O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos
autos do processo licitatorio.

7.20.3 A Pregoeira PODERA solicitar ao licitante mais bem classificado que, no prazo
de 24 (vinte e quatro) horas, envie a proposta readequada ao ultimo lance ofertado
ap0s a negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e
ja apresentados

7.20.4 E facultado ao Agente de Licitacdo prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante ou, quando néo disponivel, pelo
endereco de e-mail constante no edital, antes de findo o prazo.
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7.21 Se, depois de adotada a providéncia referida no item anterior, ndo for obtido valor
igual ou inferior ao orgamento estimado para a contratacéo, serd revogado o item ou
a licitagéo.

7.22 Exitosa a negociacdo de precos, o Agente de Licitacdo iniciara a fase de
julgamento.

8. FASE DE JULGAMENTO

8.1 A proposta final do licitante declarado vencedor, a pregoeira PODERA solicitar a
arrematande que no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas a contar da solicitacdo da
pregoeira no sistema eletrénico, podendo este este prazo ser prorrogado pelo mesmo
periodo, a critério da pregoeira, a partir de solicitagcdo fundamentada feita via chat pelo
licitante ou, quando nao disponivel, pelo endereco de e-mail constante no edital, antes
de findo o prazo.

PROPOSTA DE PRECOS (conformidade modelo Termo de Referéncia e seus
anexos) com valores atualizados em conformidade com os lances eventualmente
ofertados.

8.2 Seré desclassificada a proposta vencedora que:
8.2.1 Contiver vicios insanaveis;
8.2.2 Nao obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia

8.2.5 apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou
seus anexos, desde que insanavel

8.4 O Municipio de Pinheiros podera realizar diligéncias para aferir a efetividade das
propostas (quando for o caso) ou exigir dos licitantes que ela seja demonstrada, bem
como para facultar a correcéo de vicios sanaveis, sem que se prejudique a atribuicao
de tratamento isonémico entre os licitantes.
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8.4.2 Sao considerados vicios sanaveis, entre outros, os defeitos materiais atinentes
a descricdo do objeto da proposta e suas especificagdes técnicas, incluindo aspectos
relacionados a execuc¢do do objeto, as formalidades, aos requisitos de representacao,
de modo geral, aos documentos de conteudo declaratério sobre situacbes
preexistentes, desde que néo alterem a substancia da proposta.

8.5 A Pregoeira podera convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 24
(vinte e quatro) horas, sob pena de nédo aceitacdo da proposta.

8.5.1 E facultado ao Pregoerio prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagéo
fundamentada feita no chat pelo licitante ou, quando nao disponivel, pelo endereco de
e-mail constante no edital, antes de findo o prazo.

8.6 Encerrada a negociacao, serd iniciado o procedimento de habilitacao.

9. FASE DE HABILITACAO

9.1 Os documentos previstos neste Edital, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, seréo
exigidos para fins de habilitacdo.

9.2 Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados
em original, por cépia ou por meio digital via sistema de Compras do Governo
Federal.

9.3 Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos
requisitos de habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das
informacgdes prestadas, na forma da lei.

9.4 Na analise dos documentos de habilitacdo, o Agente de Licitacdo podera sanar
erros ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade
juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e classificacéo.
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9.5 Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o Agente
de Licitagdo examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na
ordem de classificacéo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente
edital.

9.6 Serao disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo dos
licitantes convocados para a apresentacdo da documentacao habilitatéria.

9.7 Os documentos a serem apresentados para a comprovacao da habilitacdo
juridica sdo os mencionados no item 9 do Termo de Referéncia.

10. RECURSOS

10.1 A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a
habilitacdo ou inabilitacdo de licitantes, a anulacdo ou revogacao da licitacao,
observara o disposto no art. 165 da Lei n.° 14.133/2021.

10.2 O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacao ou
de lavratura da ata

10.3 Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o
ato de habilitacdo ou inabilitacédo do licitante:

10.3.1 A intencédo de recorrer devera ser manifestada durante o prazo concedido
na sessao publica, ndo inferior a 10 minutos, de forma imediata apds o término do
julgamento das propostas e do ato de habilitacdo ou inabilitacdo, em campo
proprio do sistema, sob pena de preclusao;

10.3.2 O prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data de
intimacado ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacao

10.3.3 Na hipétese de adocao da inversdo de fases, o prazo para apresentacado das
razdes recursais sera iniciado na data de intimacao da ata de julgamento.

10.4 Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

10.5 O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes
sera de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimac&o pessoal ou da divulgacéo
da interposicao do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis
a defesa de seus interesses.

10.6 O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisédo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.
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10.7 O acolhimento do recurso invalida tdo somente o0s atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.8 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no
endereco constante neste Edital.

11. TERMO DE CONTRATO

11.1 Apos a Homologacdo da licitagdo, em sendo realizada a contratacdo, sera
firmado Termo de Contrato.

11.2 O adjudicatario terd o prazo de 2 (dois) dias, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair do direito a
contratacao.

11.2.1 Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o 6rgdo para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para
assinatura, mediante meio eletrdnico, para que seja assinado ou aceito no prazo de 2
(dois) dias, a contar da data de envio.

11.2.2 O prazo de convocacao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo,
por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

11.3 Na hipétese de o vencedor da licitacdo se recusar a assinar o contrato, a
Administracdo, podera revogar a licitagdo ou convocar outro licitante, respeitada a
ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condicfes
propostas pelo primeiro classificado, inclusive quanto aos precos atualizados em
conformidade com este instrumento convocatorio.

11.3.1 Os licitantes convocados terdo, em momento anterior a assinatura do contrato,
as suas propostas e eventuais documentos complementares analisados, bem como
deverdo comprovar os requisitos para habilitacao.

11.3.2 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou
retirar 0 instrumento equivalente no prazo estabelecido pela administracio
caracterizara descumprimento total da obrigacdo assumida e 0 sujeitara as
penalidades estabelecidas neste instrumento convocatorio.
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12. SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 Comete infracdo administrava, sujeita a sancao de suspensao temporaria de
participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com o Municipio de
Pinheiros/ES, sem prejuizo de responsabilidade civil e criminal, o licitante que:

12.1.1 Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

12.1.2 Demonstre nao possuir idoneidade para contratar com a Municipio de
Pinheiros/ES em virtude de atos ilicitos praticados;

12.1.3 Convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o
contrato;

12.1.4 Apresentar documentacao falsa exigida para o certame,;
12.1.5 Ensejar o retardamento da execucao do objeto da licitacéao;
12.1.6 Nao mantiver a proposta; e

12.1.7 Comportar-se de modo inidéneo, inclusive com a pratica de atos lesivos a
Administracao Publica previstos na Lei n.° 12.846/2013.

12.1.8 A autoridade competente para a aplicacdo das sancdes levara em
consideracdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena,
bem como o dano causado a adminsitracdo observados os principios da
proporcionalidade e da razoabilidade.

13. DISPOSICOES GERAIS
13.1 Sera divulgada ata da sesséo publica no sistema eletrénico.

13.2 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca arealizacédo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente
transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horério anteriormente
estabelecido, desde que nao haja comunicacdo em contrario, pelo Agente de
Licitacao.

13.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica
observarao o horario de Brasilia - DF.
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13.4 As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor
da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratacao.

13.5 Os licitantes assumem todos o0s custos de preparacdo e apresentacao de
suas propostas e a Equipe de Contratagdo ndo sera, em nenhum caso,
responsavel por esses custos, independentemente da conducéo ou do resultado
do processo licitatério.

13.6 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.

13.7 Em caso de divergéncia entre disposicOes deste Edital e de seus Anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevalecera as do Termo de Referéncia

13.8 Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletrbnico
www.portaldecompraspublicas.com.br e no site do municipio
www.pinheiros.es.qgov.br, e também podera ser lido e/ou obtido pelo email
pregao@pinheiros.es.gov.br ou endereco Avenida Agenor luiz heringer, 231 —
Centro, Pinheiros/ES, nos dias Uuteis, no horario das das 07:00 as 11:30 horas e
das 13:00 as 16:30 horas, mesmo endereco e periodo no qual os autos do
processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos interessados.
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1 - Informacdes Béasicas

Numero do processo:
Area Requerente: Departamento de Cultura e Comunicag&o

Responsavel: Fabio José Teixeira Moura
2 — Descri¢ao da Necessidade

2.1. O planejamento, a organizacdo, gerenciamento e a producdo de eventos tais
como: festa de emancipacdo do municipio, festividades culturais, festival de musicas,
feiras, exposi¢cdes, inauguracdes, cerimdnias, campanhas sociais, campanhas de
saude, oficinas, cursos, congressos, encontros, féruns, palestras, seminarios,
reunides, visitas de autoridades oficiais, workshops, celebracdo de datas
comemorativa, entre outras agoes realizadas pela administracdo municipal, geridos
por este departamento de cultura e comunicagao.

2.2. O Departamento de Cultura e Comunicacdo juntamente com as secretarias
municipais sdo responsaveis pelo fomento das politicas publicas, tendo elevada
demanda em se tratando da necessidade de realizacdo de eventos. S&o atividades
essenciais para a promocao do turismo, da cultura, do lazer, da economia, da saude,
da educacéo, da assisténcia social, do esporte, e do bem-estar da coletividade.

2.3. Em face das condi¢des de diversificacdo, o suporte logistico-operacional para a
realizagcdo das agbes no ambito deste departamento, requer esforgos, recursos
especificos para as atividades desenvolvidas por este 6rgao, tornando-se necessaria
a contratacdo de empresa especializada para este designio. Em razdo disso, com o
objetivo de proporcionar mais nivel de economicidade, eficiéncia e efetividade aos
recursos publicos aplicados, a Prefeitura Municipal de Pinheiros optou por realizar os
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eventos de seu interesse e competéncia por meio da contratacdo de empresas
prestadoras de servicos nesse segmento de atuagéo.

2.4. Cabe ainda destacar, que em virtude do papel representado por esta
Municipalidade, destacamos a realizacdo frequente de eventos em diversos locais
(comunidades da zona rural, distrito, sede), visando atender o principio constitucional
da publicidade, que permite o controle social do ato publicos pelos cidadaos.

3 — Da Justificativa

A Administracdo Publica Direta e Indireta de qualquer dos Poderes é regida sob a
égide dos principios constitucionais explicitos no art. 37, da Constituicdo Federal de
1988, que sédo eles: o principio da legalidade, o principio da impessoalidade, o
principio da moralidade, o principio da publicidade e o principio da eficiéncia. E bem
como os principios do Direito Administrativo, que séo eles: supremacia do interesse
publico, presuncdo de legitimidade ou de legalidade, autotutela, continuidade do
servico publico, isonomia ou da igualdade e razoabilidade, etc.

O principio da publicidade consagra-se no dever administrativo de manter plena
transparéncia em seus comportamentos. Nao pode haver em um Estado Democratico
de Direito, no qual o poder reside no povo (art. 1°, paragrafo Unico, da Constituicdo),
ocultamento aos administrados dos assuntos que a todos interessam, e muito menos
em relacdo aos sujeitos individualmente afetados por alguma medida.

Tal principio esta previsto expressamente no art. 37, caput, da Lei Magna, ademais
de contemplado em manifestacfes especificas do direito a informacdo sobre os
assuntos publicos, quer pelo cidadao, pelo so fato de sé-lo, quer por alguém que seja
pessoalmente interessado." (In Curso de Direito Administrativo, 13.2 ed., 2001, p. 84)
(grifamos).

Portanto, é pertinente esclarecer que a Carta Magna adota a publicidade como um
dos principios de regéncia da atividade administrativa, e como principio, espelha a
ideologia da Constituicdo, seu postulado e seu fim.

Conforme bem leciona o prof. Luis Roberto Barroso (In Interpretacéo e Aplicacdo da
Constituicdo, 3.2 ed., 1999, p.148/149), "os principios constitucionais sao,
precisamente, a sintese dos valores mais relevantes da ordem juridica",
consubstanciando "premissas basicas de uma dada ordem juridica, irradiando-se por
todo o sistema”. Ainda segundo este autor, os principios "indicam o ponto de partida
e 0s caminhos a serem percorridos” (op. cit., p. 149).
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O presente projeto visa a contratagcdo de empresas para execucao de servico de
gestdo, planejamento, organizacdo, promocao, coordenacdo, operacionalizacéo,
producdo e assessoria de eventos. Os servigos a serem executados estao sob a égide
do principio da publicidade, visto que a promocédo de eventos € um esforco de
publicidade que também tem por objetivo tornar publico e difundir ideias para um
determinado publico informacdes e/ou servicos de interesse local ou nacional.

Atualmente o Municipio possui continuas atividades sociais, culturais, educacionais,
econdmicas e esportivas, possui também grande demanda para capacitacdo de seus
servidores, inauguracbes de obras, celebracdo de convénios, recepcdes de
autoridades, solenidades, dentre outras atividades, o que acarreta a realizacdo de
inimeros eventos indispensaveis, tendo em vista a abrangéncia do publico interno
(servidores) bem como a populagéo/sociedade.

Assim, a presente contratacdo € uma das mais eficientes formas de tornar publico um
ato administrativo ou uma politica publica, visto que um evento é uma estratégia de
comunicacdo dirigida que aproxima o publico interno (servidores) ou externo
(populacéo/sociedade), informacédo ou servico, sendo complementar aos esforcos de
propaganda e publicidade.

A comunicacao dirigida, na qual a promocéo de eventos se enquadra, proporciona a
escolha da ferramenta mais adequada, individualizando o formato da mensagem e da
linguagem, viabilizando e estimulando o relacionamento com os diversos publicos de
interesse da mensagem. Obtendo-se com isso respostas mais rapidas e resultados
mais eficientes a um custo menor.

Outra vantagem € o diverso namero, tipos e modalidades de eventos existentes, que
podem se enquadrar perfeitamente em qualquer necessidade da administracéo
publica, envolvendo em sua execucao diversos segmentos, abrangendo as mais
variadas formas de transporte, hospedagem, lazer, alimentacdo, comércio e demais
servicos especializados que um evento pode demandar e ou oferecer. O que leva a
um consequente aquecimento da economia local.

Entre os diversos tipos de eventos, podemos citar: assembleias, campeonatos, ciclos
de palestras, coffee break, coléquios, concursos, conferéncias, congressos,
convencgodes, coqueteéis, cursos, debates, desfiles, coletivas, excursdes, exposicoes,
feiras, festas, foruns, inauguragcdes, jornadas, lancamentos, mesas-redondas,
mostras, painéis, palestras, passeatas, reunifes, saldes, semanas, seminarios,
shows, simpa@sios, torneios, visitas, workshops, etc.

Os eventos trazem comprovadamente resultados tdo ou mais eficazes do que a
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publicidade, com o diferencial de a publicidade convencional ser centrada na comuni-
cacdo impessoal de tipo mondlogo, enquanto o0s eventos constituem uma
comunicacao mais pessoal na qual prevalece o didlogo e o contato direto.

Haja vista 0 exposto e concomitantemente por serem Servicos necessarios e
essenciais a cultura, a economia e o lazer dos municipes de Pinheiros, bem como a
capacitacao de servidores e cidadédos, através da execucao dos servicos e atividades
mencionadas e pela divulgacdo dos seus atos para conhecimentos da
populacao/sociedade, é que essa contratacdo se faz necessaria.

Ninguém ser& obrigado a fazer ou deixar de fazer alguma coisa sendo em virtude de
lei (art. 5.°, inc. Il, da CF).

O principio da legalidade representa uma garantia para os administrados, pois,
qualquer ato da Administracdo Publica somente tera validade se respaldado em lei,
em sua acepc¢do ampla. Representa um limite para a atuacédo do Municipio, visando a
protecdo do administrado em relagéo ao abuso de poder.

O interesse publico caracterizara pela efetividade quando da realizacéo das atividades
de educacdo seja na area de transito, educacéao, saude, seguranca publica, defensoria
publica, meio ambiente, agua, desenvolvimento sustentavel, turismo, geracao de
emprego e renda, etc., na capacitacdo de seus servidores, nas inauguracoes de
obras, na celebracdo de convénios, nas recepcdes de autoridades, nos eventos, nas
solenidades, abrangendo tanto publico interno (servidores) bem como a
populacao/sociedade, motivo pelo qual essa contratacao se faz necessaria.

4 — Descricao dos Requisitos da Contratagcéo

4.1 Os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

4.1.1. Possuir infraestrutura adequada, suficiente e compativel ao agenciamento,
planejamento, programacao, gestdo, controle, administragdo, organizacdo e
execucdo dos servicos objeto desta contratagdo, utilizando-se de pessoal
especializado e capacitado.

4.1.2. Manter preposto responsavel pela execugéo do contrato, aceito pela Prefeitura,
durante o periodo de vigéncia do contrato, para representa-la sempre que for preciso.
4.1.3. Manter, por si, por seus propostos e empregados, irrestrito e total sigilo sobre
quaisquer dados que Ihe sejam fornecidos.

4.1.4. Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da Prefeitura, prestando
todos os esclarecimentos solicitados, de forma tempestiva, suficiente, clara, concisa
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e logica, atendendo prontamente as reclamag6es formuladas.

4.1.5. Arcar com as reclamacdes levadas ao seu conhecimento por parte da
fiscalizacdo do contrato, cuidando das providéncias necessarias para correcdo de
fatos e circunstancias que prejudiqguem a execucdo do evento, 0 cumprimento do
objeto e/ou os niveis de eficiéncia, economicidade e efetividade, evitando repeticéao
desses fatos e falhas no evento em execucado ou subsequente.

4.1.6. Para cada evento ou grupo de evento autorizado(s), a CONTRATADA
apresentara, em até 48 horas, contadas a partir da Ordem de Servico, sua proposta
de planejamento e execuc¢do de evento(s), contendo sugestfes sobre: a estratégia
geral, o planejamento de implementacdo, além das previsées de quantidades de
insumos, equipamentos, profissionais e demais itens necessarios ao perfeito
atendimento da demanda, a fim de serem aprovados pela Administragéo.

4.1.7. Poderédo ser subcontratados servicos e equipamentos, ficando a contratada
responsavel pela qualidade e eficiéncia e obrigaces legais de todos os atos. E
vedada a subcontratacdo do planejamento, coordenacéo e supervisdo do evento.
4.1.8. Relatar toda e qualquer irregularidade observada em funcéo da prestacdo dos
servigos licitados.

4.1.9. Critérios e praticas de sustentabilidade ambiental que deveréo ser observados
pela Contratada:

4.1.9.1. Descarte adequado de lixo.

4.1.9.2. Colaborar com as medidas de consumo e uso racional da agua e lixo.
4.1.9.3 Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicdo e uso de
equipamentos e complementos que promovam a reducdo do consumo de agua,
energia e lixo.

4.1.9.4. Realizar verificacdes e, se for o caso, manutenc¢des periddicas nos seus
aparelhos elétricos, a combustivel, extensdes, etc. Evitar ao maximo o uso de
extensdes elétricas, preferindo filtros e ligacbes diretas, sem intermediarios.

4.1.9.5. Utilizar majoritariamente produtos inofensivos a saude humana, salvo
inexisténcia do produto com tal padronizacdo. Acondicionar os materiais/insumos em
embalagens compostas se possivel por materiais reciclaveis ou reutilizaveis.
Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas sobre residuos soélidos. Preferir equipamentos de menor producéo
de ruido.

4.1.9.6. Nao descartar produtos quimicos em local inapropriado.

4.2. Trata-se de servico comum de carater continuado sem fornecimento de méo de
obra em regime de dedicacdo exclusiva, a ser contratado mediante licitacdo, na
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modalidade pregdo, em sua forma eletronica.
5 — Levantamento de Mercado

5.1. Para contratacdo em tela foram analisados processos similares feitos por outros
orgaos e entidades, por meio de pesquisa no ambito de pregdes e contratacbes
publicas através do Portal Nacional de Contratacdes Publicas, com objetivo de
identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovacdes que melhor
atendam as necessidades da Administracéo.

5.2. Nos pregdes pesquisados, em sua grande maioria, a solugéo utilizada foi a de
prestacdo de servicos por demanda, considerando que se trata de servicos de
execucgao parcelada, pois ainda que a Administragao defina o cronograma e o formato
de seus eventos, estes estao sujeitos as alteracdes, visto que estdo subordinados a
disponibilidade de recursos e a agenda de artistas.

5.3. Diante dessa tematica, a solucdo a ser adotada pela Prefeitura é aderente as
encontradas, ou seja, contratacdo, por demanda, de prestacdo de servicos de
empresa especializada em eventos.

5.4. Durante a fase de pesquisa de precos junto a Administracdo Publica, observou-
se que a modalidade de licitac&o utilizada é o pregao eletrénico, que tem como tipo a
menor taxa de administracao, por se trata de objeto comum onde as especificagbes e
padrées de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos, conforme
Lei n® 14.133, de 2021. Portanto, com base em levantamento de mercado, o tipo de
solucédo escolhida é a que mais se aproxima dos requisitos definidos e que mais
promove a competicdo, levando em conta economicidade, eficacia, eficiéncia,
padronizacao e praticas do mercado.

5.5. Convém ressaltar que a Administragdo tem acompanhado com atencdo a
jurisprudéncia emanada do Controle Externo, de modo a incorporar em seus
processos de contratacdo os avancos e melhorias proporcionados pelo exame de
casos concretos das aquisicdbes de outros 6rgdos e, em decorréncia, obter
contratacdes mais seguras e eficientes para o Municipio.

5.6. A contratagdo ocorrera mediante Pregdo Eletrdnico, com vigéncia de 12 (doze)
meses. O prazo inicial pode ser prorrogado por interesse das partes até o limite
permitido por lei, desde que haja autorizacdo formal da autoridade competente e
observados os requisitos legais.

5.7. A pesquisa de preco foi realizada junto as empresas prestadoras de servico e
estdo em conformidade com o art. 23, IV, da LLC.
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Art. 5° A pesquisa de pregos para fins de determinagdo do prego estimado em
processo licitatério para aquisicédo e contratacdo de servicos, em geral sera realizada
mediante a utilizacdo dos seguintes parametros:

IV — Pesquisa direta com fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotac&o, desde
gue os orcamentos considerados sejam compreendidos no intervalo de até 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgacéo do instrumento convocatorio.

8§ 2° Quando a pesquisa de precos for realizada com os fornecedores, nos termos do
inciso IV, dever& ser observado:

| — prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do
objeto a ser licitado;

Il — obtencéo de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descricdo do objeto, valor minimo e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica — CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica — CNPJ do proponente;

c) endereco e telefone de contato; e

d) data de emisséo.

Ill — registro, nos autos da contratacéo correspondente, da relacdo de fornecedores
gue foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitacdo de que
trata o inciso IV do caput.

5.8. Inicialmente foi realizada pesquisa junto aos entes publicos, em busca nos sitios
eletrénicos oficiais, sendo assim informamos que nado foi encontrado contratacao do
mesmo objeto.

6 — Descricao da Solugcdo com um todo

6.1. A presente contratacdo possui carater continuo, a fim de que a Prefeitura de
Pinheiros possa desempenhar melhor suas atribuicbes sem que haja descontinuidade
na prestacao dos servicos publicos prestados. Nesse sentido, compreende-se que 0s
servicos se enquadram como atividades de natureza continuada no ambito da
Prefeitura de Pinheiros, cujo contrato necessita estender-se por mais de um exercicio
financeiro, a fim de garantir a continuidade de atividades essenciais e evitar
contratacdes rotineiras e antieconémicas.

6.2. Os itens constantes da planilha de custos sdo possiveis de contratacdo,
respeitando os limites fisicos e financeiros estabelecidos, eis que sua utilizacao é para
suprir as demandas de cada evento planejado, contratado e executado pelo Municipio
de Pinheiros, de acordo com a especificidade do evento, a partir da emissao de ordem
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de Servico, especifica a ser expedida pelo gestor contratual (titular e substituto)
especialmente designado pelo setor demandante.

6.3. Para cada evento ou grupo de eventos autorizado(s), a CONTRATADA
apresentara em até 48 horas, contadas do recebimento da Ordem de Servico, sua
proposta de planejamento e execucdo do evento(s), contendo sugestbes sobre: a
estratégia geral, o planejamento de implementacdo, além das previsbes de
guantidades de insumos, equipamentos, profissionais e demais itens necessarios ao
perfeito atendimento da demanda.

6.4. Poderdo ser subcontratados servicos e equipamentos, ficando a Contratada
responsavel pela qualidade e eficiéncia e obrigacdes legais de todos os atos. E
vedada a subcontratacdo do planejamento, coordenacéo e supervisdo do evento.
6.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacfes constantes no Termo de Referéncia e na Proposta, devendo
ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas
das Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

6.6. Excepcionalmente, quando circunstancias determinarem a necessidade de
realizacdo de eventos urgentes ou imprevistos, ao critério exclusivo do Municipio de
Pinheiros, os servicos necessarios a realizacdo de evento especifico poderdao ser
demandados com antecedéncia minima de até 24 (vinte e quatro) horas antes do inicio
do evento, mediante Ordem de Servigo emitida pelo gestor contratual.

6.7. Os direitos autorais dos produtos gerados serdo da CONTRATANTE, ficando
proibida sua utilizacao por parte da CONTRATADA sem que exista autorizacao formal,
sob pena de multa, sem prejuizo das sancdes civis e penais cabiveis.

6.8. A CONTRATADA devera agenciar os eventos, realizando a contratacdo de méo
de obra, produtos/servicos sob demanda, atracdes artisticas, palestrantes e
instrutores, entre outros. O servico e agenciamento de eventos abrange o
planejamento, promoc¢&do, organizacdo, execucao e acompanhamento, com
fornecimento de alimentacao e bebida, infraestrutura, apoio logistico, ornamentacéao,
confecgéo, material de papelaria, premiagcéo e impressos em geral, entre outros.

6.9. O deslocamento dos profissionais até o local da prestacdo de servico € de
responsabilidade da CONTRATADA.

6.10. O cronograma e o local das atividades a serem prestadas constardo na ordem
de servico. O horério de inicio e de término do evento, seminario, conferéncia ou curso
Sao apenas estimativas.

6.11. Comunicar formal e previamente ao gestor do Contrato toda e qualquer
anormalidade ou impropriedade que possa impactar a execucao regular ou rotineira
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do evento programado e autorizado, prestando os esclarecimentos necessarios para
deliberagcéo do 6rgdo competente, durante a fase de planejamento do evento.

6.12. Responsabilizar-se pela formalizagdo adequada para regular realizacdo do
evento, inclusive pela obtencdo de todas as autorizacdes, liberagdes, licencas e/ou
alvaras necessarios ao evento, junto ao corpo de bombeiros, a defesa civil ao juizado
de menores e outros 6rgaos, que se facam necessarios.

6.13. Observar o prazo para aprovacao e entrega de todos os itens autorizados, em
especial materiais graficos, promocionais, de programacao visual e sinalizacao que
forem definidos na Ordem de Servi¢co do evento, respeitados os saldos e condi¢cdes
do contrato. O Material de Comunicacédo Visual deveréa ser entregue 15 (quinze) dias
antes do inicio do evento.

6.14. A montagem/instalacao de todos os equipamentos, bem como a estrutura dentro
do espaco fisico contratado (montagem de palco, sonorizagéo, iluminagao, estande,
tenda, palco, praticavel etc.), deverdo ser entregues, testados na véspera, com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas do inicio do evento, de maneira a
gue se assegure o pleno funcionamento de até 04 (quatro) horas antes do inicio do
evento.

6.15. A montagem/desmontagem de toda a infraestrutura necesséria para a realizacéo
dos referidos servicos em cada evento, incluindo o servi¢co de transporte de material
serdo de responsabilidade da contratada, sem qualquer 6nus adicional para o
Municipio de Pinheiros.

6.16. Todos os equipamentos e insumos utilizados deverdo ser de alta qualidade, e
disponibilizados em tempo habil para testes e verificagdes do Contratante.

6.17. Devera disponibilizar sempre que solicitado algum servico de informética um
técnico para acompanhar toda a montagem, instalacao e desmontagem dos mesmos,
bem como ficar a disposicéo para resolver qualquer problema especifico da area e
substituir equipamentos com defeito por outro similar ou superior imediatamente.
6.18. Providenciar imediata troca de todo o equipamento que apresentar defeito
durante a realizacdo de qualquer evento, sem custos adicionais para 0 Municipio de
Pinheiros.

6.19. Realizar todos os procedimentos operacionais e administrativos e/ou transagdes
comerciais necessarias a execucao dos servi¢os contratados exclusivamente em seu
proprio nome, observadas as legislagbes de regéncia, assegurando-se de que todos
os itens, atividades e servicos sejam executados em conformidade com a ordem de
servico autorizada para cada evento.

6.20. Em atencdo aos artigos 62 e 63 da Lei n® 4.320/62 e conforme Acérdao n°
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2089/2009 — TCU - Plenério, encaminhar ao Municipio de Pinheiros a seguinte
documentacéo, para andlise do gestor contratual:

6.20.1. Copia de todas as notas fiscais relativas aos servigos subcontratados, prévia
e formalmente autorizados, de forma a possibilitar a identificacdo da despesa
executada, em conformidade com a ordem de servi¢co emitida e a proposta autorizada.
6.20.2. Relacdo dos participantes do evento, contendo as listas de cadastramento
e/ou presenca, com dados completos e fidedignos de cada participante, em especial:
nome completo, n°® CPF ou n°® RG.

6.20.3. Relacdo dos participantes hospedados em cada um dos hotéis aprovados,
detalhado, em nota fiscal especifica o local de hospedagem, o apartamento e seus
ocupantes e periodos de ocupacéo.

6.21. O Municipio de Pinheiros podera, sem custos e ao seu exclusivo critério, solicitar
o cancelamento do(s) evento(s) e das respectivas reservas de hospedagem, desde
gue formalizados com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas do inicio do
evento.

6.22. Caso o evento seja justificadamente cancelado em prazo inferior aos descritos
no subitem anterior, parcial ou integralmente, o Municipio de Pinheiros podera
ressarcir as despesas decorrentes, desde que efetivamente tenham sido incorridas
pela CONTRATADA junto aos fornecedores, e ainda, formal e comprovadamente
realizadas.

6.23. A CONTRATANTE informara & CONTRATADA com antecedéncia minima de 24
(vinte e quatro) horas do inicio do evento, mudancas de data ou horarios da prestacéo
de servicos. Nestes casos, ndo havera qualquer tipo de ressarcimento.

6.24. Mudancas de horario de inicio do evento em até 1 (uma) hora — para mais ou
para menos, devem ser acatadas de forma obrigatéria pela CONTRATADA, sem
direito a ressarcimento, desde que comunicadas com no minimo 8 (oito) horas de
antecedéncia.

6.25. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacbes constantes deste Termo,
assumindo os riscos e as despesas decorrentes da execucéo do objeto.

6.26. A CONTRTADA tera o prazo de 1 (uma) hora, contados da solicitacao feita pelo
gestor do contrato ou seu substituto para apresentar profissional substituto, que
deverd possuir qualificacdes técnicas exigidas para a prestacao dos servicos.

6.27. A CONTRATADA devera executar os servicos demandas sob superviséo,
acompanhamento e fiscalizacdo da CONTRATANTE, que verificara sua qualidade e
indicara as corre¢des dos servicos realizados em desacordo com o pactuado.
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7 — Estimativa das Quantidades a Serem Contratadas

7.1 Preliminarmente, cumpre ressaltar que algumas contratagfes similares a estas
preveem a existéncia de varios grupos distintos, dispondo o0s eventos em trés
classificacfes: “Mega Evento”, “Grande Porte”, “Médio Porte”, “Pequeno Porte” e “Mini
Evento”. Entretanto, no intuito de promover maior flexibilidade, maior qualidade do
gasto e maior controle da gestdo contratual, a equipe de planejamento optou pela
manutencdo de um uUnico grupo onde itens sdo definidos com base nas seguintes
andlises:

7.1.1. Os eventos classificados como Mega Evento e Grande Porte sdo responsaveis
pela maior alocagdo dos recursos e apresentam diferencas consideraveis entre si, o
que impede uma padronizacdo. Ja os eventos de Médio Porte, Pequeno Porte e Mini
Evento, apresentam similaridades que permitem um certo grau de agrupamento;
7.1.2. Nao é possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado, visto que
em muitos casos sobre o planejamento inicial incide varios fatores incalculaveis como
a disponibilidade de recursos, a agenda de artistas, o rider técnico dos artistas, o
calendario de eventos de outras prefeituras, entre outros, obrigando a gestao a alterar
o formato do evento.

7.2. Deste modo, 0 quantitativo estimado para suprir as necessidades da futura
contratacdo foi baseado no histérico das contratacbes anteriores, Processo n°
372/2019, Contrato n° 53/2019 — Pregao Presencial 07/2019, e com base no perfil de
utilizacao deste instrumento no decorrer de sua execucao contratual.

8 — Estimativa do Valor da Contratacao
8.1. O preco total da contratacdo esta estimado em R$ 4.421.658,15 (quatro milhdes,
quatrocentos e vinte e um mil, seiscentos e cinquenta e oito reais e quinze centavos).

9 — Justificativa para o Parcelamento ou o ndo da Solucéo

9.1. Nao se aplica.

9.2. O critério de julgamento sera o maior desconto total do item.

9.3. A licitagdo com 1 (um) item Unico € vantajoso para o Municipio de Pinheiros por
se tratar de servicos de mesma natureza e para facilitar/organizar as atividades de
fiscalizagao.

9.4. Apenas as empresas organizadoras de eventos sdo capazes de constituir o
conjunto de servicos que compreendem a realizagdo de um evento institucional,
dentre ele listamos: locacédo de espaco, limpeza, traslado, transporte de materiais,
alimentacdo, recepcéo, locacdo de estrutura de palco, iluminacdo, som, tendas,
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estandes, locacdo de equipamentos de informatica e audiovisual e cerimonial, entre
outros.

10 — Contratacdes Correlatas e/ou Interdependentes
10.1. A critério da Administracéo, artistas de renome nacional poderao ser contratados
por Inexigibilidade de Licitacéo.

11 - Alinhamento entre a Contratacdo e o Planejamento
11.1. A presente contratacdo estd alinhada com a missdo do Municipio de
planejamento e execuc¢ao das politicas municipais.

12 Justificativa para utilizacdo do SRP
12.1. Nao se aplica.
12.2. Tal solicitacdo encontra respaldo na legislacao vigente.

13 Beneficios a serem alcancados com a contratagcéo

13.1 A pretendida contratacdo visa atender as necessidades do Municipio de
Pinheiros quanto ao fornecimento de servigos, estruturas e produtos que possibilitem
a realizagao dos eventos constante na agenda municipal.

13.2. Com a escolha da proposta mais vantajosa, espera-se alcancar os seguintes
efeitos:

13.2.1. Esta forma de contratar possibilita a Administracdo consideravel economia de
gastos ao reunir num Unico instrumento todos 0s meios necessarios ao planejamento
e realizacéo dos eventos constantes da agenda dos 6rgaos, em vez de realizar varias
contratacdes correlatas para o fim desejado;

13.2.2. Os itens serdo contratados exclusivamente por efeito de demanda, ou seja,
apenas 0 necessario serd consumido, evitando gastos desnecessarios;

13.2.3. O fato de o contrato ser renovavel nos termos da lei, permitird ao Municipio de
Pinheiros economizar em processos licitatérios anuais, considerando a manutencgéo
das condicdes de economicidade nas renovagdes contratuais;

13.2.4. Permitir a realizacdo de eventos, com a presenca do Gestor Municipal,
adotando todas as medidas de uso racional dos recursos disponiveis e
responsabilidade ambiental; e

13.2.5. Otimizacdo dos servicos para que ao final de cada ocorréncia tenha-se
atingido os objetivos propostos, dentre os quais sempre constara a melhora dos niveis
de eficiéncia, eficacia e exceléncia, contribuindo para o pleno desenvolvimento das
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atividades finalisticas do Municipio de Pinheiros.

14 Providéncias a Serem Adotadas
14.1. Nao ha nenhuma necessidade de adaptacéo direta ao ambiente fisico para inicio
das atividades desta tipologia de servicos.

15 Possiveis Impactos Ambientais
15.1. N&o ha previsdo de impactos ambientais.

16 Declaracéo de Viabilidade

Esta Equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.

16.1. Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo com base neste
Estudo Técnico Preliminar, consoante com o inciso XIlI, art 7° da IN 40 de 22 de maio
de 2020, da SEGES/ME.

17 Responsaveis
José Fabio Teixeira Moura

TERMO DE REFERENCIA

(Processo Administrativo n° 519/2025)

1. OBJETO
1.1. Contratacdo de servicos de natureza continuada, para realizacado de eventos
do Municipio de Pinheiros, com o0 agenciamento de estrutura, mao de obra, produtos

e servicos sob demanda, abrangendo planejamento, promocdo, organizacao,
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execugcdo e acompanhamento dos projetos, com fornecimento de alimentacdo e
bebida, infraestrutura, apoio logistico, ornamentacéo, confeccéo, atracdes artisticas,
palestrantes, instrutores, material de papelaria, premiacéo e impressos em geral, entre

outros, conforme condicbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
_ . _ Soma Total do Valor Geral
Item Descricdo do Servico Unidade '
Estimado
Servicos de Realizacdo de ]
01 Servigo R$ 4.421.658,15
Eventos

1.2. Estimativa de demandas individualizadas dos érgédos participantes:

1.2.1 Fundo Municipal de Saude — Secretaria Municipal de Saude

. . . Soma Total do Valor Geral
Item Descricdo do Servico Unidade _
Estimado

Servicos de Realizagdo de _
01 Servico R$ 180.317,38
Eventos

1.2.2 Fundo Municipal de Assisténcia Social — Secretaria Municipal de Assisténcia

Social
. ) _ Soma Total do Valor Geral
Item Descricdo do Servico Unidade )
Estimado
Servicos de Realizacdo de _
01 Servico R$ 138.541,49
Eventos

1.2.3 Prefeitura Municipal de Pinheiros
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. , ) Soma Total do Valor Geral
Item Descricdo do Servico Unidade '
Estimado

Servicos de Realizacdo de )
01 Servico R$ 3.772.338,16
Eventos

1.2.3.1 Prefeitura Municipal de Pinheiros — Secretaria Municipal de Educacéo

. . , Soma Total do Valor Geral
Item Descricdo do Servico Unidade '
Estimado

Servicos de Realizagdo de _
01 Servico R$ 330.461,12
Eventos

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.3. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo s&do caracterizados como comuns,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucgéao

1.4. O servico € enquadrado como continuado tendo em vista que demandas
relacionadas a eventos sao permanentes, sendo a vigéncia plurianual uma
possibilidade vantajosa caso a empresa vencedora do certame preste bom servicos e
haja necessidade de estender-se por mais de um exercicio financeiro, a fim de garantir
a continuidade de atividades essenciais e evitar contratagbes rotineiras e
antieconémicas.

Prazo de vigéncia

1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 01 (um) ano, contados do(a)

assinatura do termo de contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos
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106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.
Precos da contratacdo

1.6. Os precos estimados estdo dispostos no Mapa de Precos, anexo ao Estudo

Técnico Preliminar.

Especificacfes dos servicos
1.7. As especificacdes detalhadas dos servigos a serem prestados constam no Estudo

Técnico Preliminar e seus Anexos.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

Os recursos financeiros destinados a execucao do objeto desta contratacdo correrdo
por conta das dotacdes orcamentarias previstas para 0 presente exercicio e, se
necessario, também das que forem previstas para o exercicio de 2026.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO
3.1. A descricdo da solu¢do como um todo encontra-se pormenorizada em topico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do
objeto, devem ser atendidos 0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional
de Contrata¢cbes Sustentaveis:

4.1.1 Colaborar com as medidas de consumo e uso racional da agua e descarte
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responsavel de lixo;

4.1.2 Utilizar majoritariamente produtos inofensivos a saude humana, salvo
inexisténcia do produto com tal padronizagao. Acondicionar os materiais/insumos em
embalagens compostas se possivel por materiais reciclaveis ou reutilizaveis.
Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas sobre residuos solidos. Preferir equipamentos de menor producéo
de ruido;

4.1.3 Nao descartar produtos quimicos em local inapropriado; e

4.1.4 Manter critérios especiais e privilegiados para aquisi¢éo e uso de equipamentos
e complementos que promovam a reducdo do consumo de agua, energia e lixo.
Indicag&o de marcas ou modelos

4.2. Nao se aplica.

Da vedacéo de utilizacdo de marca/produto na execucéo do servico

4.3. Nao se aplica.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4. Nao se aplica.

Subcontratacéo

4.5. Poderao ser subcontratados servigos e equipamentos, ficando a Contratada
responsavel pela qualidade, eficiéncia e obrigacdes legais de todos os atos. E vedada
a subcontratacdo do planejamento, coordenacao e supervisao dos eventos.

45.1. E permitida, ainda, nas mesmas condicdes acima, a subcontratacdo de
atividades que nao foram supramencionadas, desde que submetidas a anuéncia da
Contratante e devidamente comprovada por Nota Fiscal/Fatura quando do processo
de pagamento.

4.5.2. Em qualquer hipotese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade
integral da Contratada pela perfeita execucdo contratual, bem como pela
padronizacao, pela compatibilidade, pelo gerenciamento centralizado e pela qualidade

da subcontratacdo, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacédo das atividades
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da subcontratada, bem como responder perante a Contratante pelo rigoroso
cumprimento das obrigagcdes contratuais correspondentes ao objeto da
subcontratacao.

Garantia da contratacao

4.6. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos art. 96 e seguintes da Lei
n° 14.133, de 2021.

Vistoria

4.7. Podera a Administracdo exigir que a contratada realize vistoria prévia no local
de realizacdo do evento para fins de elaboracdo da concepcdo do projeto a ser
desenvolvido.

Instalacdo de escritorio

4.8. Nao é necesséario a instalacao de escritério na sede do Contratante.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucéo

5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Para cada evento ou grupo de evento(s) autorizado(s), a CONTRATADA
apresentara, em até 48 horas, contadas a partir da Ordem de Servico, sua proposta
de planejamento e execucao de evento(s), contendo sugestdes sobre: a estratégia
geral, o planejamento de implementacédo, além das previsdes de quantidades de
insumos, equipamentos, profissionais e demais itens necessarios ao perfeito
atendimento da demanda.

5.1.2. Poderado ser subcontratados servicos e equipamentos, ficando a Contratada
responsavel pela qualidade e eficiéncia e obrigacdes legais de todos os atos. E
vedada a subcontratacéo do planejamento, coordenacéo e supervisdo do evento.
5.1.3. A Administragéo rejeitara, no todo ou em parte, 0 servigo executado em
desacordo com o contratado.

5.1.4. Todos os servi¢os serdo solicitados pelo gestor(a) ou gestor(a) substituto do
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contrato por ordem de servigo assinada pelas partes.

5.1.5. A CONTRATADA devera estar apta a iniciar a prestacéo de servi¢cos objeto da
presente contratagdo na data da assinatura do contrato.

5.1.6. Os servicos serdo executados em dias Uteis e nao Uteis, em datas, horarios e
locais a serem definidos e informados pelo gestor(a) ou seu substituto(a) do contrato.
5.1.7. Excepcionalmente, quando circunstancias determinarem a necessidade de
eventos urgentes ou imprevistos, ao critério exclusivo do Municipio de Pinheiros, 0s
servigos necessarios a realizacao de evento especifico poderdo ser demandados com
antecedéncia minima de até 24 (vinte e quatro) horas antes do inicio do evento,
mediante Ordem de Servi¢co emitida pelo gestor contratual.

5.1.8. Os direitos autorais dos produtos gerados serdo da CONTRATANTE, ficando
proibida sua utilizacao por parte da CONTRATADA sem que exista autorizacao formal,
sob pena de multa, sem prejuizo das sancdes civis e penais cabiveis.

5.1.9. A CONTRATADA devera disponibilizar correio eletrénico e telefone para
contato, para fins de abertura de Ordem de Servico pela CONTRATANTE.

5.1.10. O deslocamento dos profissionais até o local da prestacdo de servico é de
responsabilidade da CONTRATADA.

5.1.11. O cronograma e o local das atividades a serem prestadas constardo na ordem
de servico. O horario de inicio e de término do evento, oficina ou curso sdo apenas
estimativas.

5.1.12. Comunicar formal e previamente ao gestor do Contrato toda e qualquer
anormalidade ou impropriedade que possa impactar a execuc¢do regular ou rotineira
do evento programado e autorizado, prestando os esclarecimentos necessarios para
deliberacdo do 6rgédo competente, durante a fase de planejamento do evento.

5.1.13. Observar o prazo para aprovacao e entrega de todos os itens autorizados, em
especial materiais graficos, promocionais, de programacao visual e sinalizacdo que
forem definidos na Ordem de Servi¢co do evento, respeitados os saldos e condi¢des

do contrato. O Material de Comunicacdo Visual devera ser entregue em até 15
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(quinze) dias antes do inicio do evento.

5.1.14. A montagem/instalacdo de todos os equipamentos, bem como a estrutura
dentro do espaco fisico contratado (montagem de palco, sonorizagéo, iluminagéo,
estande, tenda, palco, praticavel etc.), deverdo ser entregues, testados na véspera,
com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas do inicio do evento, de maneira
a gue se assegure o pleno funcionamento de até 04 (quatro) horas antes do inicio do
evento

5.1.14.1 A montagem/desmontagem de toda a infraestrutura necessaria para a
realizacdo dos referidos servicos em cada evento, incluindo o servigco de transporte
de material serdo de responsabilidade da contratada, sem qualquer 6nus adicional
para o Municipio de Pinheiros.

5.1.15. Todos os equipamentos e insumos utilizados deverao ser de alta qualidade, e
disponibilizados em tempo habil para testes e verificacdes do Contratante.

5.1.16. Deveré disponibilizar sempre que solicitado algum servigo de informatica um
técnico para acompanhar toda a montagem, instalacao e desmontagem dos mesmos,
bem como ficar a disposi¢do para resolver qualquer problema especifico da area e
substituir equipamentos com defeito por outro similar ou superior imediatamente.
5.1.17. Providenciar imediata troca de todo o equipamento que apresentar defeito
durante a realizacdo de qualquer evento, sem custos adicionais para o Municipio de
Pinheiros.

5.1.18. Realizar todos os procedimentos operacionais e administrativos e/ou
transacbes comerciais necessarias a execucdo dos servicos contratados
exclusivamente em seu proprio nome, observadas as legislacdes de regéncia,
assegurando-se de que todos os itens, atividades e servicos sejam executados em
conformidade com a ordem de servigo autorizada para cada evento.

5.1.19. Em atencéo aos artigos 62 e 63 da Lei n® 4.320/62 e conforme Acordao n°
20892009 — TCU - Plenario, encaminhar ao Municipio de Pinheiros a seguinte

documentacéo, para andlise do gestor contratual:
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a) Copia de todas as notas fiscais relativas aos servicos subcontratados, prévia e
formalmente autorizados, de forma a possibilitar a identificacdo da despesa
executada, em conformidade com a ordem de servi¢co emitida e a proposta autorizada.
b) Relacdo dos participantes do evento, contendo as listas de cadastramento e/ou
presenca, com dados completos e fidedignos de cada participante, em especial: nome
completo, n°® CPF ou n° RG.

c) Relacdo dos participantes hospedados em cada um dos hotéis aprovados,
detalhado, em nota fiscal especifica o local de hospedagem, o apartamento e seus
ocupantes e periodos de ocupacéo.

5.1.20. O cancelamento do servico solicitado podera ser feito com até 48 (quarenta e
oito) horas de antecedéncia, sem custos. Nos casos em que o cancelamento ocorra
com menos de 48 (quarenta e oito horas) de antecedéncia, se houver
responsabilidade da Administracdo, a empresa podera pleitear o ressarcimento dos
custos que efetivamente comprovar.

5.1.21. A CONTRATANTE informara a CONTRATADA com antecedéncia minima de
24 (vinte e quatro) horas do inicio do evento, mudancas de data ou horarios da
prestacdo de servicos. Nestes casos, ndo havera qualquer tipo de ressarcimento
5.1.22. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo,
assumindo os riscos e as despesas decorrentes da execucdo do objeto

5.1.23. A CONTRATADA devera executar os servicos demandados sob supervisao,
acompanhamento e fiscalizacdo da CONTRATANTE, que verificara sua qualidade e
indicara as corre¢des dos servicos realizados em desacordo com o pactuado.

5.2. A atuacdo da CONTRATADA consistira:

5.2.1. A atuacdo da contratada consiste na gestdo, planejamento, organizacao,
promocao, coordenacao, operacionalizagéo, producdo e assessoria de eventos do
Municipio de Pinheiros, com fornecimento de servigos especializados de infraestrutura
de acordo descrito na planilha anexada ao Estudo Técnico Preliminar, para atender

as demandas das secretarias municipais, compreendendo:
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5.2.2. Servicos de coordenacgao geral do evento, com supervisdes: administrativa,
logistica; financeira; controle e avaliacao;

5.2.3. Elaboragdo de projeto dos eventos, contendo detalhamento do plano de
trabalho e estratégia;

5.2.4. Assessoria antes e durante os eventos, com profissionais especializados;
5.2.5. Identificacdo de publico-alvo e sugestdo de parceiros estratégicos, bem como
visita prévia a eles, com o objetivo de consolidar a proposta do evento;

5.2.6. Elaboracédo de planejamento operacional;

5.2.7. Organizagéo, execucao e acompanhamento da preparagédo da infraestrutura
fisica e logistica para a realizacédo dos eventos;

5.2.8. Contratacdo de servicos terceirizados para os eventos, quando necessario, de
acordo com os itens levantados para a realizacao dos servi¢cos de eventos;

5.2.9. Elaboracgéo de relatérios, anuais, sumarios e outros, decorrentes dos eventos
realizados;

5.2.10. Aluguel de estruturas, sonorizagao, iluminacao, decoracao, mobiliario, e etc.
5.2.11. Fornecimento de alimentos, bebidas, premiacao;

5.2.12. Contratacdo de servicos de alimentos, bebidas e respectivos assessorios;
5.2.13. Aluguel de espacos adequados para a realizacdo dos eventos se houver
solicitacao especifica da CONTRATANTE;

5.2.14. Aluguel de equipamentos e utilitarios;

5.2.15. Contratacao de servico de decoracgao e servi¢cos de programacao visual;
5.2.16. Consultoria para empreendimentos de acdes voltadas para assessoria de
relacdes publicas e cerimonial;

5.2.17. Documentagdo de eventos, compreendendo o planejamento executivo, a
supervisdo, organizacdo, cobertura e documentacéo fotogréfica, de gravacoes, de
filmagens e edi¢ao de videos;

5.2.18. Contratacdo de shows artisticos, palestrantes, diretamente ou por agenciador,

guando necessario para a realizacédo de evento;
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5.2.19. Contratacao de empresas para fornecimento de material de apoio (tais como:
papelaria, materiais de construgdo, alimentacao etc.) especificos para os eventos.;
5.2.20. Contratacdo de servi¢cos de materiais graficos;

5.2.21. Contratacdo de passagens aéreas, taxas de embarque de pessoas ou cargas,
traslados, locacdo de veiculos (automdveis, vans, 6nibus, micro-6nibus e similares,
com ou sem motoristas) e diarias de viagens, quando comprovada a necessidade para
a realizacado de determinado evento;

5.3. A CONTRATADA tera poderes de contratar, subcontratar, locar, sublocar, e
terceirizar servicos e produtos, desde que previamente autorizado pela Administracéo,
a fim de executar o objeto desta licitacdo com eficiéncia e agilidade.

5.4. Inicio da execucédo do objeto: a partir da assinatura do contrato.

5.5. As descri¢Oes detalhadas dos servigos, estruturas, equipamentos, produtos,
entre outros, necessarios a execucao do objeto, estao disponiveis no Estudo Técnico
Preliminar.

5.6. Seguranca do Trabalho: A execucéo dos servicos deve seguir rigorosamente
as normas de seguranca do trabalho, em especial a NR-12 e a NR-35, garantindo o
uso de Equipamentos de Protecéo Individual (EPIs) adequados para cada atividade,
como luvas, 6culos de protecdo, protetores auriculares, capacetes, e calcados de
seguranca.

5.7. Licencas e Autorizacfes: A contratada deverd possuir todas as licencas e
autorizacfes necessarias para a execucao dos servicos.

5.8. Periodicidade e Frequéncia de Execucdo: O calendario de Eventos esta
disponivel no Estudo Técnico Preliminar. Alguns eventos sao imprevisiveis, nao
possuindo data pré-definida, porém, as quantidades estimadas estao disponiveis no
Estudo Técnico Preliminar.

5.9. Ap6s a emissdao da Ordem de Servico e possivel aprovacdo do projeto
apresentado, a CONTRATADA s0 podera prosseguir com a execugao do Evento apos

autorizacdo do Gestor do Contrato, ou de servidor por ele designado.
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5.10. Despesas referentes a transporte, instalacdo, alimentacdo de
funcionarios, estadia de funcionarios, materiais para instalacédo, ferramentas
parainstalacdo, desmontagem, limpeza, ou qualquer outro custo operacional, é
de responsabilidade da CONTRATADA.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.11. Todos os impostos e contribuicdes referentes a contratacdo dos servicos e de
recursos humanos para a prestacao dos servigcos objeto desta contratacdo sao de
responsabilidade da Contratada.

5.12. Também deverdo estar incluidas no preco todas as despesas relativas a
preparacdo e montagem dos equipamentos e estruturas a serem utilizadas nos
eventos, bem como a desmontagem.

5.13. N&o serao pagas despesas relativas a fretes e transporte de forma separada

para execucdo de qualquer dos itens.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O o6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocgéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Preposto
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6.5. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio
da prestacéo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacao
a execucdo do objeto Contratado (esta exigéncia podera ser dispensada pela
Administracdo em determinados casos).

6.6. O Contratado ndo necessitard manter preposto da empresa no local da
execucao do objeto durante o periodo do contrato.

6.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo do
preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designaré outro para o exercicio
da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar
os melhores resultados para a Administracao.

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que
for necessério para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo
para a correcao.

6.12. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao

gestor do contrato.
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6.14. O fiscal técnico do contrato comunicaré ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao
ou a prorrogacao contratual.

6.15. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo
implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

6.16. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto
no Anexo VIl da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for
pertinente a contratacdo, por forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de
dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.17. O fiscal administrativo do contrato verificarAd a manutencao das condi¢des de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.18. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

6.19. Cabe ao gestor do contrato:

6.19.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de

ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
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vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracéo.

6.19.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢édo do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for 0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
6.19.3 acompanhar a manutenc¢éao das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais.

6.19.4 emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigac6es assumidas pelo
Contratado, com mencao ao seu desempenho na execucgéo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.19.5tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissao
de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.19.6 elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragéo.

6.19.7 enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacéao
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestao nos termos do contrato.

6.19.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.19.8.1. as denuncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de
trabalho, conforme o art. 2°, inciso Ill, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.19.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo
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suas obrigacBes trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do
Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Definidos os termos de cada evento, a CONTRATADA, apos a devida
autorizacdo, executara o projeto utilizando os precos referenciados no Mapa de
Precos. Para fins de medicao sera considerada a planilha com o valor de todos os
servigos e produtos contratados mais a taxa de administragéo sobre este valor.

7.2. Aavaliacdo da execucao do objeto utilizara medicéo para afericdo da qualidade
da prestacao dos servicos.

7.3. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:
7.3.1 ndao produziu os resultados acordados,

7.3.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.3.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do
servico, ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias,
pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado
o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.5. O prazo para recebimento provisorio sera contado do recebimento de
comunicacdo de cobranca oriunda do Contratado com a comprovacgéo da prestagcao
dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico.

7.7. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
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mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.

7.8. O fiscal técnico do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio
sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.9. Sera considerado como ocorrido 0 recebimento provisorio com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.
7.10. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
recebimento provisorio.

7.11. A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicao de servicos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no recebimento provisorio.

7.12. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.13. Os servicos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.14. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusédo acerca das ocorréncias na execucao
do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos
que julgar necesséarios, devendo encaminhd-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.15. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias,
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela

autoridade competente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e
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consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo o0s seguintes
procedimentos:

7.15.1 Emitir documento comprobatério da avaliagédo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagbes assumidas
pelo Contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento.

7.15.2 Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizagéo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por
escrito, as respectivas correcoes;

7.15.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatorios e documentacdes apresentadas; e

7.15.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizacao.

7.15.5 Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacéo e gestéao.

7.16. No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.17. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo
Contratado, de inconsisténcias verificadas na execucéo do objeto ou no instrumento
de cobranca.

7.18. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela

solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
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perfeita execugéo do contrato.

Liguidacéo

7.19. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
de dez dias Uteis para fins de liquidagcéo, na forma desta sec¢éo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
7.20. O prazo de gue trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacées decorrentes de despesas
cujos valores néo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°®
14.133, de 2021

7.21. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

) 0 prazo de validade;

1)) a data da emissao;

1)} os dados do contrato e do 6rgao contratante;

IV) o periodo respectivo de execuc¢éo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI)  eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.22. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovacao da
regularizacdo da situagéo, sem onus ao Contratante.

7.24. A Nota Fiscal ou Fatura deverad ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

Prazo de pagamento
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7.25. O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até dez dias uteis, contados
da finalizacdo da liqguidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA ou IGPM de correcdo
monetéria, ou qualquer outro mais benéfico a Administracéo.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

7.28. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

7.29.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislacado vigente.

7.30. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
Antecipacao de pagamento

7.31. Na&o se aplica.

Repactuacao

7.32. A repactuacao, reequilibrio, reajuste ou realinhamento néo incidira, em
hipotese alguma, sobre a taxa de administracdo ofertada. A repactuacgdo incidira

apenas sobre os precos dos servigos e produtos a serem contratados.
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7.33. Os precos contratados serdo repactuados para manutencdo do equilibrio
econdmico-financeiro, ap0s o interregno de um ano, mediante solicitacdo do
Contratado. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacdo sera
contado:

7.33.1 Para os custos relativos a méo de obra, vinculados a data-base da categoria
profissional: a partir da data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convencao ou
dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada
categoria profissional abrangida pelo contrato;

7.33.2 Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentacéao da proposta.
7.34. Nas repactuacfes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano
sera contado a partir da data da ultima repactuacao correspondente a mesma parcela
objeto da nova solicitagéo.

7.34.1 Entende-se como Ultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos
financeiros, independentemente daquela apostilada.

7.35. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, a
repactuacao dos custos contratuais decorrentes da mao de obra podera ser dividida
em tantos quantos forem os acordos, convencdes ou dissidios coletivos de trabalho
das respectivas categorias.

7.36. E vedada a incluséo, por ocasido da repactuacio, de beneficios ndo previstos
na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de lei, acordo,
convencao ou dissidio coletivo de trabalho.

7.37. Na repactuacdo, o Contratante ndo se vinculara as disposi¢des contidas em
acordos, convencgdes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigacdes e
direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administracdo Publica, de
matéria ndo trabalhista, de pagamento de participacéo dos trabalhadores nos lucros
ou resultados do Contratado, ou que estabelecam direitos nao previstos em lei, como
valores ou indices obrigatorios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de

precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.
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7.38. Quando a repactuacao solicitada se referir aos custos da mao de obra, o
Contratado efetuard a comprovacao da variacdo dos custos por meio de Planilha de
Custos e Formacdo de Precos, acompanhada da apresentacdo do novo acordo,
convencao ou sentenca normativa da categoria profissional abrangida pelo contrato.
7.39. Quando a repactuacdo solicitada pelo Contratado se referir aos custos
decorrentes do mercado, o respectivo aumento sera apurado mediante a aplicacdo do
indice de reajustamento IPCA, IGP-M, ou qualquer outro indice mais benéfico a
Administracdo, com base na seguinte férmula:

R=V (-1°/1I° onde:

R = Valor do reajustamento procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a
ser reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data
de apresentacao da proposta;

| = indice relativo ao més do reajustamento

7.40. No caso de atraso ou ndo divulgacédo do indice de reajustamento, o Contratante
pagara ao Contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida,
liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica
o Contratado obrigado a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento
de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

7.41. Nas afericbes finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos custos
decorrentes do mercado serd, obrigatoriamente, o definitivo.

7.42. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma néo possa
mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislacao entdo em vigor.

7.43. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente dos custos

decorrentes do mercado, por meio de termo aditivo.
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7.44. Independentemente do requerimento de repactuacao dos custos decorrentes
do mercado, o Contratante verificara, a cada anualidade, se houve deflagdo do indice
adotado que justifique o recalculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso
positivo, a reducdo dos valores correspondentes da planilha contratual.

7.45. Os efeitos financeiros da repactuacdo decorrente da variagdo dos custos
contratuais de mao de obra vinculados aos acordos, as convencdes ou aos dissidios
coletivos de trabalho retroagirdo, quando for o caso, a data do inicio dos efeitos
financeiros do novo acordo, convencdo ou sentenca normativa que fundamenta a
repactuacao.

7.46. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes poderao se iniciar
em data futura, desde que assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem
da anualidade para concesséao das repactuacoes futuras.

7.47. Os efeitos financeiros da repactuacao ficarao restritos exclusivamente aos itens
gue a motivaram, e apenas em relacao a diferenca porventura existente.

7.48. O pedido de repactuacéo devera ser formulado durante a vigéncia do contrato
e antes de eventual prorrogacado ou encerramento contratual, sob pena de preclusao.
7.49. Caso, na data da prorrogacdo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o
novo acordo, convencdo ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda ndo tenha sido
possivel ao Contratante ou ao Contratado proceder aos calculos devidos, devera ser
inserida clausula no termo aditivo de prorrogacdo para resguardar o direito futuro a
repactuacao, a ser exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados, sob pena
de precluséo.

7.50. A extincdo do contrato ndo configurard Obice para o deferimento da
repactuacao solicitada tempestivamente, hipétese em que sera concedida por meio
de termo indenizatorio.

7.51. O Contratante decidira sobre o pedido de repactuacdo de precos em até 30
(trinta) dias, contado da data do fornecimento, pelo Contratado, da documentagao

comprobatéria da variagdo dos custos a serem repactuados.
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7.52. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto o Contratado
nao cumprir 0s atos ou apresentar a documentacao solicitada pelo Contratante para
a comprovacao da variacao dos custos.

7.53. A repactuacado de precos sera formalizada por apostilamento.

7.54. As repactuacdes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer
momento, a manutencdo do equilibrio econdmico dos contratos com base no disposto
no art. 124, inciso Il, alinea “d”, da Lei n° 14.133, de 2021.

7.55. O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente
prestada, de modo que se mantenha a proporcéo inicial em relagdo ao valor
contratado.

7.56. Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia nao-cumulativa de
PIS e COFINS, a comprovacao das aliquotas médias efetivas de recolhimento devera
ser feita no momento da prorrogacdo contratual ou da repactuacao de precos, a fim
de que sejam promovidos o0s ajustes necessarios decorrentes das oscilacbes dos
custos efetivos dessas contribuigdes.

7.57. A majoracao da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisao do
item relativo aos valores pagos a titulo de vale-transporte, constante da Planilha de
Custos e Formacao de Precos do presente Contrato, desde que comprovada pelo
Contratado a sua efetiva repercusséo sobre 0s precos contratados.

7.57.1 A revisdo dos custos relativos ao vale-transporte serd formalizada por
apostilamento.

Reajuste e Realinhamento

7.58. A repactuacao, reequilibrio, reajuste ou realinhamento néo incidira, em
hipétese alguma, sobre a taxa de administracdo ofertada. A repactuacado incidira
apenas sobre os precos dos servigos e produtos a serem contratados.

7.59. Os precos inicialmente estimados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data da proposta.

Cesséao de Crédito
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7.59. Na&o se aplica.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o
Contratado que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo;
C) der causa a inexecucdao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo
sem motivo justificado;

e) apresentar documentacdao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucéo
do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato;

Q) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as
seguintes sancoes:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucéao parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicao de
penalidade mais grave;

8.2.3 Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiguem a imposi¢cédo de penalidade mais grave.

8.2.4 Multa:

8.2.4.1. Moratdria, para as infragdes descritas no item “d”, de 2% (dois por cento) por
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dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15
(quinze) dias.

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do contrato, até o méaximo de 2% (dois por cento), pela
inobservancia do prazo fixado para apresentacéo, suplementacdo ou reposicao da
garantia;

8.2.4.3. Compensatoria, para as infragbes descritas acima alineas “e” a “h” de 5%
(cinco por cento) a 50% (cinquenta por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea
“c”, de 4% (quatro por cento) a 40% (quarenta por cento) do valor da contratagéo.
8.2.4.5. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 3% (trés por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.6. Compensatoéria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita
acima na alinea “d”, de 2% (dois por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da
contratacao.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infragao descrita acima na alinea “a”, de 1% (um por
cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacao.

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em
hipétese alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante.
8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta)
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dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure
o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacdes seréo enviadas
eletronicamente para os enderecgos de e-mail informados na proposta comercial.
8.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial serdo considerados
de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:

8.9.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4 os danos gue dela provierem para o Contratante; e

8.9.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusao patrimonial, e,

nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo
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estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagcédo
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,

o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEC;AO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do
critério de julgamento pela MENOR TAXA DE ADMINISTRACAO.

9.1.1 A Taxa de Administracao serd uma porcentagem fixa, a ser calculada sobre o
valor total de cada evento.

Regime de Execucéo

9.2. O regime de execucédo do objeto sera de empreitada por preco unitario.
Critérios de aceitabilidade da proposta

9.3. O critério de aceitabilidade da proposta sera o de menor taxa de administracao
que incidira sobre o valor total de cada evento.

9.3.1. A taxa de administracdo compreende o valor percentual cobrado pelo licitante
pelos servigos prestados em cada evento, e compreende um intervalo percentual de
0% até 100%; onde 0% é a menor taxa de administracdo possivel, e 100% € a maior
possivel.

9.3.2. Nao serao aceitas propostas:

9.3.2.1 menores que 0% (zero por cento); ou

9.3.2.2 maiores 100% (cem por cento).

Exigéncias de habilitagéo

9.4. Para fins de habilitacdo, deverda o interessado comprovar 0s seguintes
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requisitos:

Habilitacao juridica

9.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;
9.6. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.7. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

9.9. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qgual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.°
77, de 18 de marco de 2020.

9.10. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

9.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbac&o no Registro onde tem sede a matriz;
9.12. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.13. Consoércio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no
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Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis
(art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou
particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacao da empresa
lider, responsavel por sua representacdo perante a Administracdo (art. 15, caput, | e
II, da Lei n® 14.133, de 2021).

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.16. Certiddo Negativa de Débito Estadual ou Positiva com Efeitos de Negativa
9.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
9.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943;

9.19. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,

9.20. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto

contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracdo da
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Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
Qualificacdo Econémico-Financeira
9.22. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
participagao na licitagdo/contratacdo, ou de sociedade simples;
9.23. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
9.24. Balangco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na
forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e
Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes
formulas:
LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante
SG = Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante
LC = Ativo Circulante

Passivo Circulante
9.25. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido, para fins de habilitacdo, capital minimo de 5% do valor total estimado da
contratacao.
9.26. Os indicadores fixados acima deverao ser atingidos no ultimo exercicio social,
sob pena de inabilitacéo;
9.27. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;
9.28. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil
Digital - ECD ao Sped.
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9.29. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste termo de referéncia
deverd ser atestado mediante declaragéo assinada por profissional habilitado da area
contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.30. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverao
atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balanco de abertura.

Qualificacdo Técnica

9.31. Comprovagdo de que a licitante é empresa com o fim de organizacdo de
eventos, devidamente cadastrada no Ministério do Turismo, que tenham por objeto no
contrato social a prestacdo de servicos de gestdo, planejamento, organizacao,
promocdo, coordenacdo, operacionalizacdo, producdo e assessoria de eventos,
constituida ou em regular funcionamento no Brasil, de acordo com a Lei 11.771/2008.
Tal comprovacao se dard com apresentacdo de no minimo um atestado emitido por
entidade de direito publico ou privado, juntamente com Nota Fiscal e Contrato que
comprove a proponente ja ter executado servicos com o0 mesmo objeto do certame.
9.32. Registro ou Inscricao da licitante no Conselho Regional de Administracdo - CRA.
9.33. Para fins de assinatura do contrato, caso a licitante vencedora seja sediada em
local diverso do Espirito Santo, devera apresentar o registro secundario no CRA-ES.
9.34. Declaracao de que recebeu os documentos, tomou conhecimento de todas as
informacdes, esclarecimentos e condicbes para o cumprimento das obrigacdes e
participacdo da licitacéo.

Qualificagdo Técnico-Operacional

9.35. Comprovacéao de aptidao para execucao de servigco similar, de complexidade
operacional equivalente ou superior & do objeto desta contratacdo, ou do item
pertinente, por meio da apresentacao de certidées ou atestados emitidos por pessoas
juridicas de direito publico ou privado.

9.36. Para fins da comprovagao de que trata este subitem, os atestados deverao

dizer respeito a contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:
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9.36.1. contrato(s) que comprove(m) a execucao, pelo fornecedor, de servigcos dos
itens listados abaixo;

9.37. A comprovagdo da qualificacé@o técnico-operacional serd comprovada através
da apresentacdo de contratos executados nos seguintes quantitativos:

9.37.1. Mega Evento: pelo menos 1 contrato

9.37.2. Evento de Grande Porte: pelo menos 1 contrato

9.37.3. Evento de Médio Porte: pelo menos 2 contrato

9.38. Serdo admitidos, para fins de comprovacao de quantitativo minimo de servico, a
apresentacao e o somatorio de diferentes atestados de servi¢cos executados de forma
concomitante, pois essa situacao equivale, para fins de comprovacéo de capacidade
técnico-operacional, a uma Unica contratagao.

9.39. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do prestador de servicos.

9.40. O prestador de servicos disponibilizara todas as informacfes necessarias a
comprovacdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do
Contratante e local em que foram prestados 0s servigos, entre outros documentos.
9.41 Os atestados deverédo referir-se a servicos prestados no ambito de sua

atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que € o maximo aceitavel, é de R$
4.421.658,15 (quatro milhdes, quatrocentos e vinte e um mil, seiscentos e cinquenta
e oito reais e quinze centavos), conforme soma dos custos unitarios apostos nas
tabelas contidas no item 1.2 acima.

10.2. A estimativa de custo levou em consideracao o risco envolvido na contratagao

e sua alocacéo entre Contratante e Contratado.
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. Asdespesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Municipal, exercicio de 2025, e caso
necessario exercicio 2026.

11.2. A contratacao serd atendida pelas seguintes dotacdes:

Secretaria Municipal de Administragéo e Planejamento

Administracéo

Planejamento e Or¢camento

Manutencdo das Atividades da Sec. Planejamento Econdmico e Gestéo

P/A: - 023023.0412102302.123 — Manutencédo das Atividades da Secretaria de
Planejamento Econdémico e Gestéo

FICHA: 0069 — 33903900000 — Outros Servi¢cos de Terceiros Pessoa Juridica

15000000000 — Recursos nao Vinculados de Impostos e Transferéncia de Impostos

Secretaria Municipal de Educacéo

Educacao

Administracdo Geral

Manutengéo de Eventos — Educacgao

P/A: - 024024.1212202332.167 — Promocgao e Realizacdo de Festividades e Eventos
— Educacao

P/A: - 024024.1236100602.033 — Manutencédo das Atividades da Secretaria
FICHA: 00111 — 33903900000 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

15000000000 — Recursos nao Vinculados de Impostos e Transferéncia de Impostos

Fundo Municipal de Assisténcia Social

Assisténcia Social
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Assisténcia Comunitaria

Manutencédo e Revitalizacdo da Acéo Social

P/A: - 015015.0824401402.151 — Manutencédo das Atividades da Assisténcia Social
Ficha: 0087 — 33903900000 — Outros Servi¢cos de Terceiros — Pessoa Juridica

15000000000 — Recursos nao Vinculados de Impostos e Transferéncia de Impostos

Fundo Municipal de Saude de Pinheiros — ES

Saude

Administracéo geral

Manutencdo Geral das A¢les de Saude e Ama

Projeto/atividade: 010001-1012201102.078 — Manutencéo das Atividades
Ficha 013 — 33903900000 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
150000150000 — Receita de Impostos e de Transferéncia de Imposto — Saude

11.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s
aprovacao da Lei Orcamentéria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.
12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas

como sigilosas.

Pinheiros ES, 03 de setembro de 2025.

VITOR LOPES AGRIZZI

Equipe de Contratacao
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MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

PROCESSO n°519/2025
PREGAO ELETRONICO n° 045/2025

TERMO DE CONTRATO xxx/ 2025

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° xx/xxxx, QUE FAZEM ENTRE SI O MUNICIPIO
DE PINHEIROS, POR INTERMEDIO DE SEU PREFEITO EDILSON MORAIS
MONTEIRO E ...,

CONTRATO N° xxx/2025, que entre si fazem de um lado o MUNICIPIO DE
PINHEIROS-ES, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJ sob o n°
27.174.085/0001-80, com endereco na Av. Agenor Luiz Heringer, 231, centro,
Pinheiros/ES, neste ato representado pelo seu Prefeito Municipal, o Sr. EDILSON
MORAIS MONTEIRO, brasileiro, casado, residente e domiciliado sito a Rua Jo&o
Paulo 11, Bairro Vila Verde, CEP 29 980-000 - PINHEIROS - ES, portador do CPF n°
108.607.927-22 e carteira de identidade n° 1347680195 SSP BA, doravante
denominada simplesmente CONTRATANTE, e do outro lado a empresa o(a)
[CONTRATADO], inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n° [CNPJ], sediado(a) na [endereco],
na cidade de [cidade]/[UF], doravante designado CONTRATADO, neste ato
representado(a) por [nome e fungdo no CONTRATADO], conforme [atos constitutivos
da empresa] OU [procuragao apresentada nos autos], tendo em vista o que consta no
Processo n° Xxxxx.XXxXxXXx/xxxx-xx e em observancia as disposi¢es da Lei n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, e demais legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente
Termo de Contrato, decorrente do(a) [Pregao Eletronico] n°® 045/2025, mediante as

clausulas e condi¢gbes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO
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1.1. O objeto do presente instrumento € a contratacdo de servicos comuns de de
natureza continuada, para realizacdo de eventos do Municipio de Pinheiros, com o
agenciamento de estrutura, mao de obra, produtos e servicos sob demanda,
abrangendo planejamento, promocao, organizacdo, execucdo e acompanhamento
dos projetos, com fornecimento de alimentacdo e bebida, infraestrutura, apoio
logistico, ornamentacdo, confeccdo, atracdes artisticas, palestrantes, instrutores,
material de papelaria, premiacdo e impressos em geral, entre outros, conforme
condicBes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento, nas condicbes

estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratacéo: Realizacdo de eventos.

1.3. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcricao:
1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Edital da Licitacéo

1.3.3. A Proposta do CONTRATADO,;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 01 (um) ano, contados do(a)
assinatura do termo de contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos
106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2. A prorrogacéo de que trata este item € condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condicdes e 0s precos permanecem vantajosos para a
Administracéo, permitida a negociacdo com o CONTRATADO, atentando, ainda, para
0 cumprimento dos seguintes requisitos:

2.2.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos

servigos tem natureza continuada,
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2.2.2. Seja juntado relatério que discorra sobre a execucdo do contrato, com
informagdes de que os servigos tenham sido prestados regularmente;

2.2.3. Sejajuntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragcdo mantém
interesse na realizacdo do servico;

2.2.4. Haja manifestacdo expressa do CONTRATADO informando o interesse na
prorrogacao;

2.2.5. Seja comprovado que o CONTRATADO mantém as condi¢des iniciais de
habilitacéo; e

2.2.6. Nao haja registro no Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor
publico federal (Cadin).

2.3. O CONTRATADO néao tem direito subjetivo a prorrogacéo contratual.

2.4. Aprorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de termo
aditivo.

2.5. Nas eventuais prorrogacdes contratuais, 0s custos ndo renovaveis ja pagos ou
amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverdo ser
reduzidos ou eliminados como condigdo para a renovagao.

2.6. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o CONTRATADO tiver sido
penalizado nas sancdes de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e

contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicacéo.

3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO
CONTRATUAIS

3.1. O-regime de execugao contratual, os modelos de gestéo e de execugao, assim
como os prazos e condi¢bes de conclusao, entrega, observagao e recebimento do

objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4.  CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1. As regras sobre a subcontratacdo do objeto sdo aquelas estabelecidas no
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Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

5. CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. O valor total da contratacdo é de R$ 4.421.658,15 (quatro milhdes,
guatrocentos e vinte e um mil, seiscentos e quinze reais, e quinze centavos)

5.2.  No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinéarias diretas e indiretas
decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao,
frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.
5.3. O valor acima € meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos
ao CONTRATADO dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento ao CONTRATADO e demais condi¢cdes a ele

referentes encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE
7.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo aquelas definidas no

Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGAQOES DO CONTRATANTE

8.1. Sao obrigacdes do CONTRATANTE:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigag6es assumidas pelo CONTRATADO,
de acordo com o contrato e seus anexos;

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;
8.1.3. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecoes,
imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades verificadas na execugao do objeto contratual,
fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente,

as suas expensas, certificando-se de que as solucdes por ele propostas sejam as mais
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adequadas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das
obrigagdes pelo CONTRATADO;

8.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal relativa a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto & dimenséo, qualidade e
qguantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021;

8.1.6. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execucao
do objeto, no prazo, forma e condi¢cdes estabelecidos no presente Contrato e no
Termo de Referéncia;

8.1.7. Aplicar ao CONTRATADO as sancoes previstas na lei e neste Contrato;

8.1.8. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo do CONTRATADO, tais
como:

8.1.8.1. indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou
indiretamente o objeto contratado;

8.1.8.2. fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago
pelo CONTRATADO,;

8.1.8.3. estabelecer vinculo de subordinacdo com funcionario do
CONTRATADO;

8.1.8.4. definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios
pagos;

8.1.8.5. demandar a funcionario do CONTRATADO a execucdo de tarefas fora

do escopo do objeto da contratacao; e

8.1.8.6. prever exigéncias que constituam intervencdo indevida da
Administragcéo na gestéo interna do CONTRATADO.

8.1.9. Cientificar o 6rgéo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para
adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagbes pelo
CONTRATADO;
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8.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes
relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados 0s requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para
a boa execucao do ajuste;

8.1.10.1. A Administracdo terd o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual
periodo.

8.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro feitos pelo CONTRATADO no prazo maximo de 30 dias;
8.1.12. Comunicar o CONTRATADO na hipotese de posterior alteracdo do
projeto pelo CONTRATANTE, no caso do art. 93, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a execucédo do contrato, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do
CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO

9.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato
e de seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes
a seguir dispostas:

9.2. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato
ou autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informagédo por eles
solicitados;

9.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens e servicos nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes resultantes da execucdo ou dos materiais

empregados;
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9.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto,
bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o0 acompanhamento da execucao
contratual pelo CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.5. Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro
de Fornecedores — SICAF, o CONTRATADO devera entregar ao setor responsavel
pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos
servicos, 0s seguintes documentos:

9.5.1. prova de regularidade relativa & Seguridade Social;

9.5.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;
9.5.3. certidBes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou
Distrital do domicilio ou sede do CONTRATADO;

9.5.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

9.5.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

9.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas
pelo contrato, por todas as obrigacbes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE e ndo podera
onerar 0 objeto do contrato;

9.7. Comunicar ao Fiscal do contrato tempestivamente, observada a urgéncia da
situacdo, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da
execucao do objeto contratual, ndo ultrapassando o prazo de 24 (vinte e quatro) horas;
9.8. Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que néo
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

9.9. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
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obriga¢cGes assumidas, todas as condi¢Oes exigidas para habilitagcdo na licitacdo ou
para qualificagdo na contratagao direta;

9.10. Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacao;

9.11. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as
referidas vagas;

9.12. Guardar sigilo sobre todas as informacBes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

9.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatoério para o atendimento do objeto da contratacéo,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n°® 14.133,
de 2021;

9.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do CONTRATANTE;

9.15. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
deste contrato, com habilitagcdo e conhecimento adequados;

9.16. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos;

9.17. Fornecer todos o0s materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia
as recomendac0Oes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao de regéncia;

9.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacéao
pertinente, cumprindo as determinagbes dos Poderes Publicos, mantendo sempre
limpo o local de execucgao do objeto e nas melhores condi¢cbes de seguranca, higiene

e disciplina;
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9.19. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para andlise e
aprovacao, quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacbes
do memorial descritivo ou instrumento congénere;

9.20. Cumprir as normas de protecdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a
seguranca e a saude no trabalho;

9.21. Na&ao submeter os trabalhadores a condi¢cdes degradantes de trabalho, jornadas
exaustivas, servidao por divida ou trabalhos for¢ados;

9.22. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de
idade, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade,
observada a legislacéo pertinente;

9.23. N&o submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacdo de trabalho
noturno e em condi¢cdes perigosas e insalubres e a realizacdo de atividades
constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n°
6.481, de 12 de junho de 2008;

9.24. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminacéo, violéncia
e assédio no ambiente de trabalho;

9.25. Manter preposto aceito pela Administracao no local do servico para representa-
lo na execucao do contrato;

9.25.1. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser
recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a
empresa designar outro para o exercicio da atividade.

9.26. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cbnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do
CONTRATANTE ou de agente publico que tenha desempenhado fungéo na licitagdo
ou que atue na fiscalizagcdo ou gestdo do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo
anico, da Lei n°® 14.133, de 2021;

9.27. Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pelo CONTRATANTE ou

por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
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trabalhos, bem como aos documentos relativos & execugdo do contrato;

9.28. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo
0 que for necessario a execuc¢ao do objeto, durante a vigéncia do contrato;

9.29. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho e instalacdes em
condi¢des adequadas ao cumprimento das normas de salde, seguranca e bem-estar
no trabalho;

9.30. Fornecer equipamentos de protecdo individual (EPI) e equipamentos de
protecéo coletiva (EPC),quando for o caso;

9.31. Garantir o acesso do CONTRATANTE, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugéo do contrato;

9.32. Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a
conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes
que integram o Termo de Referéncia, no prazo determinado;

9.33. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas
da Administracao;

9.34. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo o
CONTRATADO relatar ao CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido,

a fim de evitar desvio de funcao;

10. CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 2018 (LGPD), quanto a todos os
dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacao da
proposta no procedimento de contratacéo, independentemente de declaragéo ou de
aceitacéo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderédo ser utilizados para as finalidades que

justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da
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LGPD.

10.3. E vedado o compartiihamento com terceiros dos dados obtidos fora das
hipoteses permitidas em Lei.

10.4. A Administracédo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre
todos os contratos de suboperacéo firmados ou que venham a ser celebrados pelo
CONTRATADO.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
CONTRATADO elimina-los, com excec¢dao das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo
aguelas em que houver necessidade de guarda de documentacdo para fins de
comprovacdo do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente
enguanto ndo prescritas essas obrigacoes.

10.6. E dever do CONTRATADO orientar e treinar seus empregados sobre os
deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O CONTRATADO devera exigir de SUBOPERADORES e
SUBCONTRATADOS o cumprimento dos deveres da presente clausula,
permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8. O CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa
clausula, devendo o0 CONTRATADO atender prontamente eventuais pedidos de
comprovacao formulados.

10.9. O CONTRATADO devera prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE,
prorrogavel justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para
cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente
agueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em
ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos
realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade,
para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
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interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas
hipoteses previstas na LGPD.

10.11. O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao
tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em
especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma
da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deveréo ser
comunicados a autoridade nacional.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO

11.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - |INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS

12.1. Asregras acerca de infracdes e san¢Ges administrativas referentes a execucao
do contrato sdo aquelas definidas no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.
13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

13.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado,
independentemente de terem sido cumpridas ou nédo as obrigacbes de ambas as
partes contraentes.

13.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o
CONTRATANTE, quando este ndo dispuser de créditos orgamentarios para sua
continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais Ihe oferece vantagem.
13.3. A extin¢do nesta hipétese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato,
desde que haja a notificagdo do CONTRATADO pelo CONTRATANTE nesse sentido
com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

13.4. Caso a notificacado da nao-continuidade do contrato de que trata este subitem
ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de aniversério, a extingdo contratual

ocorrera apos 2 (dois) meses da data da comunicacgao.
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13.5. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele
estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo
137 daLein®14.133, de 2021, bem como amigavelmente, assegurados o contraditorio
e a ampla defesa.

13.6. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.7. A alteracao social ou a modificacédo da finalidade ou da estrutura da empresa
nao ensejara a extincdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.8. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteracao subjetiva.

13.9. O termo de extingcdo, sempre que possivel, serd precedido:

13.9.1. Do balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente
cumpridos;

13.9.2. Da relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.9.3. Das indenizacdes e multas.

13.10. A extincdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do
desequilibrio econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagéo por
meio de termo indenizatorio.

13.11. O CONTRATANTE podera ainda:

13.11.1. nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pelo CONTRATADO,
reter a garantia prestada a ser executada, conforme legislacdo que rege a matéria; e
13.11.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos
causados a Administracéo, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.° 14.133, de
2021, reter os eventuais créditos existentes em favor do CONTRATADO decorrentes
do contrato.

13.12. O contrato poderé ser extinto caso se constate que 0 CONTRATADO mantém
vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha

desempenhado funcéo na licitacdo ou na contratacdo direta, ou atue na fiscalizacao
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ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em

linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERACOES

14.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

14.2. O CONTRATADO ¢€ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.3. As supressoOes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes
poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato.

14.4. As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de
termo aditivo, submetido a prévia aprovacdo da consultoria juridica do
CONTRATANTE, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacéo de seus
efeitos, hipétese em que a formalizacdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo
de 1 (um) més.

14.5. Registros que nao caracterizam alteracéo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da
Lei n® 14.133, de 2021.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1. Asdespesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Unido deste exercicio, na dotacao
abaixo discriminada:

) Gestao/unidade: [...];

1)) Fonte de recursos: [...];

) Programa de trabalho: [...];
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IV)  Elemento de despesa: [...]; e
V) Plano interno: [...]; e

VI) Nota de empenho: [...];

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as
disposicfes contidas na Lei n°® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis
e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 —
Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO

17.1. Incumbira ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133,
de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencéo ao art. 91, caput,
da Lein.®°14.133, de 2021, e ao art. 8°, 82° da Lein. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, 83°,
inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO
18.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Pinheiros ES, para dirimir os litigios que
decorrerem da execucédo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos

pela conciliacdo, conforme art. 92, 81°, da Lei n® 14.133, de 2021.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Representante legal do CONTRATANTE
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Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:
1-
2.
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TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, .................... (identificar o Contratado) declara que esta
ciente e concorda com as disposi¢cdes e obrigacfes previstas no Edital, no Termo de
Referéncia e nos demais anexos a que se refere o Pregdo 045/2025, bem como que
se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das

informagdes e documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ de ..coevieieen. de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)
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MODELO DE PROPOSTADE PRECOS

PROCESSO n°519/2025
PREGAO ELETRONICO n° 045/2025

AO SETOR DE LICITACAO /
A/C PREGOEIRA E EQUIPE DE APOIO PREFEITURAMUNICIPAL DE PINHEIROS
-ES

Declaramos aceitos os termos do edital PREGAO ELETRONICO n° 045/2025, e
apresentam-lhes nossa proposta para contratagcdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos de gestdo, planejamento, organizacdo, promocao,
coordenacdo, operacionalizacdo, producdo e assessoria de eventos do
Municipio de Pinheiros, conforme relacdo quantitativa especificada no ANEXO | do
Edital.

Relacionar a descricdo do item a ser cotado, informando o percentual, bem

como demais exigéncias deste edital.

- O valortotal da proposta € de RSP .......cocuieiiieiiiiiie e

- O prazo de validade da proposta € de 90 (noventa) dias, contados a partir da data
de julgamento da licitagdo, em caso de recurso administrativo ou judicial, fica o prazo
de validade da proposta suspenso até a homologacdo do certame, sendo a
homologacédo o dia em que comeca a fluir o prazo de validade da proposta.

- Dados do responsavel Legal para assinatura da Ata da RP/Termo de Contrato;

Nome:
CPF:
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ID:

End:

Tel.:

E-mail:

Dados Bancarios;

Banco
Cod.
Ag.
CC.

Atenciosamente,

Assinatura do Responsavel
Legal

CPF

Local e data

Nota: O Preenchimento destas informag8es séo obrigatdrias e essenciais para o estabelecimento da relacéo
Administracédo — Fornecedor, apés o julgamento.
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MODELO DE DECLARACAO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE
PEQUENO PORTE

A (2] 0] 0] (= F7- , inscrita no CNPJ
N , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr.
(B) e , portador(a) da Carteira de Identidade
N e 0 CPF n® |, DECLARA, para fins legais, sob as penas da

lei, de que cumpre os requisitos legais para a sua qualificacdo como
microempresa ou empresa de pequeno porte nas condicdes do Estatuto
Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte, instituido pela Lei
Complementar n°. 123, de14 de dezembro de 2006, em especial quanto ao seu
art. 3°; que esta apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos art.
42 a 49 da referida Lei Complementar e que ndose enquadra nas situacoes

relacionadas no 84° do art. 3° da citada Lei Complementar.

, de de 20 _.

Representante Legal



PREGAO ELETRONICO N° 045/2025
MUNICIPIO DE PINHEIROS - ES

ANEXO V - MODELO DE DECLARACAO DE CIENCIA E TERMO DE
RESPONSABILIDADE

A empresa_, inscrita no CNPJ sob o n° , sediada no endereco
, telefone __, por intermédio do seu representante legal
Sr(a). , portador(a) da Carteira de Identidade n°.e do CPF n°

__, DECLARA que a empresa atende a todos os requisitos de habilitacdo
para participacdo em procedimentos licitatérios, bem como RESPONSABILIZA-
SE pelas transacbes efetuadas em seu nome, assumindo como firmes e
verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos praticados diretamente ou

por seu representante.

, de de 20 _.

Representante Legal
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ANEXO VI - MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO
IMPEDITIVO

(Razéao Social da Empresa), estabelecida na ... (endereco completo)..., inscrita no
CNPJ sobn®. ....cccoovviiennn. , heste ato representada pelo seu (representante /

sécio / procurador), no uso de suas atribuicbes legais, vem:

DECLARAR para fins de participacdo no processo licitatério em pauta, sob as
penas da Lei, que nao foi declarada inidonea para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, eque ndo esta suspensa de participar de processos
de licitacdo ou impedida de contratar coma Prefeitura Municipal de
PINHEIROS, e que se compromete a comunicar ocorréncia de fatos

supervenientes.

Por ser verdade assina a presente.

.................. y eeennn.. de de xXxxx.

Razéo Social de Empresa

Nome do responséavel / procurador
Cargo do responsavel / procurador
N° do documento de identidade
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ANEXO VII - MODELO DE DECLARACAO - EMPREGADOR PESSOA JURIDICA

Ref.: (identificacdo da licitacao)

................................. , inscrito no CNPJ n°..............., por intermédio de seu
representante legal o(a) Sr (a) , portador(a) da Carteira de Identidade no
............................ edoCPFno........................., DECLARA, para fins de cumprimento do

disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal, que ndo emprega menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de

dezesseisanos e mao-de-obra infantil.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicao de aprendiz () .

, de de 20 _.

(representante)

(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)



