e TERMO DE REFERENCIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHEIROS-ES
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo, por Dispensa de Licitacdo, de empresa especializada na
prestacdo de servicos de seguro de veiculos automotores, a serem prestados de
forma continua, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento, visando anteder as necessidades da Secretaria de Educacéo.

1.2. Em caso de discordancia existente entre as especificacdes deste objeto
descritas no compras.gov.br, pinheiros.es.gov.br, ou na coleta de precos e as
constantes deste Termo de Referéncia, prevalecerdo as ultimas.

1.3. A presente Dispensa de Licitagdo se dard na forma hibrida, ocorrendo
integralmente de forma fisica, com suas partes mais importantes sendo
disponibilizadas na forma eletrénica, no site oficial do municipio, em campo proéprio
destinado as dispensas de licitacdo, para fins de transparéncia, participacao,
acompanhamento e consulta. A forma de Coleta dos Precos se dara com publicacao
no Diério Oficial da Unido, nos Termos da orientacéo do Tribunal de Contas da Unido
(Processo TC 008.967/2021-0), com os interessados enviando suas propostas via
endereco eletronico (e-mail). A escolha por este modelo advém, sobretudo, em funcao
dos fornecedores ndo estarem habituados ao sistema virtual, o que reduz
consideravelmente a captacao de propostas. Destacam-se também, a inconsisténcia
do postal de Compras Publicas, e o fato de que este ente se encontra em processo
de formalizacédo e adesdo da plataforma. Destaca-se ainda, a urgéncia da presente
demanda face a morosidade inerente dos diversos tramites transitorios e

regulamentadores da nova Lei de LicitagOes e Contratos.
2. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO
2.1. O objetivo desta contratacdo € assegurar 0s veiculos automotores que

compdem a frota da Secretaria Municipal de Educacdo, bem como proteger os

motoristas e servidores que utilizam esses veiculos em suas atividades institucionais.
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2.2. Afrota da Secretaria € utilizada no transporte diario de servidores da educacao
para atendimento das demandas administrativas e operacionais, tanto na zona urbana
quanto na zona rural do municipio, além de possiveis deslocamentos intermunicipais.
2.3. Trata-se de veiculos de grande relevancia para o suporte as acoes
desenvolvidas pela Secretaria Municipal de Educacao, sendo fundamentais para o
bom funcionamento das atividades educacionais e administrativas.

2.4. Ao investir em um seguro adequado, a Administracdo Publica resguarda os
bens publicos de forma preventiva e eficiente, evitando gastos elevados e inesperados
com acidentes, furtos, roubos, avarias ou danos materiais e corporais, assegurando a
continuidade dos servicos prestados sem prejuizos a populagéo.

2.5. Neste contexto, a contratacdo do seguro se mostra uma solugao extremamente
necessaria para administracéo, haja vista que por um baixo investimento sera possivel
eliminar quase que totalmente os riscos de custos altos e inesperados com acidentes,

furtos/roubos, manutencdes e indenizacgdes.

3. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

3.1. Da especificacdo e quantidade dos produtos:

TEMPO DE

ITEM ESPECIFICACAO DO VEICULO COBERTURA

CHEV/ SPIN 1.8L AT LTZ, ANO FABRICACAO 2025,
01 | ANO MODELO 2025, CHASSI 9BGJC7520SB221845, 12 meses
PLACA TOI3H02, RENAVAM 01447540635.

3.2. O automovel relacionado no item acima, deve ser assegurado, a partir da

Ordem de Servico, nos seguintes termos:

Assisténcia 24h, cobertura compreensiva (colisdo, incéndio, roubo/furto), cobertura a

terceiros, danos materiais e danos pessoais, acidentes pessoais por passageiros,

franquia reduzida, franquia para vidros, retrovisores, fardis e lanternas. Cobertura a

eventuais prejuizos causados por eventos estabelecidos como parametro da

cobertura, bem como, garantir ao contratante sequro 100% (cem por cento) de

indenizacdo ou reembolso de indenizacdes que for obrigado a pagar. Por danos

involuntarios, pessoais e/ou materiais, danos morais, causados pelos veiculos
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segurados, decorrentes de riscos cobertos. A cobertura deve abranger

disponibilizacdo de carro reserva equivalente por 30 dias. A cobertura deve abranger

servicos de guincho de no minimo 1.000(mil) Km. O seguro deve ser realizado de

acordo com o valor referenciado. O tipo de seguro sera total e/ou compreensivo. A

importancia sequrada para o veiculo serd determinada pelo valor de mercado

constante da tabela FIPE, com publicacdo no site www.tabelafipe.com.br, observada

a franquia reduzida. Os limites de cobertura serdo cotados levando em consideracao

0s seguintes valores: responsabilidade Civil facultativa CRF: |) Valor para indenizacdo

de danos morais R$ 250.000,00 (duzentos e cinguenta mil reais), Il) Valor para

indenizacdo de danos corporais R$ 250.000,00 (duzentos e cinquenta mil reais), 1)

Valor para indenizacdo de danos morais/estéticos R$ 100.000,00 (cem mil reais), 1V)

Valor para indenizacdo APO —invalidez (por Ocupante) R$ 100.000,00 (cem mil reais).

3.3 — Deve o fornecedor enviar a proposta contemplando todos os eventos acima:

4. DO CRITERIO DE JULGAMENTO E CONDICOES DA CONTRATACAO

4.1. O critério adotado para julgamento das propostas sera o0 de MENOR PRECO
POR ITEM, haja vista que a possivel economia financeira ndo compensa o custo de
administrar varios contratos com clausulas especificas diferentes, nos termos do art
33, inc. |, da Lei 14.1333/21.

4.2. Seréa aceito apenas, a empresa que apresentar a proposta mais vantajosa, e
estiver com toda a documentacéao regularizada perante os 6rgaos correspondentes.

4.2.1. Serédo exigidas a seguintes documentacgodes:

42.1.1. Comprovante de Inscricdo e Situacdo Cadastral da Empresa (Cartao
CNPJ)

4.2.1.2. Certidao Negativa de Débitos Municipais

4.2.1.3. Certiddo Negativa de Débitos Estaduais

4.2.1.4. Certiddo Negativa de Débitos Federais

4.2.1.5. Certiddo Negativa de Débitos perante a Justica do Trabalho

4.2.1.6. Certidao de Regularidade perante o FGTS
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4.3.

A contratacdo seguira as diretrizes e normas estabelecidas pelo Conselho
Nacional de Seguros Privados — CNSP, bem como os critérios operacionais
regulamentados pela Superintendéncia de Seguros Privados — SUSEP,
autarquia vinculada ao Ministério da Fazenda, ambas criadas pelo Decreto-Lei
73, de 21 de novembro de 1966.

5. DA PRESTACAO DOS SERVICOS

5.1.

5.2.

5.3.

A Apdlice do seguro devera ser emitida com vigéncia a partir de Oh do dia
seguinte a ordem de servico, pelo periodo de 12 meses.

A cobertura do seguro, com duracao de 365 (trezentos e sessenta e cinco) dias,
devera ocorrer durante as 24(vinte e quatro) horas do dia, garantindo os riscos
relativos tanto a sinistros de transito quanto a avarias e falhas mecanicas que
por ventura ocorrerem, bem como roubos e furtos, nos termos da especificacao
acima.

O pagamento serd feito a partir da emissédo da Apdlice, em favor da empresa
CONTRATADA por meio de boleto bancario ou ordem bancéria, desde que ndo

haja fato impeditivo.

6. DA GARANTIA

6.1.

N&o se aplica.

7. DO PRAZO E CONDICOES PARA ENTREGA E CRITERIOS DE RECEBIMENTO

7.1.

A Apdlice sera entregue no prazo maximo de 30(trinta) dias consecutivos,
contados a partir do pagamento do prémio, na sede da Prefeitura Municipal de
Pinheiros/ES, localizado na Avenida Agenor Luiz Heringer, n° 231, centro, da
07h as 16h30min, onde sera protocolado e encaminhado ao setor de
Contabilidade.
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7.2.

7.3.

Os servicos serdo recebidos pelo fiscal do contrato a partir da entrega da
apolice para efeito de verificagdo da conformidade com as especificacbes
contidas neste Termo de Referéncia, na proposta e na Apdlice, no prazo de até
30(trinta) dias consecutivos, mediante Termo de Recebimento definitivo.

Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes nesse instrumento e na proposta, devendo
ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal de contrato as

custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicacéo de penalidades.

DOS PROCEDIMENTOS DA FISCALIZACAO

8.1.

8.2.

8.2.1

8.2.2

8.2.3

O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do objeto serdo exercidos
por servidores previamente designados pela Administracéo, nos termos do art.
117 da Lei 14.133/2021, que deverdo atestar a realizacdo dos servicos
contratados, para cumprimento das normas estabelecidas nos artigos 62 e 63
da Lei 4.320/1964.
Aos servidores investidos na funcao de fiscal compete:
Manter registro de ocorréncias relacionadas com a execucdo do
contrato, determinando todas as a¢des necessarias para a regularizacao
das faltas ou defeitos constatados.
Receber, acolher e atestar os documentos da despesa, quando
comprovada a fiel e correta prestacdo dos servicos para fins de
pagamento.
Comunicar a autoridade superior, em tempo habil e por escrito as
situacdes que impliguem atraso e descumprimento das obrigacdes
constantes neste Termo de Referéncia, para ado¢éo dos procedimentos
necessarios a aplicacdo das sancdes contratuais cabiveis,
resguardados os Principios do Contraditorio e Ampla Defesa, bem como
as situacdes que exijam alteracdes contratuais, para autorizagédo e

demais providencias a celebracao do termo aditivo.
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9.1.
9.2.

9.3.
9.4.

9.5.

9.6.

8.2.4. Comunicar a Contratada as irregularidades constatadas, informando
prazo para sua regularizacdo, propondo a Administracao, quando for o caso,
a aplicacdo das penalidades previstas na legislacao pertinente.

Atestar os recebimentos provisorio e definitivo;

8.3 Exigéncias da fiscalizacao, respaldada na legislacédo aplicavel, no Termo de

Referéncia e no Contrato deverdo ser imediatamente atendidas pela
contatada.

8.4 A Contratada devera facilitar, por todos a seu alcance, a ampla acédo da

Fiscalizacdo, bem como atender prontamente as solicitacdes que lhe forem

solicitadas pelo Contratante.

8.5 A atuacao ou eventual omissao da Fiscalizacdo durante a realizagéo do objeto

contratado ndo poderd ser invocada para eximir a Contratada da

responsabilidade pela execucéo da contratacao.

DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

Atender as determinacdes da fiscalizacdo do CONTRATANTE.
Responsabiliza-se por todas as despesas diretas e indiretas, tais como laudos,
vistorias, salario, transportes encargos sociais, fiscais e trabalhistas,
previdenciarios e de ordem de classe de bénus, indeniza¢cbes e quaisquer outras
despesas que forem devidas a seus empregados ou propostos, ho desempenho
dos servicos contratados.

Atender as determinacdes da fiscalizagdo do Contratante.

Providenciar a imediata correcao das deficiéncias apontadas pelo Contratante,
guanto a execucao dos servi¢os contratados.

Prover condicBes que possibilitem o atendimento dos servicos a partir da
vigéncia da apdlice.

Executar servicos de manutencdo, no caso de sinistro, obrigatoriamente em
concessiondria autorizada ou empresa credenciada indicada pela Seguradora,
desde que tenha a aprovacdo e autorizacdo do Contratante, sempre com
reposicao de pecas originais da montadora do veiculo.
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9.7. Enviar de imediato o corretor responsavel, em caso de sinistro, para que seja
providenciada a documentacdo legal necessaria a prestacdo dos servicos,
incluindo assisténcia a terceiros.

9.8. Ressarcir 0os eventuais prejuizos causados ao Contratante no caso de sinistros.

9.9. Disponibilizar os servigos 24 (vinte e quatro) horas par aos veiculos segurados,
com cobertura de remocdo de veiculos e passageiros por meio de transporte
compativel, compreendendo servicos de reboque, guincho ou outro tipo de
remocao com distancia ilimitada da sede do municipio.

9.10. Apresentar apolice com clausulas compativeis com este Termo de Referéncia,
em consonancia com as regulamentacdes da Superintendéncia de Seguros
Privados — SUSEP.

9.11. Permanecer como Unica e total responsavel pelo Contratante, pela cobertura do
seguro contratado, inclusive do ponto de vista técnico, primando pela qualidade
e presteza no atendimento, principalmente quando da regularizacao dos sinistros
por ventura ocorridos e quanto ao pagamento da indenizacéo devida;

9.12. Providenciar a regularizacédo do sinistro por ventura ocorrido, tdo logo Ihe seja
comunicado pelo setor responsavel da Administracao.

9.13. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, 0s servicos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execugao dos materiais empregados.

9.14. Responsabiliza-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo da contratacdo, néo
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento deste a Administragéo.

9.15. Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo da Lei 14.133/2021 e
qualificacédo exigidas neste termo de referéncia.

9.16. Cumprir todas as exigéncias descritas nesta contratacdo e realizar, com seus
proprios recursos, todos os servigos relacionados com seu objeto deste

instrumento, de acordo com as especificagoes.

10. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
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10.1.

10.2.

10.3.
10.4.

10.5.
10.6.

10.7.
10.8.
10.9.

10.10.

10.11.

bY

Comunicar a Contratada a ocorréncia de qualquer sinistro, durante a
vigéncia da Apdlice.

Acompanhar a fiscalizar a execugéo do Seguro a ser firmado e efetuar os
pagamentos nas condi¢cdes e precos pactuados.

Designar representante a acompanhar e fiscalizar a execugéo do Seguro.
Fornecer a Contratada todas as informacdes necessarias em relacéo do
Seguro.

Acompanhar e aprovar 0s servicos executados.

Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢des contidas neste Termo de
Referéncia.

Assegurar a Contratada o pronto pagamento do prémio do seguro.
Permitir e facilitar a vistoria do veiculo.

Fornecer todas as informacdes, documentos, esclarecimentos e as
condicdes necessérias para cobertura do seguro objeto deste Termo de
Referéncia.

Verificar a conformidade da execucdo do Seguro com as normas
especificas e se os procedimentos empregados sdo adequados para
garantir a qualidade desejada dos servicos.

Ordenar a contratada que corrija ou refaca as partes dos servigcos
executados com erros, imperfeicoes ou em desacordo com as

especificacdes deste termo de referéncia.

11. DAS PENALIDADES

11.1.

11.1.1.

Comete infracdo administrativa o fornecedor/prestador de servico que
cometer quaisquer das infragdes previstas no art. 155 da Lei n® 14.133,
de 2021, quais seja:

Dar causa a inexecucdo parcial do contrato;
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11.1.2. Dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

11.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;

11.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

11.1.5. N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

11.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

11.1.7. Ensejar o retardamento da execuc¢édo ou da entrega do objeto da licitagao
sem motivo justificado;

11.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame
ou prestar declaracao falsa durante a dispensa eletrénica o a execucéao do
contrato;

11.1.9. Fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execucgao
do contrato;

11.1.10. Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

11.1.10.1.Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a
declaracédo falsa quanto as condicbes de participacao,
guanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre
os fornecedores, em qualguer momento da dispensa,
mesmo apos o encerramento da fase de lances;

11.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;

11.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

11.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracbes discriminadas nos
subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e

criminal, as seguintes sangodes:
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a) Adverténcia pela falta do subitem 11.1.1 deste Termo de Referéncia, quando

b)

d)

nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;
Multa, calculada na forma do edital, com base no total do valor da contratacao
realizada de forma direta e serd aplicada ao responsavel por qualquer das
infracBes administrativas previstas no item 11.1 deste Termo de Referéncia, no
percentual de 10% (dez por cento), na hipotese de cometimento das infragdes
previstas nos itens 11.1.1 a 11.1.7 e 20% (vinte por cento), se cometidas
infracOes previstas nos itens 11.1.8 a 11.12;
b.1) O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a
CONTRATADA,
b.2) A multa pode ser aplicada isoladamente ou juntamente com as
penalidades definidas nos itens “c” e “d” abaixo:
Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta
e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancéo, pelo prazo maximo
de 03 (trés) anos, nos casos dos subitens 11.1.2 a 11.1.7 deste Termo de
Referéncia, quando nao se justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave;
Declaracdo de inidoneidade para licita ou contratar, que impedird o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e
maximo de 06 (seis) anos, nos casos dos subitens 11.1.2 a 11.1.12, deste

Termo de Referéncia;

11.3. Na aplicacéo das sancdes serdao considerados;

11.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

11.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

11.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracdo publica;

11.3.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,

conforme normas e orientagdes dos orgaos de controle.

11.4. Se amulta aplicada e as indenizag8es cabiveis forem superiores ao valor

de pagamento eventualmente devido pela Administracdo a
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11.5.

CONTRATADA, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada
da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente;

A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo que assegurardao contraditério e a ampla defesa
ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o rito procedimental previsto
no Capitulo | do Titulo IV da lei 14.133/2021 — das InfracGes e Sancdes

Administrativas.

12. DA FORMA DE PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera efetuado em favor da empresa Contratada, por meio de

boleto bancéario, uma vez satisfeitas a condigcbes estabelecidas para a

contratacdo, em até 10(dez) dias Uteis, assim como a comprovacdo de

regularidade fiscal, desde que nao haja impeditivo.

13. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

13.1 Os recursos destinados a execucdo deste objeto correrdo por conta das

dotacBes orcamentarias previstas no orcamento do exercicio de 2025, e, em caso

necessario, 2026.

14. DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1.

14.2.

14.3.

Os interessados poderdo vistoriar as condi¢cdes do veiculo a fim de ter
conhecimento do seu estado de conservacao, até 24(vinte e quatro) horas
antes do fechamento da coleta.

A vistoria do veiculo poderda ser agendada através do e-mail

setorcompras@pinheiros.es.qov.br.

O participante, antes de ofertar sua proposta, devera conhecer em
detalhes, e estara concordando com todos os atos previstos neste Termo

de Referéncia, NAO podendo alegar desconhecimento das condicdes.
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15. DOS RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

15.1. As especificacfes técnicas, foram elaboradas pela Equipe de Contratagcédo
e eventuais esclarecimentos poderdo ser prestados através do e-malil

setormpras@pinheiros.es.gov.

15.2. O responsavel pela elaboracéo deste Termo de Referéncia foi o servidor
MARCORELIO TEIXEIRA DOS SANTOS.

Pinheiros/ES, 14 de julho de 2025.
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