TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1.

1.2.

1.3.

Contratacdo, por dispensa de licitacdo, de empresa especializada no
fornecimento de lanches prontos, para atender a demanda dos setores do
Centro de Referéncia da Assisténcia Social — CRAS, Centro de Referéncia
Especializada da Assisténcia Social — CREAS, Instituicio de Longa
Permanéncia Asilo ‘José Orletti’, Abrigo Institucional ‘Casa de Passagen?’,
Conselho Tutelar e Cras do Distrito de Sado Jodo do Sobrado, a serem
entregues de forma parcelada, sob demanda, conforme condi¢des,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste Instrumento, visando atender a
necessidade da Secretaria Municipal de Assisténcia Social;

Em caso de discordancia existente entre as especificacdes deste objeto
descritas no compras.gov.br, pinheiros.es.gov.br, ou na coleta de precos e as
constantes deste Termo de Referéncia, prevalecerdo as ultimas.

A presente Dispensa de Licitagdo se dara na forma hibrida, ocorrendo
integralmente de forma fisica, com suas partes mais importantes sendo
disponibilizadas na forma eletrdnica, no site oficial do municipio, em campo
préprio destinado as dispensas de licitacdo, para fins de transparéncia,
participacdo, acompanhamento e consulta. A forma da Coleta dos Precos se
dard com publicacdo no Diario Oficial da Unido, nos termos da orientacdo do
Tribunal de Contas da Unido (Processo TC 008.967/2021-0), com os
interessados enviando suas propostas via endereco eletrbnico (e-mail). A
escolha por este modelo advém, sobretudo, em funcao dos fornecedores nao
estarem habituados ao sistema virtual, 0 que reduz consideravelmente a
captacdo de propostas. Destacam-se, também, a inconsisténcia do Portal de
Compras Publicas, e o fato de que este Ente se encontra em processo de
formalizacdo e adesdo da plataforma. Destaca-se, ainda, a urgéncia da
presente demanda face a morosidade inerente dos diversos tramites

transitorios e regulamentadores da nova Lei de Licitagdes e Contratos.
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2. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

A contratacdo de empresa especializada no fornecimento de lanches tem
como objetivo atender, de forma continua e adequada, as demandas da
Secretaria Municipal de Assisténcia Social, assegurando a oferta de
alimentacao durante a realizacao de atividades coletivas promovidas por esta
Pasta.

A Secretaria Municipal de Assisténcia Social desenvolve a¢des permanentes
voltadas a promocéo da cidadania, ao fortalecimento dos vinculos familiares e
comunitarios, bem como a inclusdo social de pessoas em situacdo de
vulnerabilidade, por meio de conferéncias, campanhas e demais atividades
socioassistenciais.

Considerando o carater essencial dessas acfes para o acolhimento,
fortalecimento de vinculos e efetivacdo dos direitos socioassistenciais, torna-
se indispenséavel a disponibilizacdo de lanches, de forma a contribuir para a
permanéncia e participacao efetiva dos usuarios nas atividades propostas.
Para garantir o envolvimento, o acolhimento e a permanéncia dos usuarios e
servidores durante os eventos, é necessario o fornecimento de lanches de
qualidade, oferecidos em horarios estratégicos. Essa medida colabora para a
criacdo de um ambiente mais receptivo e favoravel a participacdo dos
presentes.

Dessa forma, a oferta de lanches durante eventos, campanhas e encontros
promovidos pela Secretaria visa preservar o bem-estar dos participantes,
especialmente em atividades de longa duracdo ou que demandem
concentragdo e esforco intelectual. As pausas para o café e os momentos de
alimentacdo proporcionam um ambiente mais descontraido e colaborativo,

favorecendo a interacdo e 0 engajamento entre os participantes.

3. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

3.1.

Da especificagédo e quantidade dos produtos:
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ITEM DESCRICAO QUANT. UNID.
01  Bolo de cenoura com cobertura de chocolate 50 Kg
02  Bolo de fuba 50 Kg
03  Mini pao francés 150 Kg
04 | Bolo de chocolate sem cobertura 50 Kg
05  Bolo de cagarola 50 Kg
06 | Biscoito de polvilho - 200g/pacote - aproximadamente 10 Kg
07  Pao de queijo assado - 20g/unidade - aproximadamente 15 Kg
08 | Chipa assada - 25g/unidade — aproximadamente cada 10 Kg
09 Salgado assado (recheio diversos) 25g/unidade 50 Kg
aproximadamente cada

10  Salgado frito (recheio diversos) 25g — aproximadamente 50 Kg
cada
Queijo mussarela fatiado - 25g/fatia aproximadamente.

11 Produto de primeira qualidade. 10 Kg
Presunto fatiado 25g/fatias — aproximadamente. Produto

12 de primeira qualidade. 10 Kg
Suco de frutas pronto para consumo, com embalagem

13 longa vida (Tetra Pack) de 1 litro, ndo fermentado, com 30 Litros

registro no SIF, contendo externamente os dados de
identificacdo, procedéncia, informac¢des nutricionais,
namero de lote, data de validade. Sabor Goiaba.
Suco de frutas pronto para consumo, com embalagem
14  longa vida (Tetra Pack) de 1 litro, ndo fermentado, com 30 Litros
registro no SIF, contendo externamente os dados de
identificagdo, procedéncia, informag¢des nutricionais,
namero de lote, data de validade. Sabor Manga.
Suco de frutas pronto para consumo, com embalagem
15 longa vida (Tetra Pack) de 1 litro, ndo fermentado, com 50 Litros
registro no SIF, contendo externamente os dados de
identificacdo, procedéncia, informac¢des nutricionais,
numero de lote, data de validade. Sabor Uva.
Suco de frutas pronto para consumo, com embalagem
16 longa vida (Tetra Pack) de 1 litro, ndo fermentado, com 20 Litros
registro no SIF, contendo externamente os dados de
identificacdo, procedéncia, informac¢des nutricionais,
namero de lote, data de validade. Sabor Maracuja.
Suco de frutas pronto para consumo, com embalagem
17 longa vida (Tetra Pack) de 1 litro, ndo fermentado, com 20 Litros
registro no SIF, contendo externamente os dados de
identificacdo, procedéncia, informag¢des nutricionais,
numero de lote, data de validade. Sabor Abacaxi.
Achocolatado liquido de 01 litro, pronto para beber,
18 composto de leite reconstituido. Embalagem longa vida 80 Litros
(Tetra Pack), contendo externamente os dados de
identificacdo, procedéncia, informac¢des nutricionais,
numero de lote, data de validade.
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3.2.

3.3.

3.4.
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Refrigerante gas, sabor guarana, envasado em garrafas

PET de 2 litros, classificacdo normal. (marca referéncia 100 Unidades
indicativa de melhor parametro de qualidade: Antérctica,

equivalente ou de melhor qualidade.

Refrigerante gas, sabor cola, envasado em garrafas PET de

2 litros, classificacdo normal. (marca referéncia indicativa 100 Unidades
de melhor parametro de qualidade: Coca-Cola, equivalente

ou de melhor qualidade, equivalente ou de melhor

gualidade.

As estimativas quanto ao item constituem mera previsdo dimensionada, e
servem somente como referéncia para elaboracao da proposta, ndo estando
a Administracdo obrigada a realiza-las em sua totalidade, ndo cabendo a
CONTRATADA o direito de pleitear qualquer tipo de reparacdo e/ou
indenizagdo. Portanto, a Administragéo se reserva ao direito de, a seu critério,
utilizar ou ndo as caracteristicas previstas.

O fornecimento sera realizado conforme cronograma de eventos/oficinas,
mediante solicitacdo da Secretaria.

A entrega devera ocorrer no local determinado com antecedéncia minima de

24h da realizacao do evento.

. DO CRITERIO DE JULGAMENTO E CONDICOES DA CONTRATACAO

4.1.

4.2.

O critério adotado para julgamento das propostas serd o de MENOR PRECO
POR GLOBAL, nos termos do art 33, inc. |, da Lei 14.1333/21.

Serdo contratadas, apenas, as empresas que apresentarem a proposta mais
vantajosa, e estiverem com toda a documentacédo regularizada perante os

orgaos correspondentes.

4.2.1. Serao exigidas a seguintes documentacodes:

4.2.1.1. Comprovante de Inscricao e Situacdo Cadastral da Empresa (Cartao
CNPJ);

4.2.1.2. Certidao Negativa de Débitos Municipais;

4.2.1.3. Certiddo Negativa de Débitos Estaduais;

4.2.1.4. Certiddo Negativa de Débitos Federais;

4.2.1.5. Certiddo Negativa de Débitos perante a Justica do Trabalho;
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4.2.1.6. Certiddo de Regularidade perante o FGTS.
5. DO FORNECIMENTO DOS PRODUTOS

5.1. As entregas dos produtos deveréo ser realizadas:

5.1.1. Na Secretaria Municipal de Assisténcia Social, situada a Praca. Governador
Cristiano Dias Lopes, n° 940, Centro, Pinheiros/ES, Cep: 29.980-000, quando
solicitado pela Secretaria, ou nareparticdo correspondente de acordo com
a determinacédo da Secretaria.

5.2. A empresa contratada sera responsavel pela entrega no local determinado
pela Secretaria.

5.3. A CONTRATADA devera atentar ao fiel cumprimento das especificacdes
exigidas, sendo recusado o servico que estiver com alguma caracteristica
diferente das especificacoes;

5.4. Verificada alguma irregularidade, o servigo sera devolvido, sem prejuizo da
aplicacé@o das penalidades cabiveis;

6. DA GARANTIA

6.1. A CONTRATADA devera oferecer garantia dos produtos durante o prazo de
garantia do mesmo, conforme especificado no item 3.1 deste Termo de

Referéncia.
7. DOPRAZOE CONDIC;()ES PARA ENTREGA E CRITERIOS DE RECEBIMENTO

7.1. O prazo para a CONTRATADA iniciar a entrega sera de acordo com a data,
horario e local estipulado pela Secretaria;

7.2. Na hipotese de a CONTRATADA solicitar prorrogacéo, a decisdo cabera a
Equipe de Contratacdo, tendo que ser comunicado imediatamente apés a

Ordem de Fornecimento.
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7.3. A entrega dos produtos sera efetuada gradativamente apds a solicitacdo da

7.4.

reparticdo publica correspondente, em funcdo de sua importancia, podendo a
Contratada incorrer em sancdes caso assim ndo proceda sem justificativas
plausiveis.

Apos a entrega, os produtos serao recebidos:

7.4.1. PROVISORIAMENTE, tendo o prazo imediato para verificacdo da

conformidade com as especificacfes e condigbes exigidas neste Termo de
Referéncia;

a) Os produtos que estiverem em desacordo com as especificacdes

e em boas condicbes descritas neste termo, ou que

apresentarem vicios ou defeitos, deverdo ser rejeitados e

devolvidos imediatamente pelo servidor designado que lavrara

um Termo de Recusa, devendo ser substituido, sem 6nus para

a Administracdo do Municipio de Pinheiros, imediatamente;

7.4.2. DEFINITIVAMENTE, quando, depois de verificada a conformidade dos

7.5.

produtos, o servidor designado atestara no documento de entrega feito pela
empresa 0 recebimento definitivo em condicbes satisfatorias, no prazo
maximo de 05 (cinco) dias Uteis a contar do Recebimento Provisorio;

A recusa da CONTRATADA em substituir os produtos reprovados, sera

considerada descumprimento contratual, sujeita a aplicacdo de penalidade.

8. DOS PROCEDIMENTOS DA FISCALIZACAO

8.1.

8.2.

A fiscalizagdo sera exercida por servidores lotados na Secretaria
correspondente, devidamente indicados pela chefia imediata e formalmente
designados pela administracdo, para acompanhar a entrega dos produtos
conforme este Termo de Referéncia, bem como para atestar os Recebimentos
Provisorio e Definitivo;
Aos servidores responsaveis pela fiscalizacdo desta contratacdo compete:

a) Emitir Ordens de Fornecimento;

b) Atestar os recebimentos provisorio e definitivo;



8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.
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c) Receber, conferir e atestar as Notas Fiscais;

d) Anotar em registro proprio, comunicando a CONTRATADA, as
irregularidades constatadas, informando prazo para sua regularizacao,
propondo a Administracdo, quando for o caso, a aplicacdo das
penalidades previstas neste Termo de Referéncia e na Legislacédo
pertinente;

A fiscalizagdo anotara todas as ocorréncias relacionadas com a execugéo da
contratacdo em registro préprio, determinando o que for necessario a
regularizacdo das faltas ou defeitos observados, conforme Termo de
Referéncia;

As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscalizacao
deverdo ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para ado¢ao das
medidas cabiveis;

A fiscalizacdo sera exercida no interesse exclusivo da Administracdo e nao
exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por qualquer
inconsisténcia;

N&o obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel por todos
os produtos fornecidos, a Administracao reserva-se o direito de, sem que de
qualquer forma restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer a mais
ampla e completa fiscalizagao sobre os fornecimentos;

O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades
assumidas pela CONTRATADA detectado pela fiscalizagcdo ensejara
aplicacao de sancfes administrativas, previstas neste termo de Referéncia e

na legislagéo vigente.

. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1.

9.2.

Entregar os produtos de acordo com as condi¢cdes e prazos estabelecidos
neste Termo de Referéncia;
Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo setor

competente da Administracdo do Municipio de Pinheiros;
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9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.
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Disponibilizar m&o de obra especializada para a entrega dos lanches;
Respeitar as normas e procedimento de controle e acesso as dependéncias
do CONTRATANTE;

Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar ao
CONTRATANTE ou a terceiros em razdo de acdo ou omissdo, dolosa ou
culposa, sua ou dos seus pressupostos, quando esses tenham sido
ocasionados por seus empregados durante a entrega dos produtos,
independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver
sujeita;

Prestar todos os esclarecimentos solicitados pelo CONTRATANTE, atendendo
prontamente a todas as reclamagoes;

Substituir, nos prazos previstos neste Termo de Referéncia, sem 6nus para o
CONTRATANTE, os produtos que tiverem sido recusados e devolvidos parcial
ou totalmente pela CPL, em razdo de desacordo com as especificaces
exigidas, vicio de qualidade ou impropriedade para 0 uso;

N&o subcontratar ou transferir a terceiros, nem mesmo parcialmente, a
execucdo do presente objeto sem prévio consentimento por escrito do
CONTRATANTE;

Observar os preceitos relativos as leis trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
seguros e quaisquer outras ndo mencionadas, bem como pagamento de todo
e qualquer tributo que seja devido em decorréncia direta do contrato, isentando
0 CONTRATANTE de qualquer responsabilidade.

10.DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

10.1.

10.2.

Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢cdes contidas neste Termo de
Referéncia;

Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao
objeto deste Termo de Referéncia, para que a empresa possa cumprir as

obrigacdes dentro das normas e condi¢des da aquisi¢cao;
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10.3. Designar servidores com competéncia necessaria para promover o0
recebimento dos produtos, sob 0s aspectos quantitativos e qualitativos, assim
como o prazo de validade e entrega,;

10.4. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA
no prazo estipulado;

10.5. Alocar os recursos orcamentarios e financeiros necessarios a execucao da
contratacao;

10.6. Acompanhar, coordenar e fiscalizar a contratagdo, anotando em registro
préprio os fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas no fornecimento
do produto;

10.7. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas nos fornecimentos, para que sejam tomadas as
medidas corretivas necessarias;

10.8. Aplicar as penalidades nas situacfes previstas neste Termo de Referéncia;

10.9. Notificar a CONTRATADA, por escrito, no tocante a disposi¢cao de aplicacédo
de eventuais penalidades, garantindo o contrario e a ampla defesa;

10.9.1. Podera haver notificagcdo por meio eletrénico (e-mail) a ser fornecido pela
CONTRATADA quando da assinatura contratual, ficando a cargo desta avisar
gualquer alteracédo deste no curso do contrato. Considerar-se-a lido o e-mail

pela CONTRATADA 48 (quarenta e oito) horas ap6s o seu envio.
11. DAS SANCOES

11.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor/prestador de servico que cometer
quaisquer das infragdes previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais
seja:

11.1.1. Dar causa a inexecugéo parcial do contrato;

11.1.2. Dar causa a inexecucado parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

11.1.3. Dar causa inexecucéao total do contrato;



TERMO DE REFERENCIA

11.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

11.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

11.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

11.1.7. Ensejar o retardamento da execuc¢ao ou da entrega do objeto da licitacao
sem motivo justificado;

11.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame
ou prestar declaracéo falsa durante a dispensa eletrénica o a execucéo do
contrato;

11.1.9. Fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execucgao
do contrato;

11.1.10. Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

11.1.10.1.Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracéo falsa
guanto as condicdes de participacdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em gqualquer momento da
dispensa, mesmo apés o encerramento da fase de lances;

11.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;

11.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013.

11.2. O fornecedor que cometer qualquer das infrac6es discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sancoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 10.1.1 deste Termo de Referéncia, quando
nao se justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave;

b) Multa, calculada na forma do edital, com base no total do valor da contratagéo
realizada de forma direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das
infracdes administrativas previstas no item 10.1 deste Termo de Referéncia, no

percentual de 10% (dez por cento), na hipotese de cometimento das infragdes
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previstas nos itens 10.1.1 a 10.1.7 e 20% (vinte por cento), se cometidas
infracOes previstas nos itens 10.1.8 a 10.12;
b.1) O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a
CONTRATADA,;
b.2) A multa pode ser aplicada isoladamente ou juntamente com as
penalidades definidas nos itens “c” e “d” abaixo:
Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta
e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sanc¢édo, pelo prazo maximo
de 03 (trés) anos, nos casos dos subitens 10.1.2 a 10.1.7 deste Termo de
Referéncia, quando néo se justificar a imposicédo de penalidade mais grave;
Declaracdo de inidoneidade para licita ou contratar, que impedird o
responsavel de licitar ou contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e
maximo de 06 (seis) anos, nos casos dos subitens 110.1.2 a 10.1.12, deste
Termo de Referéncia;
Na aplicacéo das sanc¢des serdo considerados;

11.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

11.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

11.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracéo publica;

11.3.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,

11.4.

11.5.

conforme normas e orienta¢des dos 6rgaos de controle.

Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo a CONTRATADA, além
da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente;

A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurardo contraditorio e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatario, observando-se o rito procedimental previsto no
Capitulo | do Titulo IV da lei 14.133/2021 - das Infracbes e Sancdes

Administrativas.
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12.DO PAGAMENTO

12.1.

O pagamento sera de forma integral, mediante o fornecimento a Prefeitura
Municipal de Pinheiros/ES de NOTA FISCAL ELETRONICA, juntamente com
a comprovacdo da regularidade fiscal exigidos pelo art. 68 da lei n°
14.133/2021. Estes documentos depois de conferidos e visados, serao
encaminhados para processamento e pagamento no prazo de até 30 (trinta)

dias corridos, apés a respectiva apresentacao;

12.1.1. Apds o prazo acima referenciado, ser4d paga multa financeira nos

Onde:

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

seguintes termos:
VM = VF * 0,33/100 * ND

VM = Valor da Multa Financeira;
VF = Valor da Nota Fiscal;

ND = NUumero de dias em atraso.

Ocorrendo erros na apresentacdo do(s) documento(s) fiscal(is), ou outra
circunstancia impeditiva, o(s) mesmo(s) sera(ao) devolvido(s) a empresa
CONTRATADA para correcdo, sendo que o recebimento definitivo sera
suspenso, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a
partir da data de apresentacdo do novo documento fiscal, devidamente
corrigido;

A NOTA FISCAL ELETRONICA devera conter o mesmo CNPJ e razéo social
apresentados quando na proposta, assim como, o numero da contratacao, o(s)
objeto(s), os valores unitarios e totais;

Qualquer alteracao feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto devera
ser comunicado a Prefeitura Municipal de Pinheiros ES, mediante
documentacédo propria, para apreciacao da autoridade competente;

A Prefeitura Municipal de Pinheiros/ES, podera deduzir o pagamento
importancias que a qualquer titulo |he forem devidos pela empresa

CONTRATADA, em decorréncia de descumprimento de suas obrigacoes;
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12.6. Para efetivacdo do pagamento, a CONTRATADA devera manter as mesmas
condicOes relativas a proposta de preco e habilitacao;

12.7. O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL ELETRONICA sera feito
por Ordem Bancaria.

13.DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

13.1. Os recursos destinados a execucdo deste objeto correrdo por conta das
dotacbes orcamentérias previstas no orcamento do exercicio de 2025, e,
sendo necessario, de 2025.

14.DOS RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

14.1. As especificacdes técnicas, objetivos, justificativas e contornos da contratacéo
foram elaborados pelo Servidor Jean Gustavo Garcia, Assistente
Administracdo, cujos esclarecimentos e informacfes poderdo ser prestados

através do e-mail setorcompras@pinheiros.es.qov.br.

Pinheiros/ES, 10 de junho de 2025
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