2itura Municipal de PinheirosES
Gabinete do Prefeito

e samnere o rrereine. . P UBLICADO
DECRETO N° 2983/2024 EMo3 foy sdoan |

De 03 de Janeiro de 2024. \
! ASSINATURA DO FUNCIONAR

“Estabelece regras e diretrizes de atuagido para
gestéo e fiscalizagdo de contratos administrativos
no ambito da Administracdo Publica Municipal e
autarquica do Municipio de Pinheiros/ES e da
outras.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE PINHEIROS, Estado do Espirito Santo, no uso
das atribuigées que Ihe sao conferidas por lei desta municipalidade,

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este decreto estabelece regras e diretrizes de atuagao para gestdo e
fiscalizacao de contratos administrativos de que trata a Lei Federal n°® 14.133, de 1° de
abril de 2021, no ambito do Poder Executivo, Legislativo e das autarquias do Municipio
de Pinheiros/ES.

Art. 2° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - gestdo de contrato: a coordenagédo das atividades relacionadas a
fiscalizacdo técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrugao
processual e ao encaminhamento da documentacéo pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos relativos & prorrogagéo, a alteragéo, ao
reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo de sangdes e a extingdo dos contratos,
entre outros;

Il - fiscalizagcdo técnica: o acompanhamento do contrato com o objetivo de
avaliar a execucgdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a
quantidade, a qualidade, o tempo e o modo da prestagéo ou da execugéo do objeto estao
compativeis com os indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento,
conforme o resultado pretendido pela administragdo, com o eventual auxilio da

fiscalizacdo administrativa; 7
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Il - fiscalizagdo administrativa: o acompanhamento dos aspectos
administrativos contratuais quanto as obrigagées previdenciarias, fiscais e trabalhistas e
quanto ao controle do contrato administrativo no que se refere a revisoes, a reajustes, a
repactuacgoes e a providéncias tempestivas nas hipéteses de inadimplemento; e

IV - fiscalizagdo setorial: 0 acompanhamento da execugdo do contrato nos
aspectos técnicos ou administrativos quando a prestacdo do objeto ocorrer
concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas de um érgéao
ou uma entidade.

§ 1° As atividades de gestdo e de fiscalizagdo dos contratos deverdo ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos,
por equipe de fiscalizagdo ou por agente publico Unico, assegurada a distingdo das
atividades.

§ 2° A distingéo das atividades de que trata o § 1° ndo podera comprometer o
desempenho das ag¢des relacionadas a gestao do contrato.

§ 3° Para fins da fiscalizagao setorial de que trata o inciso IV do caput, o érgao
ou a entidade podera designar representantes para atuarem como fiscais setoriais nos
locais de execugao do contrato.

CAPITULO Il

DA DESIGNAGAO E ATRIBUIGOES DE GESTORES
E FISCAIS DE CONTRATOS

Secéao |
Da designacao

Art. 3° A autoridade competente do 6rgéo ou entidade contratante devera
designar o gestor e um ou mais fiscais para cada contrato, bem como seus substitutos,
observando-se os requisitos estabelecidos pelo art. 7° da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§ 1° Sera facultada a contratagao de terceiros para assistir ou subsidiar as
atividades de fiscalizacdo do representante da Administragdo, observando-se as
seguintes regras:

| - a empresa ou o profissional contratado nos termos do caput assumira
responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das informagoes
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prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer
atribuicao proépria e exclusiva de fiscal de contrato;

Il - a contratacdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade do fiscal do
contrato, nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

§ 2° Para o exercicio da funcéo, o gestor e fiscal e seus substitutos deverao
ser cientificados expressamente da designagdo de que trata o caput e suas respectivas
atribuigdes.

§ 3° Para a designacdo de que trata o caput, devem ser considerados a
compatibilidade com as atribuicées do cargo, a complexidade do objeto contratado, o
quantitativo de contratos fiscalizados ou geridos por servidor e a sua capacidade para o
desempenho das atividades.

§ 4° Para o exercicio da fungao, o gestor e o fiscal deverao ter acesso a todos
os documentos que compdem o processo de contratagao, incluindo aqueles da fase
preparatéria.

Art. 4° O encargo de gestor ou fiscal ndo pode ser recusado pelo servidor, por
nao se tratar de ordem ilegal, devendo formalizar ao superior hierarquico eventuais

impedimentos de ordem técnica ou possiveis conflitos de interesse ao diligente
cumprimento do exercicio de suas atribuigcdes.

Secaolll
Das atribuicoes dos gestores e dos fiscais dos contratos

Art. 5° Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao técnica, administrativa
e setorial, de que tratam os incisos Il, lll e IV do caput do artigo 2°

Il - acompanhar a manutengao, pelo contratado, das condigdes estabelecidas
em instrumento convocatorio e contrato e das exigéncias legais;

Il - conferir a importancia a ser paga, constante no documento comprobatério
da despesa, com base no contrato, na nota de empenho e no ateste do fiscal do contrato;
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IV - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

V - acompanhar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo do contratado,
para fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

VI - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagédo de contrato, cujo
histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucéo, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das
prorrogagdes contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificagdo da necessidade
de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo;

VIl - coordenar os atos preparatérios a instru¢do processual e ao envio da
documentacgao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao dos procedimentos
relativos a prorrogacéo, a alteragao, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagao
de sanc¢des e a extingdo dos contratos, entre outros;

VIII - promover o atesto de notas fiscais e faturas, em conjunto com o fiscal do
contrato, no que couber, para fins de comprovagdo do cumprimento da obrigagao
contratual,

IX - elaborar o relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do
art. 174 da Lei n°® 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execugéo do
contrato;

X - coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestao
do contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

XI - emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo
contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a
constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagées conforme disposto em
regulamento;

XII - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 10,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e

XIIl - tomar providéncias para a formalizagéo de processo administrativo de
responsabilizacéo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de
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que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente
para tal, conforme o caso.

Fiscal técnico

Art. 6° Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacées
pertinentes as suas competéncias;

Il - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;

Il - emitir notificagdes para a corregao de rotinas ou de qualquer inexatidao
ou irregularidade constatada, com a definigao de prazo para a corregao;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisado ou adocao de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas estabelecidas;

VI - fiscalizar a execugéo do contrato para que sejam cumpridas as condi¢cées
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administragdo, com
a conferéncia das notas fiscais € das documentagdes exigidas para o pagamento e, apés
o ateste, que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato para
ratificacao;

VIl - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagéao
contratual;

VIII - participar da atualizagao do relatério de riscos durante a fase de gestéo
do contrato, em conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial, conforme o disposto
no inciso VIl do caput do art. 5%

IX - auxiliar o gestor do contrato com as informagbes necessarias, na
elaboracdo do documento comprobatério da avaliagéo realizada na fiscalizagao do
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cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso

IX do caput do art. 5°; e

X - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 10,
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico.

Fiscal administrativo

Art. 7° Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e
seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagédo
das tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a
formalizagao de apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho
e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

Il - verificar a manutengao das condi¢des de habilitagdo da contratada, com a
solicitacao dos documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario;

Il - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscais,
trabalhistas e previdenciarias;

IV - atuar tempestivamente na solugéo de eventuais problemas relacionados
ao descumprimento das obrigagdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia,;

V - participar da atualizagéo do relatério de riscos durante a fase de gestao do
contrato, em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, conforme o disposto no inciso
VIl do caput do art. 5°

VI - auxiliar o gestor do contrato com as informagbées necessarias, na
elaboracéo do documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagédo do
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso
IX do caput do art. 5% e

VII - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 10,
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater

administrativo.
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Art. 8° Cabera ao fiscal setorial do contrato o acompanhamento da execucao
do contrato nos aspectos técnicos ou administrativos quando a prestagdo do objeto
ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas de
um orgao ou uma entidade.

Da Fiscalizagao pelo publico usuario

Art. 9° A fiscalizagao pelo Publico Usuario é o acompanhamento da execugéo
contratual por meio de pesquisa de satisfagéo junto ao usuario, com o objetivo de aferir
os resultados da prestacdo dos servigos, os recursos materiais e os procedimentos
utilizados pela contratada, quando for o caso, ou outro fator determinante para a
avaliagao dos aspectos qualitativos do objeto.

Recebimento provisorio e definitivo

Art. 10. O recebimento provisério ficara a cargo dos fiscais técnico,
administrativo ou setorial e o recebimento definitivo, do gestor do contrato ou da
comissao designada pela autoridade competente.

Paragrafo Gnico. Os prazos e os métodos para a realizagao dos recebimentos
provisério e definitivo serdo definidos em regulamento ou no contrato, nos termos no
disposto no § 3° do art. 140 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Decisdes sobre a execugao dos contratos

Art. 11. As decisbées sobre as solicitagdes e as reclamacdes relacionadas a
execucdo dos contratos e os indeferimentos aos requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugéo do
contrato serdo efetuados no prazo de um més, contado da data do protocolo do
requerimento, exceto se houver disposigao legal ou clausula contratual que estabeleca
prazo especifico.

§ 1° O prazo de que trata o caput podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, desde que motivado.

§ 2° As decisdes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do contrato,
pelo gestor do contrato ou pela autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

CAPITULO Il ¢

y

DISPOSICOES FINAIS
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Art. 12. O gestor do contrato e os fiscais técnicos, administrativo e setorial
serdo auxiliados pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno
vinculados ao 6rgao ou a entidade promotora da contratagéo, os quais deveréo dirimir
duvidas e subsidia-los com informagdes para prevenir riscos na execugao do contrato.

Art. 13. Os fiscais de que tratam esse Decreto poderao compor equipe de
planejamento das contratagées sem comprometimento da segregacéao de fungdes de
que trata o artigo 7°, § da Lei 14.133/2021.

Art. 14. Poderao ser designados somente um gestor e um fiscal para atuarem
no contrato, este Gltimo cumulando as atividades previstas nos artigos 6, 7 e 8 deste
Decreto na hipotese de insuficiéncia de servidores aptos para execugéao do munus
fiscalizatério ou na hipétese de contratacdo de menor complexidade, assim entendidas
como de baixo valor, de pronta entrega e pronto pagamento ou aquelas onde nao haja
obrigacbes assessorias.

Art. 15. Os casos omissos decorrentes da aplicagédo deste Decreto seréao
dirimidos pela Secretaria Municipal de Administragao e Financgas, e pela Procuradoria-
Geral do Municipio.

Art. 16. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se
as disposicées em contrario.

Gabinete do Prefeito, em 03 de janeiro de 2.024.
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ARNOBIO EIRO SILVA
Prefeito Municipal



