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AVISO
Recomendamos a leitura atenta as
exigéncias expressas neste edital e seus
anexos, notadamente quanto ao
credenciamento, objetivando  uma
perfeita participacdo no certame.

DUVIDAS?
pregao@pinheiros.es.gov.br
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Licitacdo para prestacado de servi¢cos de copias P/B
e colorida, confeccéo de certificados,
encadernacdes, plastificacdo em polaseal entre
outros paratender as necessidades do Municipio de
Pinheiros, Estado do Espirito Santo.

A Prefeitura Municipal de Pinheiros, Estado do Espirito Santo, com sede a Av. Agenor Luiz Heringer,
231 — Centro Pinheiros — ES, por intermédio de sua Secretaria Municipal, que abaixo subscreve, de
acordo com a Lei n°® 10.520/02 e a Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes, TORNA PUBLICO que fara
realizar licitagcdo nos termos deste edital.

1 - TERMO DE REFERENCIA

1.1 — Modalidade: PREGAO PRESENCIAL (SRP)

1.2 — Processo Administrativo n°.: Pregéo n°® 039/2023

1.3 — Tipo de Licitacéo: MENOR VALOR TOTAL DE PROPOSTA
1.4 -OBJETO:

1.4.1 — Prestacdo de servicos de digitalizacdo de documentos, confec¢des de certificados,
encadernac0es, plastificacdo em polaseal entre outros para atender as necessidades das Secretarias
de Assisténcia Social, Administracdo, Financas e Gabinete, Secretaria de Educacao, Esporte Cultura
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e Turismo e Secretaria de Agricultura, Meio Ambiente, Obras e Transportes da Prefeitura Municipal
de Pinheiros, Estado do Espirito Santo, conforme especificagdo, por um periodo de 12 (doze) meses,
conforme especificagdes dos ITENS no ANEXO 01 juntamente com o0 TERMO DE REFERENCIA.

1.4.1.1 — Ndo Existem Orgéos Participantes no Presente Certame.

1.4.1.2 — Ndo Existem Orgéos N&o Participantes no Presente Certame.

1.4.2 - Informamos que a quantidade ora licitadas foram estipuladas de acordo com as necessidades
das Secretarias, deste Municipio.

1.4.2.1 — Fica ciente a firma ou firmas vencedoras deste Pregéo, que a Prefeitura ndo sera obrigada
a adquirir as quantidades ora licitadas no anexo 01, mas somente o que ela vier a suprir
necessidades.

1.4.2.2 — Quando solicitado os servigos a empresa ou empresas vencedoras ficam na obrigagdo em
atender a Prefeitura em um prazo imediato, ficando por conta todas as despesas da entrega do
mesmo_até o presente local. E no caso da Secretaria_de Educacdo, os atendimento
contemplam as escolas.

1.4.2.3 — As despesas decorrentes deste Pregdo correrdo por conta das dota¢des orcamentarias do
Orcamento desta Municipalidade, referente ao exercicio de 2023 e caso necessario 2024.

1.4.2.3 — Serao descontados Taxa de Contrato (Lei Municipal 1185/2013) valor de referéncia (para
0s vencedores do certame) — conforme tabela abaixo:

VALOR DO CONTRATO VALOR DA TAXA
Até R$ 5.000,00 R$ 80,00
Acima de R$ 5.001,00 até R$ 10.000,00 R$ 100,00
Acima de R$ 10.001,00 até R$ 20.000,00 R$ 200,00
Acima de R$ 20.001,00 até R$ 50.000,00 R$ 300,00
Acima de R$ 50.000,01 R$ 500,00

2 - DATA, LOCAL E HORA PARA A ENTREGA DOS ENVELOPES
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2.1 - Até o dia 27 de outubro de 2023 as 07:10 h a Pregoeira recebera os envelopes (PROPOSTA
e HABILITACAO) referentes a este Pregdo na sala de Sessdo da Camara Municipal, localizada a
Av. Agenor Luiz Heringer, 297 — Centro — Pinheiros — ES.

2.1.1 - Em nenhuma hipétese seréo recebidos quaisquer envelopes fora do prazo estabelecido neste
edital.

2.1.2 — Os envelopes (PROPOSTA e HABILITACAO) serdo entregues separadamente a Pregoeira,
devendo estar lacrados, rubricados, contendo na parte externa, além da raz&o social completa do
proponente os seguintes dizeres: "Prefeitura Municipal de Pinheiros — Pregéo Presencial n°® 039/2023
Envelope n° 001 — PROPOSTA; Envelope n° 002 - HABILITACAQ".

2.1.3 — Caso o licitante ndo esteja presente devera enviar declaracdo (ANEXO 3) dando ciéncia de
gue cumprem plenamente os requisitos de habilitagdo na forma estipulada pelo item 4.1.1.

3 — CREDENCIAMENTO

3.1 — Para fins de credenciamento junto a Pregoeira, 0 proponente podera enviar um representante
munido de documento que o credencie a participagdo (ANEXO 2), respondendo o mesmo pela
representada.

3.2 — O credenciamento ocorrera na mesma data e local mencionados no item 2.1 a partir das 07:00
horas até as 07:10 horas.

3.2.1 — O credenciamento é imprescindivel para que o interessado possa realizar lances verbais e
sucessivos, bem como possa manifestar interesse recursal.

3.2.2 — Para a efetivacdo do credenciamento o representante do proponente exibird a Pregoeira
qualquer documento de identidade emitido por 6rgdo publico juntamente com um original de
instrumento procuratério (ANEXO 2) que o autorize a participar especificamente deste Pregédo e a
responder pelo proponente, inclusive para a oferta de lances verbais de precos, firmar declaracoes,
desistir ou apresentar recurso, assinar a ata e praticar todos os demais atos pertinentes ao presente
certame, em nome do proponente.

3.2.3 — Devera ser juntada copia autenticada de documento (apresentacdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social e seus termos aditivos, do documento de elei¢cdo de seus administradores,
devidamente registrados na Junta Comercial ou no cartério de pessoas juridicas, conforme o caso),
a fim de comprovar se o outorgante do instrumento procuratério que trata o subitem anterior possui
os devidos poderes da outorga supra.

3.2.4 — No caso de proprietario, diretor, sécio ou assemelhado da proponente que comparecer ao
local, devera comprovar a representatividade por meio da apresentacao do ato constitutivo, estatuto
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ou contrato social e seus termos aditivos, do documento de eleicdo de seus administradores,
devidamente registrados na Junta Comercial ou no cartorio de pessoas juridicas, conforme o caso.

3.2.5 — Os documentos poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de copia
autenticada por tabelido de nota, hipétese em que a autenticacdo devera ocorrer previamente ao
credenciamento, ou por publicacdo Oficial.

3.3 — Caso o proponente ndo compareca, mas envie toda a documentacdo necessaria dentro do
prazo estipulado, participard do Pregdo com a primeira proposta apresentada quando do inicio dos
trabalhos, renunciando a apresentacdo de novas propostas e a interposicao de recurso.

3.4 — As licitantes que participarem do LOTE 02, DEVERAO apresentar no credenciamento
DECLARACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE - ANEXO 1, quando
do seu credenciamento, como também apresentar no mesmo momento a CERTIDAO EXPEDIDA
PELA JUNTA COMERCIAL (com emissao de no maximo 90 dias), seguindo o delineamento do art.
8° da Instrucdo Normativa n° 103/2007 do Departamento Nacional de Registro do Comércio.

4 — ABERTURA DOS ENVELOPES

4.1 — As 07:10 h do dia 27 de outubro de 2023, sera aberta a sesséo pela Pregoeira na sala de
Sessdo da Camara Municipal, localizada a Av. Agenor Luiz Heringer, 297 — Centro — Pinheiros — ES,
sendo que nessa oportunidade os licitantes deverdo apresentar declaragdo dando ciéncia de que
cumprem plenamente os requisitos de habilitagdo (ANEXO 3).

4.1.1 — Em cumprimento ao disposto no art. 4° VIl da Lei n° 10.520/02 a declaracdo devera ser
entregue separadamente dos envelopes n° 001 — PROPOSTA e n° 002 — HABILITACAO.

4.1.2 — Caso o licitante ndo se faca presente devera remeter a declaracdo de que trata o item 4.1 em
envelope apartado que devera trazer os seguintes dizeres "Prefeitura Municipal de Pinheiros —
Pregéo Presencial n°® 039/2023 Envelope DECLARACAQ".

5-0BJETO

5.1 — Eventual prestacdo de servicos de digitalizacdo de documentos, confec¢gbes de certificados,
encadernacfes, plastificacdo em polaseal, copias, impressdes entre outros para atender as
necessidades das Secretarias de Administracdo, Financas e Gabinete, Secretaria de Educacéo,
Esporte Cultura e Turismo e Secretaria de Agricultura, Meio Ambiente, Obras e Transportes da
Prefeitura Municipal de Pinheiros, Estado do Espirito Santo, conforme especifica¢cdes dos ITENS no
ANEXO 01, que integra ao presente Edital para todos os fins.
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6 — DAS CONDICOES GERAIS PARA A PARTICIPACAO

6.1 — Somente poderdo participar deste Pregdo as empresas que atenderem todas as exigéncias
contidas neste edital e seus anexos, além das disposic¢des legais, independentemente de transcrigcao.

6.2 — Poderdo participar deste Pregdo somente pessoas juridicas que desenvolvam as atividades
objeto desta licitacdo e que atendam as exigéncias deste edital.

6.3 — N&o serdo admitidas a participacdo nesta Licitagdo de empresas que estejam cumprindo pena
de suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e/ou impedimento de contratar com a
Administracao Publica; que tenham sido declaradas inidéneas para licitar ou contratar com qualquer
orgdo publico; ou que se subsumem as disposi¢cdes dos arts. 9° e inciso V do art. 27 da Lei n°
8.666/93.

7 — DA ENTREGA DOS ENVELOPES PROPOSTA E HABILITACAO

7.1 — Os licitantes deverdo entregar no entretempo definido neste edital sua proposta e sua
documentacéo necessaria para habilitacdo, em 02 (dois) envelopes distintos, lacrados e rubricados,
contendo na parte externa, além da razdo social completa da proponente (com CNPJ) os seguintes
dizeres: "Prefeitura Municipal de Pinheiros - ES — Pregéo Presencial n° 039/2023 Envelope n° 001 —
PROPOSTA; Envelope n° 002 — HABILITACAO".

7.2 — O Envelope n° 001 — PROPOSTA devera conter as informagdes/documentos exigidos no item
8.1 deste Edital, e o Envelope n° 002 — HABILITACAO devera conter os documentos/informacgdes
exigidos no item 9.1 deste Edital.

7.3 — Os documentos poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de cOpia
autenticada por tabelido de nota, hipétese em que a autenticacdo devera ocorrer previamente a
entrega dos envelopes lacrados, ou por publicacao Oficial.

8 — ENVELOPE n° 001 — PROPOSTA

8.1 — A proposta deverd ser formulada em 01 (uma) via, datilografada ou digitada, contendo a
identificacdo da empresa licitante (no minimo: Raz&o Social, CNPJ, endereco, e-mail e telefone),
datada, assinada por seu representante legal, - com respectiva identificagdo e nimero de documento

CPF e RG, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, devendo conter as seguintes informagodes:

a) discriminacéo do objeto ofertado conforme especificacdes e condigdes previstas no Anexo 01;

Avenida Agenor Luiz Heringer n° 231 — CEP 29.980-000 — CNPJ:27.174.085/0001-80



ORESg-
/vﬁ SRE so\
f ‘ C\.“

PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHEIROS
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PREGAO PRESENCIAL N° 039/2023
REGISTRO DE PRECOS

b) A proposta de pregos deverd ter prazo de validade minimo de 90 (noventa) dias. O prazo da
proposta ficara suspenso até o deslinde do processo licitatorio, sendo que s6 comecgara a contar a
partir da deciséo final desta comissao, quando o procedimento licitatério chegar ao se final com a
homologacéo e/ou adjudicacdo do objeto licitado;

c) quantidade, preco unitéario e preco total ofertado, devendo ser cotado em Real e com até duas
casas decimais apoés a virgula (R$ X,XX), incluindo-se todos os custos de fornecimento, dentre eles,
0S encargos sociais, impostos, taxas, seguros, transportes, embalagens, licencas, despesas de frete
e todas as demais despesas necessarias para o fornecimento do respectivo objeto a ser entregue na
prépria empresa na cidade de Pinheiros - ES.

8.2 — O preco unitario devera ser apresentado em algarismo e por extenso, e o preco total em algarismo.

8.2.1 — Em caso de divergéncia entre o preco expresso em algarismo e o por extenso, sera levado em
consideracao o ultimo.

8.2.2 — Em caso de divergéncia entre o prego total e o prego unitario, sera levado em consideracéo o
altimo.

8.3 — Nos precos propostos ja serdo considerados incluidos todos os encargos, tributos, transporte,
seguros, contribuicdes e obrigacdes sociais, trabalhistas e previdenciarias, bem como todos os outros
custos relacionados aos demais servicos de apoio, 0s quais ndo acrescentardo 6nus para Prefeitura
Municipal de Pinheiros - ES.

8.4 — A simples apresentacdo da proposta por si sé implicard a plena aceitacdo por parte do licitante
de todas as condicoes deste edital, independentemente de transcricdo.

8.5 — A proposta s6 sera desclassifica se for de encontro, expressamente, as normas e exigéncias
deste edital.

8.6 — Nao sera considerada nenhuma oferta ou vantagem baseada nas propostas dos demais
licitantes, ou ndo previstas neste edital.

8.7 — As propostas, sempre gue possivel, deverdo trazer as mesmas expressdes contidas no Anexo
01, evitando sindnimos técnicos, omissdes ou acréscimos referentes a especificacdo do objeto.

9 — ENVELOPE n° 002 — HABILITACAO

9.1 — Os licitantes deverdo apresentar no Envelope n° 002 — HABILITACAO, os documentos abaixo
enumerados:
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9.1.1 — Habilitac&o Juridica:

a) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedade comercial, no caso de sociedade por acbes, acompanhado de documentos de eleigdo dos
seus administradores, ou Registro Comercial no caso de empresa individual.

b) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente,
guando a atividade assim o exigir.

c) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio.

9.1.1.1 — A Habilitagéo Juridica presta-se para observar a atividade da empresa.

9.1.1.2 — Caso os documentos referentes a Habilitagcdo Juridica tenham sido juntados no momento
do credenciamento, e uma vez comprovada as informag¢des mencionadas no subitem imediatamente
anterior, fica o proponente dispensado de fazer nova apresentagdo de documentagéo no Envelope
n° 01 — HABILITACAO.

9.1.2 — Regularidade Fiscal:

a) Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido; validade
na data de realizacao da licitagao.

b) Prova de regularidade (certiddo) com o FGTS (Fundo de Garantia do Tempo de Servico);

c¢) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual da sede do licitante;

d) Prova de Regularidade (certiddo) com a Fazenda Municipal da sede do licitante;

e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) emitida no site www.tst.jus.br/certiddo conforme
exigido na Lei n® 12.440, de 07 de julho de 2011.

f) Certiddo Negativa de Faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, com data de
emissdo de no maximo 90 (noventa) dias, anteriores a data fixada para a sessao de abertura da
licitacdo.

9.2 — Qualificacdo Econdmica:

9.2.1) Balango Patrimonial e Demonstracdo de Resultado do Exercicio (DRE) do ultimo exercicio
social, ja exigiveis na forma da Lei, certificado por contabilista registrado no Conselho Regional de
Contabilidade competente, contendo termo de abertura, encerramento e registro no 6rgéo
competente, extraidos do livro diario, comprovando a boa situacdo financeira da licitante, podendo
ser atualizado por indices oficiais na hipétese de encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data de
sua apresentac¢do, vedada a substituicdo por Balancetes e Balangos provisorios.

9.2.2) Para Sociedades Andnimas e outras Companhias obrigadas a publicacdo de Balanco,
na forma da Lei n°® 6.404/1976, cOpias da publicacéo de:
a) Balanco Patrimonial;
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b) Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE);

c) Demonstracdo dos Fluxos de Caixa. A companhia fechada com patriménio liquido, na data do
balancgo, inferior a R$ 2.000.000,00 (dois milhdes de reais) ndo sera obrigada a apresentacdo da
demonstracéo dos fluxos de caixa;

d) Demonstracdo das MutagBes do Patriménio Liquido ou a Demonstragéo dos Lucros ou Prejuizos
Acumulados;

e) Notas explicativas do balanco.

9.2.3) Para outras empresas:

a) Balanco Patrimonial e Demonstragédo do Resultado do Exercicio, registrados na Junta Comercial;
b) Cépia do termo de abertura e de encerramento do livro Diario, devidamente registrado na Junta
Comercial.

9.2.4) Somente sera habilitada a licitante que apresentar no Balango Patrimonial, os seguintes
indices: Indice de Liquidez Geral — ILG e Indice de Liquidez Corrente - ILC igual ou maior que
1,00 (um).

9.2.5) As férmulas para o célculo dos indices referidos acima séo as seguintes:

ILG = _Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

ILC = Ativo Circulante
Passivo Circulante

9.2.6) A licitante que apresentar resultado menor do que 1,00 (um), em qualquer dos indices referidos
acima, devera comprovar patriménio liquido minimo, na forma dos 88 2 °© e 3° do artigo 31 da Lei n°
8.666/1993, como exigéncia imprescindivel para sua habilitagéo.

9.2.7) Certiddo Negativa de Faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, com data
de emissédo de no maximo 90 (noventa) dias, anteriores a data fixada para a sessao de abertura da
licitacdo.

9.2.8) Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos exigidos

neste item também deverado ser apresentados pela filial executora do contrato, sem prejuizo para a
exigéncia de apresentacdo dos documentos relativos a sua matriz.

9.3 — Qualificagdo Técnica:

a) Apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica em nome da empresa licitante,
fornecido(s) por empresa, 6rgdos ou entidades da Administragdo Publica, que comprove(m) a
9
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aptidao para o fornecimento compativel em caracteristicas e quantidades indicadas no
TERMO DE REFERENCIA. O(s) atestado(s) deve(m) ser emitido(s) em papel timbrado da
empresa contratante, assinado por seu representante legal, discriminando o teor da
contratacdo e os dados da empresa contratada.

Os atestados apresentados pelalicitante deverado ser de no minimo 50% (cinquenta por cento)
dos itens 01, 02, 04 e 06, objeto licitado contido no Anexo |. Os atestados devem ser

acompanhados de contratos e Notas Fiscais emitidas.

ME e EPP

As empresas que forem concorrer no enquadramento de ME, deverdo apresentar
documentacgédo de Habilitagdo, inclusive Balanco Patrimonial, dessa condi¢éo, sendo vedado,
apresentar documentacdo de ME cujo enquadramento seja de EPP, sendo a reciproca
verdadeira também para as empresas cujo enquadramento seja EPP.

10 — PROCEDIMENTO DA SESSAO E JULGAMENTO
10.1 — Declarada aberta a sesséo pela Pregoeira, ndo mais serdo admitidos novos proponentes.

10.2 — Depois de aberta a sessao, 0s interessados ou seus representantes, deverao apresentar
declaracdo (ANEXO 3) dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitagéo.

10.2.1 — Caso o licitante ndo esteja presente devera enviar declaragcdo (ANEXO 2) na forma
estipulada pelo item 4.1.1.

10.3 — A Pregoeira procedera a abertura do Envelope n°® 001 — PROPOSTA, julgando-as e
classificando-as, POR LOTE, e pelo MENOR PRECO TOTAL DA PROPOSTA considerando para
tanto as disposi¢des da Lei n® 10.520/02, principalmente as previstas no art. 4°, VIII, IX e X.

10.4 — Seréo desclassificadas as propostas elaboradas em desacordo com os termos deste edital ou
imponham condi¢des, que se opuserem a quaisquer dispositivos legais vigentes, ou que consignarem
precos excessivos ou manifestamente inexequiveis.

10.5 — Uma vez classificada as propostas a Pregoeira convidardo individualmente os licitantes

classificados, de forma sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada
de maior preco e os demais, em ordem decrescente de valor.

10

Avenida Agenor Luiz Heringer n° 231 — CEP 29.980-000 — CNPJ:27.174.085/0001-80




PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHEIROS
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PREGAO PRESENCIAL N° 039/2023
REGISTRO DE PRECOS

10.6 — Os valores dos lances deverdo ser decrescentes e distintos.

10.7 — A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convidado pela Pregoeira, implicara a exclusao
do licitante da etapa de lances verbais e na manutencéo do ultimo precgo apresentado pelo licitante, para
efeito de ordenacéo das propostas.

10.8 — A Pregoeira durante a sessdo podera estipular normas, procedimentos, prazos e demais
condicdes gue julgar necessarias a fim de por ordem ao certame.

10.9 — N&o podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente desistente as
penalidades previstas em lei e neste edital. Dos lances ofertados ndo caberd retratacéo.

10.10 — Nao havendo mais interesse dos licitantes em apresentar lance verbal, sera encerrada a
etapa competitiva e ordenada as ofertas, exclusivamente pelo critério de MENOR PRECO POR
LOTE.

10.11 — Em seguida a Pregoeira examinara a aceitabilidade da(s) primeira(s) classificada(s), quanto
ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.

10.12 — Sendo aceitavel a proposta sera aberto o Envelope n® 02 — HABILITACAO e verificado o
atendimento as exigéncias habilitatérias previstas neste edital.

10.13 — Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste edital (PROPOSTA e HABILITACAO),
a(s) licitante(s) sera(ao) declarada(s) vencedora(s), sendo-lhe(s) adjudicado POR LOTE o objeto do
certame, caso nao ocorra a manifestacédo de recurso.

10.14 — A adjudicagéo do objeto desta licitagcdo poderé ser feita a uma ou mais licitantes.

10.15 — O proponente é responsavel pelas informacfes e documentacdes apresentadas, sendo
motivo de desclassificacdo ou inabilitacéo a prestacao de quaisquer dados ou documentos falsos. A
desclassificacédo ou inabilitacdo podera ocorrer em qualquer fase, se porventura a Pregoeira vier a
tomar conhecimento de fatos que contrariem as disposi¢cdes contidas neste edital ou que desabonem
a idoneidade do proponente.

10.16 — A Pregoeira ou a autoridade superior podera solicitar esclarecimentos e promover diligéncias,
em qualquer momento e sempre que julgar necessario, fixando prazo para atendimento, destinados

a elucidar ou complementar a instrucéo do processo, vedada a incluséo posterior de documento ou
informacé&o que deveria constar originariamente em qualquer dos envelopes.

11 - RECURSOS
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11.1 — Dos atos relacionados a este procedimento licitatério cabem os recursos previstos na Lei n°
10.520/02 e na Lei 8.666/93 e suas altera¢des, sendo a autoridade superior para o recurso o Prefeito
Municipal.

11.2 — Os recursos deverdo observar 0s seguintes critérios:

a) serem dirigidos a Pregoeira, devidamente fundamentados e, se for o caso, acompanhados de
documentacao pertinente;

b) serem assinados por representante legal do licitante ou Procurador com poderes especificos,
hipotese em que devera ser anexado o instrumento procuratério (se ausente nos autos);

c) os recursos deverdo ser apresentados no Gabinete do Prefeito. Fora do prazo legal, ndo serao
conhecidos.

12 - HOMOLOGAGCAO E ADJUDICACAO

12.1 — A classificagdo das propostas, o julgamento da proposta e da habilitagdo serdo submetidos a
autoridade superior para deliberacdo quanto a sua homologacdo e a adjudicacdo do objeto da
licitagdo caso ocorra recurso.

12.2 — Caso nao haja interesse recursal manifestado na sesséo a Pregoeira é quem adjudicara o
objeto, sendo que esta adjudicacdo ndo produzird efeitos até a homologacdo pela autoridade
superior.

13 — DO RECEBIMENTO DA NOTA DE EMPENHO

13.1. Apés a assinatura do Contrato, ao Municipio de Pinheiros podera convocar a licitante
vencedora, para retirada da Nota de Empenho, dentro do prazo de 2 (dois) dias Uteis apds sua
emissao, ou a entregara diretamente, sujeito a aceitacdo da licitante, em igual prazo, sob pena de
decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital e no art. 81 da Lei n.°
8.666/93.

13.2. O prazo para a retirada na Nota de Empenho podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual
periodo, quando solicitado pela licitante vencedora durante o seu transcurso, desde que ocorra
motivo justificado e aceito pelo Municipio de Pinheiros.

13.3. E facultado a Pregoeira, quando a convocada n&o retirar ou aceitar a Nota de Empenho, no

prazo e nas Condi¢cbes estabelecidos, convocar outra licitante, obedecida a ordem de classificagéo,
apos negociacédo, aceitacdo da proposta e comprovacéao dos requisitos de habilitacéo.
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14 — DOS ENCARGOS DA LICITANTE VENCEDORA

14.1. Caber4 a licitante vencedora, a partir do recebimento da Nota de Empenho, o cumprimento das
seguintes obrigacdes:

14.1.1. Respeitar as normas e procedimentos de controle interno, inclusive de acesso as
dependéncias do Municipio de Pinheiros;

14.1.2. Responder pelos danos causados diretamente a Administragdo ou aos bens do Municipio de
Pinheiros, ou ainda a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, durante fornecimento do material,
nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
Municipio de Pinheiros;

14.1.3. Efetuar a troca dos produtos que ndo atenderem as especificacdes do objeto, no prazo de 30
(trinta) Minutos;

14.1.4. Comunicar ao Municipio de Pinheiros qualquer anormalidade constatada e prestar os
esclarecimentos solicitados;

14.1.5. Manter, durante o periodo de contratagdo, o atendimento das condi¢cdes de habilitacdo
exigidas neste Pregéo.

14.2. Demais obriga¢Ges constantes no certame;

14.3. A licitante vencedora cabera assumir a responsabilidade por:

14.3.1. Encargos fiscais e comerciais resultantes da aquisi¢do deste Pregéo.
14.3.2. Sao expressamente vedadas a licitante vencedora:

14.3.2.1 A contratacao de servidor pertencente ao quadro de pessoal do Municipio de Pinheiros para
execugdo do fornecimento decorrente deste Pregéo;

14.3.2.2 A veiculacao de publicidade acerca deste Pregdo, salvo se houver prévia autorizacdo do
Municipio de Pinheiros;

14.4. A inadimpléncia da licitante vencedora, com referéncia aos encargos sociais, comerciais e
fiscais ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento ao Municipio de Pinheiros, nem podera
onerar o objeto desta contratacdo, razdo pela qual a licitante vencedora renuncia expressamente a
qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com o Municipio de Pinheiros,

15 — DA ENTREGA E DA ATESTACAO

15.1. Os produtos serdo fornecidos em atendimento aos pedidos eventuais formulados pelas
Secretarias Municipais. As Notas de Empenho serdo enviadas via e-mail a Contratada pelas
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Secretarias correspondentes. Os servigcos deverdo serem prestados imediatos pela Contratada, nos
locais que serdo indicadas, somente em dias Uteis de 2 °© e 6° feira, no horario de 08h00min as
16h00min horas.

15.2. Nos termos dos artigos 73 a 76 da Lei 8.666/1993, o0 objeto desta licitacdo sera recebido:

15.2.1. Provisoriamente, no ato da entrega da primeira parcela do(s) produto(s), para posterior
verificacdo da conformidade do material com as especificacdes do objeto licitado.

15.2.2. Definitivamente, em até 3 (trés) dias, contados do recebimento provisorio, apos a verificacao
da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagao.

15.3. A licitante vencedora deve efetuar a troca do(s) produto(s) que ndo atender (em) as
especificacdes do objeto contratado no prazo de 01 (um) dia, a contar do recebimento da
solicitacao.

15.4. O(s) representante(s) do Municipio de Pinheiros anotara (d0) em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo do objeto, determinando o que for necesséario a
regularizacéo das faltas ou defeitos observados.

16 — ACEITACAO E PAGAMENTO

16.1 — O(s) pagamento(s) sera(do) efetuado(s) até 30 dias apds a apresentacdo a Prefeitura
Municipal de Pinheiros de documento(s) fiscal(is) habil(eis), sem emendas ou rasuras e ter ocorrido
o recebimento na forma prevista no art. 73 da Lei n°® 8.666/93 e suas alteragfes, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis.

16.1.1 — O pagamento somente sera efetuado até 30 dias apds o recebimento do objeto, o qual
devera estar em conformidade com as exigéncias do edital; sendo recusados produtos deteriorados,
alterados, adulterados, avariados, corrompidos, fraudados ou em desacordo com as normas
regulamentares de fabricacao, distribuicdo e apresentacao.

16.2 — Ocorrendo erros na apresentacado do(s) documento(s) fiscal(is), o(s) mesmo(s) sera(ao)
devolvido(s) a contratada para correcédo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera
contado a partir da data de apresentacdo da nova fatura, devidamente corrigida.

16.3 — A Prefeitura Municipal de Pinheiros podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer
titulo lhe forem devidos pela contratada, em decorréncia de inadimplemento contratual.
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16.4 — O pagamento das faturas somente serd feito em carteira ou cobranga simples, sendo
expressamente vedada a contratada a cobranga ou desconto de duplicatas por meio da rede bancéria
ou de terceiros.

16.5 — Para a efetivagdo do pagamento o licitante devera manter as mesmas condigdes previstas
neste edital no que concerne a PROPOSTA e a HABILITACAO.

17 — DO ACRESCIMO OU SUPRESSAO

17.1. No interesse do Municipio de Pinheiros, o valor inicial atualizado da contratacdo podera ser
aumentado ou suprimido ate o limite de 25% (vinte e cinco por cento), com fundamento no art. 65, 88
1° e 2°, da Lei n.° 8.666/1993 e PODENDO SER RENOVADO POR IGUAL PERIODO, caso seja de

interesse desta administragdo e ap6s manifestagdo formal da Procuradoria Municipal.

17.2. A licitante vencedora fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes licitadas, os acréscimos
ou supressdes que se fizerem necessaria.

17.3. Nenhum acréscimo ou supressao podera exceder o limite estabelecido nesta secao, exceto as
supressdes resultantes de acordo entre as partes.

18 — PENALIDADES E SANQOES

18.1 — A empresa adjudicataria devera observar rigorosamente as condi¢des estabelecidas para o
fornecimento do obijeto licitado, sujeitando-se as penalidades constantes no art. 7° da Lei n® 10.520/02
e nos arts. 86 e 87 da Lei 8.666/93 e suas alteracdes, a saber:

18.1.1 — Impedimento do direito de licitar com a Administracao Publica por um periodo de até 5 (cinco)
anos.

19 — DISPOSICOES GERAIS

19.1 — Ao apresentar proposta, fica subentendido que o licitante conhece todas as condicbes
estabelecidas no pr